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I. Jogszab§lyi h§tt®r 

 

Szakmai munk§nk ®s ²gy a munkaterv elk®sz²t®se sor§n is elsŖsorban az al§bbi jogszab§lyok ®s ¼tmutat·k 

marad®ktalan ®rv®nyre juttat§s§t tartjuk szem elŖtt: 

a. 2011. ®vi CXC. tºrv®ny a nemzeti kºznevel®srŖl  

b. 229/2012 (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kºznevel®si tºrv®ny v®grehajt§s§r·l  

c. 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl 

d. 2023. ®vi LII. tºrv®ny a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l 

e. 32/2024. (VIII.8.) BM rendelet a 2024/2025. tan®v rendj®rŖl  

f. 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelete a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl ®s a 

kºznevel®si int®zm®nyek n®vhaszn§lat§r·l 

g. 2012. ®vi I. tºrv®ny a munka tºrv®nykºnyv®rŖl 

h. 1997. ®vi XXXI. tºrv®ny a gyermekek v®delm®rŖl ®s a gy§m¿gyi igazgat§sr·l 

i. 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kºzfeladatot ell§t· szervek iratkezel®s®nek §ltal§nos 

kºvetelm®nyeirŖl 

j. 44/2007. (XII. 29. ) OKM rendelet a katasztr·f§k elleni v®dekez®s ®s a polg§ri v®delem §gazati 

feladatair·l 

k. 2011. ®vi CXII. tºrv®ny az inform§ci·s ºnrendelkez®si jogr·l ®s az inform§ci·szabads§gr·l 

l. 1995. ®vi LXVI. tºrv®ny a kºziratokr·l, a kºzlev®lt§rakr·l ®s a mag§nlev®lt§ri anyag 

v®delm®rŖl 

m. 105/2015. (IV. 23.) Korm§nyrendelet a kedvezm®nyezett telep¿l®sek besorol§s§r·l ®s a 

besorol§s felt®telrendszer®rŖl 

n. 401/2023. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. 

tºrv®ny v®grehajt§s§r·l 

o. 402/2023. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· tºrv®ny szerinti 

felz§rk·z· ®s kedvezm®nyezett telep¿l®sek list§j§r·l, valamint egyes kºznevel®ssel ºsszef¿ggŖ 

korm§nyrendeletek m·dos²t§s§r·l 

p. 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az ®retts®gi vizsga vizsgaszab§lyzat§nak kiad§s§r·l 

q. 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedag·gusok teljes²tm®ny®rt®kel®s®rŖl 

Az int®zm®ny munkatev®kenys®ge folyamatosan igazodik a jogszab§lyi kºrnyezet esetleges v§ltoz§saihoz. 
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II.  Szem®lyi ®s t§rgyi felt®telek a 2024/2025. tan®vben 

 

1. Szem®lyi felt®telek 

 

¶ Szakalkalmazotti kºzºss®g l®tsz§ma: 110 fŖ  

¶ Tart·san t§vol van: 13 fŖ 

¶ NevelŖ ®s oktat· munk§t kºzvetlen¿l seg²tŖk l®tsz§ma: 13 fŖ 

¶ Egy®b munkakºr: 10 fŖ 

2. FelelŖs szem®lyek a 2024/2025. tan®vben  

 

MUNKAK¥Z¥SS£G MEGNEVEZ£SE MUNKAK¥Z¥SS£G VEZETŕ 

Diagnosztikai munkakºzºss®g Pappn® Szatm§ri Magdolna 

Gy·gytestnevel®si munkakºzºss®g Kiss Adrienn 

Korai fejleszt®s ®s kondukt²v pedag·giai 

munkakºzºss®g 
S·lyomv§rin® Nagy Gabriella 

Logop®diai munkakºzºss®g Jakab Zsuzsanna 

Ter§pi§s munkakºzºss®g Vecsei T¿nde 

BelsŖ EllenŖrz®si Csoport M·zsik Rita 

Tehets®gkoordin§tori munkakºzºss®g Reiszn® SzŖts Edit 

 

3. ¦zemeltet®ssel kapcsolatos dolgok  

£rint®sv®delmi, munkav®delmi ®s tŤzv®delmi vizsg§latok, feladatok, pr·b§k ¿temez®se 

IdŖpont Feladat 

2024. 09. h· 
£rint®sv®delmi, munkav®delmi ®s tŤzv®delmi oktat§s a 

dolgoz·knak 

2024. 09. h· TŤzriad· 
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III.  A 2024/2025. tan®v rendje 

 

Tan²t§si napok, sz¿netek a 2024/2025. tan®vben  

 

Tan²t§si napok sz§ma: A tan²t§si napok sz§ma sz§znyolcvanh§rom nap.  

A szorgalmi idŖ  

¶ elsŖ tan²t§si nap: 2024. szeptember 2. (h®tfŖ),  

¶ utols· tan²t§si nap: 2025. j¼nius 20. (p®ntek).  

A tan²t§si ®v elsŖ f®l®ve 2025. janu§r 17-ig tart. Az iskol§k 2025. janu§r 24-ig ®rtes²tik a tanul·kat, kiskor¼ 

tanul· eset®ben a sz¿lŖket, az elsŖ f®l®vben el®rt tanulm§nyi eredm®nyekrŖl.  

 

Tan²t§si sz¿netek 

¶ Az Ŗszi sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2024. okt·ber 25. (p®ntek), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si 

nap 2024. november 4. (h®tfŖ). 

¶ A t®li sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2024. december 20. (p®ntek), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si 

nap 2025. janu§r 6. (h®tfŖ). 

¶ A tavaszi sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2025. §prilis 16. (szerda), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si 

nap 2025. §prilis 28. (h®tfŖ). 

Feladatell§t§s n®lk¿li munkanapok 

A tan®vben a szakalkalmazotti kºzºss®g pedag·giai szakszolg§lati c®lra n®gy munkanapot feladatell§t§s 

n®lk¿li munkanapk®nt haszn§lhat fel.  

 

FELADATELLĆTĆS N£LK¦LI MUNKANAPOK  

2024. okt·ber 3. Szakmai nap, tov§bbk®pz®s 

2024. december 20. Kar§csonyi ¿nneps®g 

2025. m§rcius 07. Szakmai nap, belsŖ tov§bbk®pz®s 

2025. j¼nius 23. Tan®vz§r· kir§ndul§s 
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Megeml®kez®sek 

 

Megeml®kez¿nk nemzet¿nk szabads§gtºrekv®seit t¿krºzŖ, nemzeti m¼ltunk m§rt²rjainak eml®k®t, p®ld§j§t 

ŖrzŖ, vagy az int®zm®ny hagyom§nyai §pol§sa ®rdek®ben meghonos²tott egy®b eml®knapokr·l. 

 

 

IDŕPONT  MEGNEVEZ£S  FELELŕS  

2024. okt·ber 6. Aradi v®rtan¼k napja 

tagint®zm®ny-vezetŖk, 

§ltal§nos fŖigazgat·-

helyettes 

2024. okt·ber 23. 

Az 1956. ®vi forradalom ®s szabads§gharc 

kezdet®nek, valamint a Magyar Kºzt§rsas§g 1989. 

®vi kiki§lt§s§nak napja 

tagint®zm®ny-vezetŖk, 

§ltal§nos fŖigazgat·-

helyettes 

2025. febru§r 25. 
A kommunista ®s egy®b diktat¼r§k §ldozatainak 

eml®knapja 

tagint®zm®ny-vezetŖk, 

§ltal§nos fŖigazgat·-

helyettes 

2025. m§rcius 15. 

Az 1848-1849-es forradalom ®s szabads§gharc 

kezdet®nek, a modern parlament§ris Magyarorsz§g 

megsz¿let®s®nek napja 

tagint®zm®ny-vezetŖk, 

§ltal§nos fŖigazgat·-

helyettes 

2025. §prilis 16. A holokauszt §ldozatainak eml®knapja 

tagint®zm®ny-vezetŖk, 

§ltal§nos fŖigazgat·-

helyettes 

2025. j¼nius 4. A Nemzeti ¥sszetartoz§s Napja 

tagint®zm®ny-vezetŖk, 

§ltal§nos fŖigazgat·-

helyettes 

 

 

 

Az elŖre tervezhetŖ szakalkalmazotti ®rtekezletek idŖpontja  

 

 

IdŖpont £rtekezlet megnevez®se 

2024. szeptember  2024/2025. tan®v alakul· ®rtekezlete 

2025. febru§r  F®l®vi ®rtekezlet 

2025. j¼nius Tan®vz§r· ®rtekezlet 

Hetente Szakalkalmazotti team (tagint®zm®nyenk®nt) 

K®thetente Igazgat·tan§csi ®rtekezlet 

Negyed®vente Munkakºzºss®gi ®rtekezletek 
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IV.  Munkaterv -napt§r 

 

SZEPTEMBER Feladatok FelelŖs 

2024. augusztus 28. 
POK ĆLTAL SZERVEZETT VĆRMEGYEI SZAKMAI 

TAN£VNYITč £RTEKEZLET 

fŖigazgat·, 

helyettesek, 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. augusztus 28. 
TANULMĆNYI SZERZŕD£SEK AKTUALIZĆLĆSA, ĐJ 

K£RELMEK ELK£SZĉT£SE 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·- helyettes 

2024. augusztus 29. TAN£VNYITč IGAZGATčTANĆCSI £RTEKEZLET 

fŖigazgat·, 

helyettesek, 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. augusztus 30.  
VEZETŕK SZEM£LYES TELJESĉTM£NYC£LJAINAK 

R¥GZĉT£SE A KR£TA RENDSZERBEN 

fŖigazgat·, 

helyettesek, 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. szeptember 02. 

AZ INT£ZM£NYVEZETŕ R¥GZĉTI AZ OH INFORMATIKAI 

RENDSZER£BEN A H£T AZON NAPJĆT, AMIKOR A 

SZAK£RTŕT MENTESĉTI A MUNKAHELYEN VALč 

MUNKAV£GZ£S ALčL 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. szeptember 05. TAGINT£ZM£NYI MUNKATERVEK ELK£SZĉT£SE 
tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. szeptember 05. MUNKAK¥Z¥SS£GI MUNKATERVEK ELK£SZĉT£SE 
munkakºzºss®g- 

vezetŖk 

2024. szeptember 10. INT£ZM£NYI MUNKATERV ELK£SZĉT£SE 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2024. szeptember 15. BĆZISINT£ZM£NYI MUNKATERV  ELK£SZĉT£SE (POK) 
szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

2024. szeptember 20. 
TĐLčRĆK TERVEZET£NEK ELK£SZĉT£SE, 

ENGED£LYEZTET£S 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2024. szeptember 20. 
čRAADčK čRAREND TERVEZET£NEK ELK£SZĉT£SE, 

ENGED£LYEZTET£S 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2024. szeptember 30.  
TELJESĉTM£NY£RT£KEL£SI SZABĆLYZAT 

ELFOGADĆSA, BEK¦LD£SE 

fŖigazgat·, 

helyettesek, 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. szeptember 30.  
PEDAGčGUSOK SZEM£LYES TELJESĉTM£NYC£LJAINAK 

R¥GZĉT£SE A KR£TA RENDSZERBEN 
tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. szeptember 30. ALAKULč MUNKAK¥Z¥SS£GI £RTEKEZLETEK 
munkakºzºss®g- 

vezetŖk 

2024. szeptember 30. 

SZAKVIZSGA ELV£GZ£S£RE K¥TELEZ£SEK, 

K£PZETTS£GEK MEGSZERZ£SI K¥TELEZETTS£G£NEK 

AKTUALIZĆLĆSA 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. szeptember 01-tŖl a 

minŖs²tŖ elj§r§s 

idŖpontj§ig 

AZ ĆLTALĆNOS PEDAGčGUSMINŕSĉT£SI ELJĆRĆSBA 

BEKER¦LT PEDAGčGUS KOLL£GĆK TĆMOGATĆSA 

munkakºzºss®g-

vezetŖk, BECS, 

tagint®zm®ny-vezetŖ 

helyettesek, 
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gyakornokok 

mentorai 

folyamatos 
KIK¦LDET£SEK K¥LTS£GHAT£KONYSĆGĆNAK 

ELLENŕRZ£SE 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·- helyettes 

 

OKTčBER Feladatok FelelŖs 

2024. okt·ber 03.-04. 
PEDAGčGIAI SZAKSZOLGĆLATOK ORSZĆGOS 

KONFERENCIĆJA 
fŖigazgat·, 

helyettesek 

2024. okt·ber 02. ï 06. PEDAGčGIAI SZAKSZOLGĆLATOK HETE 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2024. okt·ber 9. KAPOSVĆRI POK K£KLEV£L FčKUSZNAP 
fŖigazgat· 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. okt·ber 15. STATISZTIKA LEZĆRĆSA 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

2024. okt·ber 31. 
ERASMUS+ KISL£PT£Kţ PARTNERS£GEK PĆLYĆZAT 

BEADĆSA 

§ltal§nos 

fŖigazgat·-helyettes 

2024. okt·ber 31. K¥ZZ£T£TELI LISTA AKTUALIZĆLĆSA 
szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

2024. okt·ber 31. 
MESTERPEDAGčGUS FOKOZATBA SOROLT PEDAGčGUS 

KOLL£GĆK MESTERPROGRAMJĆNAK ELLENŕRZ£SE 

®rintett pedag·gusok 

®s tagint®zm®ny-

vezetŖk 

folyamatos ĆLLĆSHIRDET£SEK KOORDINĆLĆSA 
szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos PĆLYĆZATI FIGYELŕSZOLGĆLAT MţK¥DTET£SE 
§ltal§nos fŖigazgat·-

helyettes 

folyamatos 
INYR (INTEGRĆLT NYOMONK¥VETŕ RENDSZER) 

RENDSZERES VEZET£SE 
tagint®zm®ny-

vezetŖk 

 

 

NOVEMBER  Feladatok FelelŖs 

2024. november 15. BĆZISINT£ZM£NYI Jč GYAKORLAT MEGOSZTĆSA 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-

helyettes, 

tagint®zm®nyi 

koll®g§k 

2024. november 15. H£T£VENK£NTI TOVĆBBK£PZ£SEK KIMUTATĆSA 
tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. november 25. 

A MINŕSĉT£SI TERVBE BEKER¦Lŕ PEDAGčGUSOK A 

KORMĆNYRENDELET £RTELM£BEN FELT¥LTIK 

PORTFčLIčJUKAT AZ OH INFORMATIKAI TĆMOGATč 

RENDSZER£BE 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, ®rintett 

pedag·gusok 

2024. november 30. 
K£PZ£SI TERV ELK£SZĉT£SE A H£T£VENK£NTI 

TOVĆBBK£PZ£SEKHEZ 
tagint®zm®ny-

vezetŖk 
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2024. november 30. 
FELZĆRKčZč £S KEDVEZM£NYEZETT TELEP¦L£SEKEN 

T¥RT£Nŕ MUNKAV£GZ£S ELLENŕRZ£SE 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·- 

helyettes 

fŖigazgat· 

2024. november 30. 

AZ ELEKTRONIKUS IRATTOVĆBBĉTĆS ZAVARTALAN 

MţK¥D£SE £RDEK£BEN ¦GYF£LKAPU NYITĆSA 

MINDEN DOLGOZč SZĆMĆRA 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

folyamatos FOGLALKOZĆS-TĆBLA FRISSĉT£SE 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

 

 

DECEMBER Feladatok FelelŖs 

2024. december 15. 
PEDAGčGIAI SZAKMAI SZOLGĆLTATĆS IRĆNTI 

IG£NYFELM£R£S 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-

helyettes, fŖigazgat· 

2024. december 15. SZMSZ FEL¦LVIZSGĆLATA 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-

helyettes, fŖigazgat· 

2024. december 31. 
TAGINT£ZM£NYENK£NTI KIMUTATĆS A PORTFčLIčT 

FELT¥LT¥TT MUNKATĆRSAKRčL 
tagint®zm®ny-

vezetŖk 

2024. december 31. 
A 2024-BEN SIKERES MINŕSĉTŕ VIZSGĆT TETT 

PEDAGčGUSOK ĆTSOROLĆSA 2025. JANUĆR 1-J£TŕL 
fŖigazgat· 

folyamatos TVPSZ HONLAPJĆNAK AKTUALIZĆLĆSA 
§ltal§nos 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos TAGINT£ZM£NYEK HONLAPJĆNAK AKTUALIZĆLĆSA 
tagint®zm®ny-

vezetŖk 

 

 

JANUĆR Feladatok FelelŖs 

2025. janu§r 20. BELSŕ LELTĆR ELLENŕRZ£SE fŖigazgat· 

2025. janu§r 31. MUNKAK¥RI LEĉRĆSOK AKTUALIZĆLĆSA 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025 . janu§r 31. 

GYAKORNOKOK MUNKAV£GZ£SE, GYAKORNOKI 

SZABĆLYZAT SZERINTI INT£ZM£NYI MţK¥D£S 

ELLENŕRZ£SE 

fŖigazgat· 

2025. janu§r 31. MUNKATERV FEL¦LVIZSGĆLATA  
tagint®zm®ny-

vezetŖk fŖigazgat· 

folyamatos 
A TANK¥TELEZETTS£G TELJESĉT£S£RE VONATKOZč 

OH ĆLTALI SZAK£RTŕI KIRENDEL£SEK 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-

helyettes, 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 
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folyamatos 

A 2025. £VI ĆLTALĆNOS PEDAGčGUSMINŕSĉT£SI 

ELJĆRĆSBA BEKER¦LT PEDAGčGUS KOLL£GĆK 

TĆMOGATĆSA 

munkakºzºss®g-

vezetŖk, BECS, 

tagint®zm®ny-

vezetŖ helyettesek, 

gyakornokok eset®n 

a mentorok 

 

 

FEBRUĆR Feladatok FelelŖs 

2025. febru§r 20. F£L£VI £RTEKEZLETEK MEGTARTĆSA 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025. febru§r 25. F£L£VI BESZĆMOLčK ELK£SZĉT£SE 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025. febru§r 28. 
TOVĆBBTANULĆSI, PĆLYAVĆLASZTĆSI TANĆCSADĆS 

FELADATELLĆTĆS ELLENŕRZ£SE 

§ltal§nos 

fŖigazgat·-

helyettes, fŖigazgat· 

2025. febru§r 28. MINISZTERI KIT¦NTET£SEKRE VALč FELTERJESZT£SEK 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

folyamatos 

BĆZISINT£ZM£NYI CĉMMEL JĆRč FELADATOK 

KOORDINĆLĆSA 

 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos 
PTE PARTNERINT£ZM£NYI CĉMMEL KAPCSOLATOS 

FELADATOK KOORDINĆLĆSA 
§ltal§nos 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos 
CSALĆDBARĆT SZOLGĆLTATč HELY CĉMMEL 

KAPCSOLATOS FELADATOK ELLĆTĆSA 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

 

MĆRCIUS Feladatok FelelŖs 

2025. m§rcius 6. LOGOP£DIA EURčPAI NAPJA 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, 

munkakºzºss®g-

vezetŖ 

2025. m§rcius 15. BEISKOLĆZĆSI TERV ELK£SZĉT£SE fŖigazgat· 

2025. m§rcius 31. 

A MINŕS¦LNI KĉVĆNč PEDAGčGUSOK AZ 

INT£ZM£NYVEZETŕN£L KEZDEM£NYEZIK A 

MINŕSĉT£SRE VALč JELENTKEZ£S¦KET 

®rintett 

pedag·gusok, 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

2025. m§rcius 31. 

FOGLALKOZĆS-TĆBLĆBAN R¥GZĉTETT HELYSZĉNEKEN 

£S ENGED£LYEZETT čRASZĆMBAN T¥RT£Nŕ 

MUNKAV£GZ£S ELLENŕRZ£SE 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos KIR-SZNY VEZET£SE 
§ltal§nos 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos KR£TA VEZET£SE 

tagint®zm®ny-

vezetŖk, szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 
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ĆPRILIS Feladatok FelelŖs 

2025. §prilis 8. BĆZISINT£ZM£NYI Jč GYAKORLAT MEGOSZTĆSA 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-

helyettes, 

tagint®zm®ny 

koll®g§i 

2025. §prilis 15. 

A MINŕS¦LNI KĉVĆNč PEDAGčGUSOK 

JELENTKEZ£S£NEK R¥GZĉT£SE AZ OH INFORMATIKAI 

RENDSZER£BE 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

2025. §prilis 30. 

SZAK£RTŕI BIZOTTSĆGI FELADATELLĆTĆS, 

ELLENŕRZ£SE, K¦L¥N¥S TEKINTETTEL A RENDELET 

SZERINTI HATĆRIDŕK BETARTĆSĆRA 

§ltal§nos 

fŖigazgat·-

helyettes, fŖigazgat· 

2025. §prilis 30. ĆLLĆSHIRDET£SEK FOLYAMATOS NYOMON K¥VET£SE 

szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-

helyettes, 

tagint®zm®ny-

vezetŖk 

 

MĆJUS Feladatok FelelŖs 

2025. m§jus 01. KORAI FEJLESZT£S FELADATELLĆTĆS ELLENŕRZ£SE 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025. m§jus 31. 
TANKER¦LETI KIT¦NTET£SEKRE VALč 

FELTERJESZT£SEK 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025. m§jus 31. 
INT£ZM£NYI SZAKTER¦LETI PROTOKOLLOK 

FEL¦LVIZSGĆLATĆNAK ELLENŕRZ£SE 
munkakºzºss®g-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025. m§jus 31. BĆZISINT£ZM£NYI BESZĆMOLč ELK£SZĉT£SE 
szakmai ®s 

koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

 

 

JĐNIUS - 

AUGUSZTUS 
Feladatok FelelŖs 

2025. j¼nius 15. £V V£GI £RTEKEZLETEK MEGTARTĆSA 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025. j¼nius 30. £V V£GI BESZĆMOLčK ELK£SZĉT£SE 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 

2025. j¼nius 30. INT£ZM£NYI ¥SSZLELTĆR ELK£SZĉT£SE 
§ltal§nos fŖigazgat· 

helyettes 

2025. ny§ri sz¿net FOLYAMATOS NYITVATARTĆS BIZTOSĉTĆSA 
tagint®zm®ny-

vezetŖk, fŖigazgat· 
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V. Az int®zm®ny tartalmi munk§j§nak szervez®se 

1. Kiemelt c®lok ®s feladatok a 2024/2025. tan®v sor§n 

¶ alkalmazottakkal ®s ell§tottakkal kapcsolatos adminiszt§ci·s rendszerek pontos ®s naprak®sz 

vezet®se (KIR-SZNY, KR£TA, foglalkoz§s-t§bla, INYR) 

¶ ERASMUS+ p§ly§zat (Kisl®pt®kŤ kºznevel®si partners®gek) bead§s§val kapcsolatos feldatok 

elv®gz®se                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

¶ b§zisint®zm®nyi c²mmel j§r· feladatok elv®gz®se; j· gyakorlatok megoszt§s§ban val· akt²v 

r®szv®tel 

¶ felz§rk·z· ®s kedvezm®nyezett telep¿l®seken tºrt®nŖ munkav®gz®s ellenŖrz®se 

¶ gyakornokok munkav®gz®se, gyakornoki szab§lyzat szerinti int®zm®nyi mŤkºd®s ellenŖrz®se 

¶ tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s feladatell§t§s ellenŖrz®se 

¶ szak®rtŖi bizotts§gi feladatell§t§s, ellenŖrz®se, k¿lºnºs tekintettel a rendelet szerinti hat§ridŖk 

betart§s§ra 

¶ korai fejleszt®s feladatell§t§s ellenŖrz®se 

¶ int®zm®nyi szakter¿leti protokollok fel¿lvizsg§lat§nak ellenŖrz®se 

¶ foglalkoz§s-t§bl§ban rºgz²tett helysz²neken ®s enged®lyezett ·rasz§mban tºrt®nŖ munkav®gz®s 

ellenŖrz®se 

¶ int®zm®nyi c²mekkel j§r· feladatok teljes²t®se (OH B§zisint®zm®ny, PTE Partnerint®zm®ny, 

Csal§dbar§t Szolg§ltat· Hely) 

 

2. Kapcsolattart§s a kºzvetlen ®s kºzvetett partnerekkel 

 

A. Sz¿lŖkkel val· kapcsolattart§s 

 

A sz¿lŖkkel a gyermekkel val· foglalkoz§s sor§n rendszeres kapcsolatot tartunk, a gyermekkel sz¿lŖi 

hozz§j§rul§s n®lk¿l nem foglalkozunk.  

A sz¿lŖk korrekt, jogszab§lyban rºgz²tett ²r§sbeli ®s sz·beli t§j®koztat§s§t ebben a tan®vben is fontos 

feladatunknak tekintj¿k. Kiemelten kezelj¿k a k¿lºn®lŖ sz¿lŖk jogaira vonatkoz· szab§lyok betart§s§t. 

A t§j®koztat§s egyik fontos eszkºze az int®zm®ny honlapja, melyen minden sz¿ks®ges inform§ci·t 

megosztunk. Emellett fontosak a szem®lyes tal§lkoz§sok, fogad· ·r§k, elŖad§sok. 

A sz¿lŖi panasz¿gyek kezel®se a jogszab§lyban rºgz²tett elj§r§si rend, illetve az int®zm®nyi SZMSZ 3. 

sz§m¼ mell®klet®t k®pezŖ Panaszkezel®si szab§lyzat alapj§n tºrt®nik.  
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B. Szakmai szervezetekkel val· kapcsolattart§s 

 

¶ Bel¿gyminiszt®rium 

¶ Klebelsberg Kºzpont 

¶ Szeksz§rdi Tanker¿leti Kºzpont 

¶ Tam§si Tanker¿leti Kºzpont 

¶ Az Int®zm®ny - alaptev®kenys®g®bŖl ad·d·an is - eredm®nyes szakmai kapcsolat fenntart§s§ra 

tºrekszik a v§rmegye nevel®si-oktat§si int®zm®nyeivel: ·vod§kkal, iskol§kkal. 

¶ Kapcsolatot tartunk a v§rmegy®ben dolgoz· gyermekorvosokkal, v®dŖnŖkkel, 

gyermekpszichi§terrel.  

¶ Kapcsolatot tartunk a Csal§dseg²tŖ ®s Gyermekj·l®ti Szolg§latok munkat§rsaival. 

¶ Kapcsolatot tartunk a V§rmegyei Munka¿gyi Kºzponttal.  

¶ Oktat§si Hivatal 

¶ Kapcsolatot tartunk a kaposv§ri Pedag·giai Oktat§si Kºzponttal (POK). 

¶ Kapcsolatot tartunk a Tolna V§rmegyei Korm§nyhivatallal. 

¶ Kapcsolatot tartunk az ell§t§si ter¿leten mŤkºdŖ j§r§si hivatalokkal. 

¶ Gyermekideggondoz·, Szeksz§rd 

¶ PTE Kult¼ratudom§nyi, Pedag·gusk®pzŖ ®s Vid®kfejleszt®si Kar, Szeksz§rd 

¶ PTE Klinikai Kºzpont Gyermekgy·gy§szati Klinik§ja Gyermekpszichi§triai Ambulancia, P®cs 

¶ ELTE B§rczi Guszt§v Gy·gypedag·giai Tan§rk®pzŖ FŖiskola, Budapest 

¶ Vadaskert Gyermekpszichi§triai K·rh§z ®s Szakambulancia, Budapest 

¶ Pedag·giai Szakszolg§latok FŖigazgat·i Munkakºzºss®ge 

¶ Magyar Logop®dusok Szakmai Szºvets®ge 

¶ Autist§k Orsz§gos Szºvets®ge 

¶ T·parti Szakambulancia, G§rdony 

 

VI.  A pedag·gusok minŖs²t®s®ben ®s az orsz§gos pedag·giai szakmai 

ellenŖrz®sben, a szaktan§csad·i feladatokban kºzremŤkºdŖk munkaidŖ-

beoszt§sa 

 

 

A Mesterpedag·gust munkaidŖ-kedvezm®ny illeti meg, ha pedag·giai-szakmai ellenŖrz®sben, a 

pedag·gusok minŖs²tŖ vizsg§j§n vagy minŖs²t®si elj§r§s§ban szak®rtŖk®nt vesz r®szt vagy szaktan§csad·i, 

illetve pedag·giai-szakmai szolg§ltat§si feladatokat l§t el. 

 

A nyugd²jasnak minŖs¿lŖ Mesterpedag·gust az elŖbbiekben jelzett feladatok ell§t§s§ra nem lehet ig®nybe 

venni, tov§bb§ Ŗt az ezzel ºsszef¿ggŖ munkaidŖ-kedvezm®ny nem illeti meg. 

 

A munkaidŖ-kedvezm®ny alapj§n a Mesterpedag·gus nevel®ssel-oktat§ssal lekºtºtt munkaideje pedag·giai 

szakszolg§lati int®zm®nyben hetente tizenkilenc ·ra, amelyen fel¿l a Mesterpedag·gust tan²t§si hetenk®nt 

legal§bb egy tan²t§si, nevel®si napra a munkahely®n tºrt®nŖ munkav®gz®s al·l mentes²teni kell.  
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Annak a Mesterpedag·gus fokozatba besorolt pedag·gusnak, aki munkakºzºss®g-vezetŖi feladatot l§t el, 

a megtartand· tan²t§si ·r§inak, foglalkoz§sainak a sz§ma ï a kerek²t®s §ltal§nos szab§lyai alkalmaz§s§val 

ï nem lehet kevesebb, mint a munkakºre a P¼®tv. 1. mell®klet®ben elŖ²rt nevel®ssel-oktat§ssal lekºtºtt 

munkaidŖ nyolcvan sz§zal®ka. 

 

Ha a hivatal t§j®koztat§sa alapj§n a Mesterpedag·gus kirendel®s®re adott napt§ri h·napban nem ker¿l sor, 

az Ŗt e h·napban megilletŖ munkaidŖ-kedvezm®ny idej®re a munk§ltat· a munkakºr®hez kapcsol·d·, a 

kºtºtt munkaidŖben ell§that· feladatot rendelhet el. 
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VII.  EllenŖrz®s 

1. Az int®zm®nyvezet®s ellenŖrzŖ tev®kenys®ge 

A 2024/2025-ºs tan®v sor§n kiemelt ellenŖrz®si ter¿letnek tekintj¿k a ki®p²tett szakszolg§lati feladatell§t§s 

stabiliz§l§s§t, s a lehetŖs®gek f¿ggv®ny®ben tºrt®nŖ rendszerszintŤ fejleszt®s®t. Ennek ®rtelm®ben kiemelt 

ellenŖrz®si tev®kenys®g al§ esnek az al§bbi szakmai feladatok: felz§rk·z· ®s kedvezm®nyezett 

telep¿l®seken tºrt®nŖ munkav®gz®s ellenŖrz®se, gyakornokok munkav®gz®se, gyakornoki szab§lyzat 

szerinti int®zm®nyi mŤkºd®s ellenŖrz®se, tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s feladatell§t§s 

ellenŖrz®se, szak®rtŖi bizotts§gi feladatell§t§s, ellenŖrz®se, k¿lºnºs tekintettel a rendelet szerinti hat§ridŖk 

betart§s§ra, korai fejleszt®s feladatell§t§s ellenŖrz®se, int®zm®nyi szakter¿leti protokollok 

fel¿lvizsg§lat§nak ellenŖrz®se, foglalkoz§s-t§bl§ban rºgz²tett helysz²neken ®s enged®lyezett ·rasz§mban 

tºrt®nŖ munkav®gz®s ellenŖrz®se. 

 

 

 

2. Az int®zm®nyvezetŖi ellenŖrz®s sz²nterei 

 

¶ Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Bonyh§di Tagint®zm®nye 

¶ Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Domb·v§ri Tagint®zm®nye 

¶ Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Paksi Tagint®zm®nye 

¶ Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Szeksz§rdi Tagint®zm®nye 

¶ Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Tam§si Tagint®zm®nye 

¶ Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Sz®khelyint®zm®nye 

 

3. Int®zm®nyl§togat§sok 

 

¶ elŖre bejelentett int®zm®nyl§togat§sok 

¶ minden tagint®zm®nyben a tan®v sor§n legal§bb k®t alkalommal szem®lyes fŖigazgat·i 

l§togat§s 

¶ a foglalkoz§sokat a tagint®zm®ny-vezetŖk l§togatj§k 

¶ az ellenŖrz®sekrŖl feljegyz®s k®sz¿l 

¶ a foglalkoz§sok l§togat§s§nak c®lja mindenkor a seg²ts®gny¼jt§s, a felmer¿lŖ probl®m§k kºzºs 

megold§sa 
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4. A 2024/2025. tan®vre tervezett ellenŖrz®sek 

H·nap / Az ellenŖrz®s 

ter¿letei 

IX.  X. XI.  XII.  I. II.  III.  IV.  V. VI.  

Alakul· ®rtekezletek Ǆǅ          

Munkatervek Ǆǅ          

Munkakºri le²r§sok     Ǆǅ      

Szakvizsga elv®gz®s®re val· 

kºtelez®s 
ǅ          

Statisztika elk®sz²t®se  ǅǃ         

Kºzz®t®teli lista aktualiz§l§sa  ǅǃ         

Pedag·giai Szakszolg§latok 

Hete 
 Ǆǅ         

T¼lmunka ®s ·raad·i 

megb²z§sok enged®lyeztet®se 
Ǆ          

Teljes²tm®ny®rt®kel®si 

szab§lyzat elfogad§sa, 

bek¿ld®se 

ǃ          

INYR rendszer folyamatos 

vezet®se 
folyamatos Ǆ ǂ ǃ ǅ 

KR£TA, KIR-SZNY 

folyamatos vezet®se 
folyamatos Ǆ ǂ ǃ ǅ 

Kik¿ldet®sek 

kºlts®ghat®konys§g§nak 

ellenŖrz®se 

folyamatos Ǆ ǃ  

Ćll§shirdet®sek koordin§l§sa folyamatos Ǆ ǂ ǃ ǅ 

Tanulm§nyi szerzŖd®sek 

elk®sz²t®se 
ǅǃ          

Int®zm®nyi c²mmel j§r· 

feladatok koordin§l§sa 
folyamatos ǃ 

Felz§rk·ztat· ®s 

kedvezm®nyezett 

telep¿l®seken tºrt®nŖ 

munkav®gz®s ellenŖrz®se 

  ǃ        

ERASMUS p§ly§zat bead§sa  Ǆǂ         

SZMSZ fel¿lvizsg§lata    Ǆǃ       

H®t®venk®nti tov§bbk®pz®sek 

kimutat§sa, k®pz®si tervek 

elk®sz²t®se 

  ǅǃǄ        

Honlapok aktualiz§l§sa   Ǆǂǅ        

BelsŖ lelt§r elk®sz²t®se     Ǆ      

Munkakºri le²r§sok 

aktualiz§l§sa 
    Ǆǅ      



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  17/181 
 

Tov§bbtanul§si, 

p§lyav§laszt§si tan§csad§s 

feladatell§t§s ellenŖrz®se 

     Ǆǃ     

B§zisint®zm®nyi j· 

gyakorlatok megoszt§sa 
  ǂǅ     ǂǅ   

Int®zm®nyi ºsszlelt§r 

elk®sz²t®se 
         ǃ 

Beiskol§z§si terv elk®sz²t®se       Ǆǅ    

Gyakornokok munkav®gz®se, 

gyakornoki szab§lyzat szerinti 

int®zm®nyi mŤkºd®s 

ellenŖrz®se 

    Ǆǃ      

Szak®rtŖi bizotts§gi 

feladatell§t§s ellenŖrz®se, 

kiemelten  rendelet szerinti 

hat§ridŖk betart§s§ra 

       Ǆǃ   

Korai fejleszt®s feladatell§t§s 

ellenŖrz®se 
        Ǆǃ  

£vz§r· ®rtekezletek megtart§sa          ǅ 

Foglalkoz§sok l§togat§sa folyamatos ǅ 

 

Jelmagyar§zat: Ǆ fŖigazgat· 

 ǂ §ltal§nos fŖigazgat·-helyettes 

 ǃ szakmai-koordin§ci·s fŖigazgat·-helyettes 

 ǅ tagint®zm®ny-vezetŖk 

 × munkakºzºss®g-vezetŖk 

Felz§rk·z· ®s kedvezm®nyezett telep¿l®seken tºrt®nŖ munkav®gz®s ellenŖrz®se, gyakornokok 

munkav®gz®se, gyakornoki szab§lyzat szerinti int®zm®nyi mŤkºd®s ellenŖrz®se, tov§bbtanul§si, 

p§lyav§laszt§si tan§csad§s feladatell§t§s ellenŖrz®se, szak®rtŖi bizotts§gi feladatell§t§s, ellenŖrz®se, 

k¿lºnºs tekintettel a rendelet szerinti hat§ridŖk betart§s§ra, korai fejleszt®s feladatell§t§s ellenŖrz®se, 

int®zm®nyi szakter¿leti protokollok fel¿lvizsg§lat§nak ellenŖrz®se, foglalkoz§s-t§bl§ban rºgz²tett 

helysz²neken ®s enged®lyezett ·rasz§mban tºrt®nŖ munkav®gz®s ellenŖrz®se. 
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5. Az int®zm®ny ellenŖrz®si terve 

 

  Vizsg§lt tev®kenys®g EllenŖrzŖ szem®ly 
EllenŖrz®s ideje, 

rendszeress®ge 

Munkatervek fŖigazgat· szeptember 21. 

Felz§rk·ztat· ®s kedvezm®nyezett 

telep¿l®seken tºrt®nŖ munkav®gz®s 

ellenŖrz®se 

tagint®zm®ny-vezetŖk november 30. 

Pedag·gusok munkav®gz®se tagint®zm®ny-vezetŖk folyamatos 

Munkakºzºss®gek munk§j§nak 

ellenŖrz®se 
fŖigazgat· tan®v v®g®n 

Szakmai munka ºsszegzŖ ®rt®kel®se 
tagint®zm®ny-vezetŖk, 

fŖigazgat· 
f®l®vente 

čral§togat§s tagint®zm®ny-vezetŖk folyamatos 

Kik¿ldet®sek 

kºlts®ghat®konys§g§nak ellenŖrz®se 

fŖigazgat·,                              

szakmai ®s koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

szeptember 

Statisztikai adatszolg§ltat§s 

ellenŖrz®se 

fŖigazgat·,                              

szakmai ®s koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

okt·ber 

H®t®venk®nti tov§bbk®pz®sek 

ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-vezetŖk november 

SZMSZ fel¿lvizsg§lata 

fŖigazgat·,                              

szakmai ®s koordin§ci·s 

fŖigazgat·-helyettes 

december 

Gyakornokok munkav®gz®s®nek 

ellenŖrz®se 

fŖigazgat·, szakmai ®s 

koordin§ci·s fŖigazgat·-

helyettes 

janu§r 

Tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si  

feladatell§t§s ellenŖrz®se 

fŖigazgat·, szakmai ®s 

koordin§ci·s fŖigazgat·-

helyettes 

febru§r 

Szak®rtŖi bizotts§gi feladatell§t§s 

ellenŖrz®se, k¿lºnºs tekintettel a 

rendelet szerinti hat§ridŖk 

betart§s§ra 

fŖigazgat·, szakmai ®s 

koordin§ci·s fŖigazgat·-

helyettes 

§prilis 

Korai fejleszt®s feladatell§t§s 

ellenŖrz®se 

fŖigazgat·, szakmai ®s 

koordin§ci·s fŖigazgat·-

helyettes 

§prilis 

Int®zm®nyi szakter¿leti protokollok 

fel¿lvizsg§lat§nak ellenŖrz®se 

munkakºzºss®g-vezetŖk, 

fŖigazgat· 
m§jus 
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VIII.  A pedag·giai munk§hoz kapcsol·d· egy®b tev®kenys®gek 

A. Tov§bbk®pz®sek 

 

Az int®zm®nyben a dolgoz·k k®pz®se, tov§bbk®pz®se a Beiskol§z§si terv ®s Tov§bbk®pz®si program szerint 

folyamatos. 

 

BelsŖ tov§bbk®pz®sek:  

¶ Folyamatos felk®sz¿l®s a munkakºzºss®gi ®rtekezletekre, team megbesz®l®sekre a soron 

kºvetkezŖ feladatok egym§sra ®p¿l®s®nek egyeztet®s®vel. 

¶ A leg¼jabb szakirodalmi anyagok feldolgoz§sa. 

¶ Besz§mol· a k¿lºnbºzŖ tov§bbk®pz®sekrŖl. 

Szervezett tov§bbk®pz®sek, k®pz®sek:  

¶ Az Int®zm®ny munkakºzºss®gei a tan®v sor§n legal§bb h§rom munkakºzºss®gi ®rtekezleten 

vesznek r®szt a munkaterv¿kben rºgz²tettek alapj§n. 

¶ Oktat§si Hivatal §ltal szervezett tov§bbk®pz®seken val· r®szv®tel. 

¶ Pedag·giai Szakszolg§latok Hete keret®ben szervezett szakmai programok l§togat§sa. 

¶ Logop®dusok Napj§hoz kapcsol·d· tov§bbk®pz®seken val· r®szv®tel. 

 

Koll®g§k sz§m§ra tervezett tov§bbk®pz®sek:  

¶ Int®zm®nyvezetŖi felk®r®sre tagint®zm®nyi szintŤ tov§bbk®pz®st, (elŖad§st) tartunk. 

¶ čvod§ban ®s iskol§ban dolgoz· ·voda- ®s iskolapszichol·gusok sz§m§ra munkakºzºss®gi 

foglalkoz§sok vezet®se. 

 

B. P§ly§zatok bemutat§sa 

 

 

Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat 

 

 

Az Oktat§si Hivatal B§zisint®zm®nye 2023-2026 c²m elnyer®s®vel kapcsolatos v§llal§sok teljes²t®se. 

 

A PTE Partnerint®zm®nye c²m elnyer®s®vel kapcsolatos v§llal§sok teljes²t®se. 

 

Csal§dbar§t Szolg§ltat· Hely c²mmel kapcsolatos feladatok ell§t§sa 
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IX.  Z§r· rendelkez®sek 

1. A munkaterv idŖbeli ®s szem®lyi hat§lya 

Jelen munkaterv a fenntart· j·v§hagy§s§t kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv hat§lya kiterjed az int®zm®ny valamennyi dolgoz·j§ra. 

 

2. A munkaterv ®rt®kel®se, fel¿lvizsg§lata, m·dos²t§s§nak kºr¿lm®nyei 

Az int®zm®ny ®ves munkaterv®nek ®rt®kel®se ®s fel¿lvizsg§lata tan®venk®nt k®tszer, a f®l®vz§r·, 

illetve tan®vz§r· ®rtekezleten tºrt®nik. 

A munkaterv esetleges m·dos²t§sa a f®l®vz§r· ®rtekezleten, a fel¿lvizsg§latot kºvetŖen tºrt®nik. A 

m·dos²t§sok az ®ves munkatervhez csatolva ker¿lnek rºgz²t®sre. 

 

3. A munkaterv nyilv§noss§gra hozatal§nak m·dja ®s elhelyez®se 

A munkaterv az int®zm®ny honlapj§n nyilv§nos. 

 

  

Szeksz§rd, 2024. szeptember 09. 

 

 

      

 _______________ 

 Kir§ly Gabriella 

 fŖigazgat·  
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X. A munkaterv mell®kletei 

 
 
 
 
 

Bonyh§di Tagint®zm®ny Munkaterve 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TOLNA VĆRMEGYEI PEDAGčGIAI SZAKSZOLGĆLAT  

BONYHĆDI 

TAGINT£ZM£NYE 

 

MUNKATERV  

 

2024/2025. tan®v 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  22/181 
 

I.  A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Bonyh§di Tagint®zm®nye 

folytonos alapfeladatainak ell§t§sa 

 

£ves munkaterv¿nket elsŖsorban az al§bb felsoroltak alapj§n §ll²tottuk ºssze: 

 

- A PDCA logika alapj§n az elŖzŖ tan®v szakmai tapasztalatai, melyek ®rt®kel®se a tan®vz§r· 
®rtekezleten ker¿lt ºsszegz®sre, s melyeket a tan®vrŖl k®sz¿lt besz§mol· dokument§l.  

- Szakmai munk§nk ®s ²gy a munkaterv elk®sz²t®se sor§n is elsŖsorban az al§bbi tºrv®nyek ®s 

rendeletek marad®ktalan ®rv®nyre juttat§s§t tartjuk szem elŖtt: 

- 2011. ®vi CXC. tºrv®ny a nemzeti kºznevel®srŖl 

- 15/2013. (II.26.) EMMI rendelet a pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl 

- A 32/2024 (VIII. 8.) BM rendelete a 2024/2025. tan®v rendj®rŖl  

- 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedag·gusok elŖmeneteli rendszer®rŖl ®s a 
kºzalkalmazottak jog§ll§s§r·l sz·l· 1992. ®vi XXXIII. tºrv®ny kºznevel®si int®zm®nyekben 

tºrt®nŖ v®grehajt§s§r·l 

-  20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl ®s a 

kºznevel®si int®zm®nyek n®vhaszn§lat§r·l. 

- 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedag·gus-tov§bbk®pz®srŖl, a pedag·gus-

szakvizsg§r·l, valamint a tov§bbk®pz®sben r®szt vevŖk juttat§sair·l ®s kedvezm®nyeirŖl 

- 2023.®vi LII. tºrv®ny a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l 

- A pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. tºrv®ny v®grehajt§s§r·l sz·l· 
401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet 

- A pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· tºrv®ny szerinti felz§rk·z· ®s kedvezm®nyezett 

telep¿l®sek list§j§r·l, valamint egyes kºznevel®ssel ºsszef¿ggŖ korm§nyrendeletek 

m·dos²t§s§r·l sz·l· 402/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet  

- Egyes kºznevel®ssel ºsszef¿ggŖ korm§nyrendeletek m·dos²t§s§r·l sz·l· 403/2023. (VIII. 

30.) Korm. rendelet  

- Pedag·gusok teljes²tm®ny-®rt®kel®s®rŖl sz·l· 18/2024. (IV.4.) BM Rendelet 

Az int®zm®ny munkatev®kenys®ge folyamatosan igazodik a tan®vben v§rhat· v§ltoz· jogszab§lyi 

kºrnyezethez. 

 

Int®zm®ny¿nk, teh§t - mint az elŖzŖekben v§zolt tºrv®nyi szab§lyoz§sokb·l is l§tszik -, kºznevel®si 

int®zm®ny. Munk§nk tervez®sekor minden esetben figyelembe kell venn¿nk a nevel®si-oktat§si 

int®zm®nyek mŤkºd®s®t szab§lyoz· tºrv®nyeket ®s rendeleteket. Ugyanakkor hangs¼lyozzuk 

int®zm®ny¿nk szolg§ltat· jelleg®t, melynek keret®n bel¿l feladatunk a gyermekek harmonikus 

szem®lyis®gfejlŖd®s®nek seg²t®se, valamint ment§lhigi®n®s ell§t§s biztos²t§sa a hozz§nk seg²ts®g®rt fordul· 

csal§doknak, ·vod§soknak, iskol§soknak.  

 

Munk§nkat a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek szorgalmi idŖszak§ra vonatkoztatva koncentr§ljuk, folyamatos 

rendel®s¿nket a teljes napt§ri ®vben megval·s²tjuk.  

 

A szorgalmi idŖ  

¶ elsŖ tan²t§si nap: 2024. szeptember 2. 

¶ utols· tan²t§si nap: 2025. j¼nius 20. 
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A szorgalmi idŖ elsŖ f®l®ve 2025. janu§r 17-ig tart. Az iskol§k 2025. janu§r 24-ig ®rtes²tik a 

tanul·kat, illetŖleg a kiskor¼ tanul·k sz¿leit az elsŖ f®l®vben el®rt tanulm§nyi eredm®nyekrŖl. 4 

Tan²t§si sz¿netek  

¶ Az Ŗszi sz¿net 2024. okt·ber 26-tŖl 2024. november 03-ig 

¶ A t®li sz¿net 2024. december 21-tŖl 2025. janu§r 05-ig tart.  

¶ A tavaszi sz¿net 2025. §prilis 17-t·l 2025. §prilis 27-ig tart.  

Feladatell§t§s n®lk¿li munkanapok 

A tan®vben a szakalkalmazotti kºzºss®g pedag·giai szakszolg§lati c®lra n®gy munkanapot feladatell§t§s 

n®lk¿li munkanapk®nt haszn§lhat fel. Ezek tervezett idŖpontja: december, §prilis, j¼nius.  

 

A feladatok ell§t§s§ban szakmai k®pzetts®g¿k ®s felk®sz¿lts®g¿k szerint az al§bbi alkalmazottak vesznek 

r®szt: 

 
1. Szem®lyi felt®telek a 2024/2025 tan®vben: 

 

 

Szakalkalmazotti kºzºss®g l®tsz§ma:    17 fŖ 

 

    

Alkalmazotti kºzºss®g l®tsz§ma:     20 fŖ 

 

EbbŖl:  

Pedag·giai munk§t seg²tŖk l®tsz§ma:      1 fŖ 

 

Megv§ltozott munkak®pess®gŤ foglalkoztatottak l®tsz§ma:      

 

¦gyviteli dolgoz·:        1 fŖ 

Technikai dolgoz·:        1 fŖ 

 

Szakalkalmazotti kºzºss®g tagjai: 

 

Szakvizsg§val rendelkezŖ gy·gypedag·gusok: 

Gergelyn® LŖrinczi £va    

Reiszn® SzŖts Edit 

H§mori Katalin  

Horv§th-Csapai Rebeka 

  

 

Szakvizsg§val rendelkezŖ logop®dusok: 

Ćrvain® Rittinger Erika 

Jakab Zsuzsanna 

Keidl-P®ter Bogl§rka  

¥mbºli Szilvia 

Ferencz Eszter 

N§sz-Schumacher N·ra (tart·san t§vol) 
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Szakvizsg§val nem rendelkezŖ logop®dusok: 

L·rencz N·ra 

P®ter Katalin 

 

Szakvizsg§val rendelkezŖ pszichol·gusok:  

Dob· Krisztina  

Gebhardt Laura 

 

Szakvizsg§val nem rendelkezŖ pszichol·gusok: 

Vecsei Vivien 

Steib-Ficsor Luca (folyamatban) (tart·san t§vol) 

    

Szakvizsg§val rendelkezŖ konduktor: 

S§gin® Jakab Anik· (tart·san t§vol) 

 

Szakvizsg§val rendelkezŖ gy·gytestnevelŖk: 
M·zsik Rita  

S§sdi Zolt§n  

Vajd§n® Marsai Zsuzsanna (nyugd²j mellet visszafoglalkoztatott) 

 

Szakszolg§lati titk§r:  

Papp Anita 

 

Hat§rozott idejŤ munkaviszonyban foglalkoztatott kºznevel®si foglalkoztatott: 

P®ter Katalin logop®dus 

Vecsei Vivien Erika pszichol·gus 

 

Passz²v §llom§nyban: 

Steib-Ficsor Luca   okleveles pszichol·gus (tart·san t§vol) 

S§gin® Jakab Anik· konduktor, logop®dus (tart·san t§vol) 

N§sz-Schumacher N·ra  logop®dus (tart·san t§vol) 

 

čraad·k:- 

 

Alkalmazotti kºzºss®g tagja: 

  

¦gyviteli dolgoz·: 

M§t®n® Bodn§r Ildik· 

   

Takar²t·:  

Kaj§ri Ferencn®  
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2.  Munkakºzºss®gi ®rtekezletek, megbesz®l®sek 

 

Int®zm®nyi ®rtekezlet a tan®v sor§n legal§bb 4 alkalommal, elŖzetesen maghat§rozott idŖpontban. 

Int®zm®ny¿nkben 4 koll®ga v§llalja az idei tan®vben is a munkakºzºss®gvezetŖi feladatokat. 

 

A./ 2024/2025 tan®v alakul· ®rtekezlete 

    F: int®zm®nyvezetŖ    H: szeptember 02. 

 

B./ ElŖzetes bejelentkez®s alapj§n pedag·gusok r®sz®re konzult§ci·s, szuperv²zi·s lehetŖs®g 

biztos²t§sa. 

    F: int®zm®nyvezetŖ  H: folyamatos 

C./  F®l®vi ®rtekezlet 

    F: int®zm®nyvezetŖ  H: janu§r 26. - febru§r 10 kºzºtt 

D./  Tan®vz§r· ®rtekezlet 

    F: int®zm®nyvezetŖ   H: j¼nius 28. 

E./  Team megbesz®l®sek 

F: int®zm®nyvezetŖ  H: folyamatos 

 

- Szakalkalmazotti csoportok hetente legal§bb 1 alkalommal azonos idŖpontban a tan®v sor§n 
jelentkezŖ feladatok kapcs§n  

- Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat ºssz-int®zm®nyi ®rtekezletei 

- Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat munkakºzºss®gi ®rtekezletei 

- Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat vezetŖs®gi ®rtekezlete az int®zm®ny vezetŖje sz§m§ra, 
sz¿ks®g eset®n m§s munkat§rs bevon§s§val 

 

Tov§bbk®pz®sek: 

 

BelsŖ tov§bbk®pz®sek:  

- Folyamatos felk®sz¿l®s a munkakºzºss®gi ®rtekezletekre, team megbesz®l®sekre a soron kºvetkezŖ 

feladatok egym§sra ®p¿l®s®nek egyeztet®s®vel. 

- A leg¼jabb szakirodalmi anyagok feldolgoz§sa. 

- Besz§mol· a k¿lºnbºzŖ tov§bbk®pz®sekrŖl, konferenci§kr·l. 

- BelsŖ esetmegbesz®l®s, szuperv²zi·, tud§smegoszt§s 

 

Szervezett tov§bbk®pz®sek, k®pz®sek:  

- Pedag·giai Szolg§ltat·k §ltal szervezett tov§bbk®pz®seken val· r®szv®tel. 

F: int®zm®nyvezetŖ  H: folyamatos  

   

- D®moszthen®sz Egyes¿let szakmai programj§nak l§togat§sa. 

  F: logop®dusok   H: folyamatos 

 

- Gy·gytestnevelŖk Egyes¿let szakmai programj§nak l§togat§sa. 

F: gy·gytestnevelŖk   H: folyamatos 

 

- Korai FejlesztŖ Kºzpont szakmai programj§nak l§togat§sa. 

F: korai fejlesztŖk   H: folyamatos 

 

- Szak®rtelem Egyes¿let szakmai programj§nak l§togat§sa. 

F: diagnoszt§k   H: folyamatos 

 

- Magyar Gy·gypedag·gusok Egyes¿lete szakmai programj§nak l§togat§sa. 
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F: diagnoszt§k   H: folyamatos 

 

Egy®ni k®pz®sek a 2024/25 tan®vben: 

 

Szakir§ny¼ pedag·gus szakvizsg§ra felk®sz²tŖ k®pz®s: 

Steib-Ficsor Luca (tart·san t§vol) 

 

KºtelezŖ h®t®venk®nti tov§bbk®pz®s: 

Dob· Krisztina 

Ferencz Eszter 

H§mori Katalin 

Keidl-P®ter Bogl§rka 

 

Partnerek sz§m§ra tervezett tov§bbk®pz®sek:  

- Iskolaigazgat·i, ·vodavezetŖi, v®dŖnŖi felk®r®sre int®zm®nyi szintŤ tov§bbk®pz®st, (elŖad§st) 

tartunk. 

  F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos 

 

- K®r®sre ·vod§ban ®s iskol§ban dolgoz· tan²t·k, tan§rok, fejlesztŖ pedag·gusok, gy·gypedag·gusok 

sz§m§ra j§r§si szintŤ foglalkoz§sok, elŖad§sok vezet®se. 

  F: int®zm®nyvezetŖ   H: folyamatos 

 

Tan²t§si sz¿netek alatti beoszt§sok: 

 

- Ny§ri karbantart§si munk§latok elŖk®sz²t®se. 

               F: int®zm®nyvezetŖ     H: j¼nius 

- Tan²t§si sz¿netek alatti beoszt§sok megszervez®se. 

               F: int®zm®nyvezetŖ, szakszolg§lati titk§r  H: j¼nius 

 

 

FŖ feladatok:  

 

A gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai fejleszt®s ®s gondoz§s: 

 

Feladat ell§t§si hely:   Bonyh§d, Perczel u. 51. 

A korai fejleszt®s ell§t§s§t folyamatosan biztos²tjuk. Kiemelt feladatom, hogy a tan®v v®g®re 10%-os 

l®tsz§mnºveked®st mutassunk fel. 

     

Feladatell§t§s lebontva a tan®vre: 

 

2024. augusztus-szeptember 

1.  Kapcsolatfelv®tel a csal§dokkal, v®dŖnŖkkel, Csal§dseg²tŖ- ®s Gyermekj·l®ti Szolg§lat 

munkat§rsaival 

2.  Csal§dl§togat§s, kapcsolat®p²t®s a csal§dokkal 

3. Ter§pi§s terv kialak²t§sa, fejleszt®si tervek elk®sz²t®se 

4. črarend ºssze§ll²t§sa 

5. ElŖzŖ ®vi ter§pi§k folytat§sa 

6. Fejleszt®si tervek elk®sz²t®se 

 

2024. okt·ber ï 2025. m§jus 

1. Korai fejleszt®si tev®kenys®gek folytat§sa 
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Egy®ni ter§pia 

Kiscsoportos ter§pia 

Csal§di konzult§ci· 

Tan§csad§s 

Folyamatos kapcsolattart§s a szakorvosi h§l·zattal, v®dŖnŖi h§l·zattal, szakszolg§lat 

szakembereivel 

2. A tan®v sor§n be®rkezett vizsg§lati ®s gondoz§si k®relmek rangsorol§sa, beoszt§sa fejleszt®sek 

beind²t§sa 

3. A fejlesztŖ eszkºzºk karbantart§sa, bŖv²t®se 

 

2025. augusztus 

1. Fejleszt®sek lez§r§sa 

2. Adminisztr§ci·s feladatok lez§r§sa 

3. Statisztika 

 

F: Int®zm®nyvezetŖ, korai fejlesztŖk, szakszolg§lati titk§r  H: folyamatos 

 

Szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g:  

 

Feladat ell§t§si hely:   Bonyh§d, Perczel u. 51. 

A szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g a tan®v sor§n folyamatosan tºrt®nik. 

 

Feladatell§t§s lebontva a tan®vre: 

 

2024. augusztus-szeptember 

1. A tan®v beind²t§sa augusztus 21-tŖl 

Eszkºzºk §ttekint®se, p·tl§sa 

Vizsg§l·helyis®gek rendbet®tele 

Iratanyagok §ttekint®se, p·tl§sa 

2. A be®rkezett vizsg§lati k®relmek feldolgoz§sa team munk§ban, vizsg§latok beoszt§sa 

Vizsg§latok megkezd®se 

A szakv®lem®nyek elk®sz²t®se, tov§bb²t§sa  

2024. okt·ber ï 2025. augusztus 

1. A folyamatosan be®rkezŖ vizsg§lati k®relmek feldolgoz§sa team munk§ban, vizsg§latok beoszt§sa 

2. A vizsg§latok lebonyol²t§sa 

3. A vizsg§latok team megbesz®l®se 

4. A szakv®lem®nyek elk®sz²t®se, tov§bb²t§sa 

5.  Adminisztrat²v feladatok lez§r§sa 

6.  Statisztika 

 

F: Int®zm®nyvezetŖ, vizsg§latot v®gzŖ szakemberek, szakszolg§lati titk§r  

H: folyamatos 

 

Nevel®si tan§csad§s:  

 

Feladat ell§t§si hely:   Bonyh§d, Perczel u. 51. 

     

 



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  28/181 
 

Feladatell§t§s lebontva a tan®vre: 

 

2024. augusztus-szeptember 

1. Az elŖzŖ ®vben megkezdett ter§pi§k, fejleszt®sek folytat§sa 

2. Kapcsolatfelv®tel a kliensekkel, sz¿lŖkkel 

 

2024. okt·ber 

1. Csoportos ter§pi§k, egy®ni fejleszt®sek folytat§sa 

2. Fejleszt®si tervek elk®sz²t®se 

 

2024. novemberð2025. m§jus 

3. Csoportos ter§pi§k, egy®ni fejleszt®sek folytat§sa 

 

2025. j¼nius 

1. Csoportos ter§pi§k, egy®ni fejleszt®sek folytat§sa 

2. Csoportos ter§pi§k, egy®ni fejleszt®sek lez§r§sa 

3. Statisztika 

 

F: Int®zm®nyvezetŖ, fejleszt®seket v®gzŖ szakemberek, szakszolg§lati titk§r 

          H: folyamatos 

  

Logop®diai ell§t§s:  

 

Feladat ell§t§si hely: Bonyh§d j§r§s nevel®si-oktat§si int®zm®nyei 

 

Feladatell§t§s lebontva a tan®vre: 

  

2024. augusztus-szeptember 

1. Tan®v elŖk®sz²t®s, eszkºzp·tl§s 

2. Ell§tand· ter¿let feloszt§sa 

3. Kapcsolatfelv®tel az int®zm®nyekkel vezetŖivel, ·v·nŖkkel 

4. A 3 ®vesek logop®diai szŤr®s®nek elŖk®sz²t®se 

5. Az 5 ®vesek logop®diai szŤr®s®nek elŖk®sz²t®se 

6. Logop®diai vizsg§lati dokumentumok elŖk®sz²t®se, sokszoros²t§s 

7. Logop®diai szŤr®sek, vizsg§latok elv®gz®se 

8. A vizsg§latok alapj§n a ter§pi§s csoportok, egy®ni fejleszt®sek szervez®se, ind²t§sa, ·rarend 

elk®sz²t®se 

9. Sz¿lŖi, ·v·nŖi konzult§ci· a vizsg§latok eredm®nyeirŖl,  

10. Logop®diai v®lem®nyek elk®sz²t®se 

11. Nyilv§ntart§sok kezel®se 

 

2024. okt·ber ï 2025. m§jus 

1. Csoportos logop®diai ter§pia az int®zm®nyekben 

2. Folyamatos konzult§ci· a pedag·gussal, sz¿lŖvel, szakszolg§lat szakembereivel 

3. Sz¿lŖi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

4. Ny²lt napok szervez®se, lebonyol²t§sa 

5. M§rcius elej®n a Logop®diai Eur·pai Nap megszervez®se ®s lebonyol²t§sa 

6. M§jus v®g®n a kºvetkezŖ tan®vre vonatkoz· szŤr®sek elŖk®sz²t®se ®s megkezd®se 
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2025. j¼nius 

 

1. A kºvetkezŖ tan®vre vonatkoz· esetlegesen be nem fejezett szŤr®sek folytat§sa 

2. Ter§pi§k lez§r§sa 

3. Dokument§ci·k, statisztika elk®sz²t®se 

 

F: Int®zm®nyvezetŖ, logop®dusok, szakszolg§lati titk§r H: folyamatos 

 

 

Kondukt²v pedag·giai ell§t§s 

 

Feladat ell§t§si hely:   Bonyh§d, Perczel u. 51. 

     

Feladatell§t§s lebontva a tan®vre: 

 

Ebben a tan®vben a konduktor v®gzetts®gŤ szakember¿nk tart·san t§vol van, ²gy ha sz¿ks®ges a 

Szeksz§rdi Tagint®zm®nyben dolgoz· konduktorhoz tudjuk ir§ny²tani a r§szorul·kat. 

 

 

Gy·gytestnevel®s:  

 

Feladat ell§t§si hely: Bonyh§d j§r§s nevel®si-oktat§si int®zm®nyei 

 

Feladatell§t§s lebontva a tan®vre: 

  

2024. augusztus-szeptember 

1. A tan®v elŖk®sz²t®se, eszkºzp·tl§s 

2. Ell§tand· ter¿let feloszt§sa 

3. Kapcsolatfelv®tel az int®zm®nyekkel vezetŖivel, ·v·nŖkkel 

4. A szŤr®sek alapj§n a csoportok szervez®se, ind²t§sa, ·rarend elk®sz²t®se, dokument§ci· 

5. Sz¿lŖi ®rtekezletek tart§sa 

 

2024. okt·ber ï 2025. m§jus 

1. Gy·gytestnevel®si ·r§k/tev®kenys®gek az int®zm®nyekben, dokument§l§s 

2. M§jus elej®n a kºvetkezŖ tan®vre vonatkoz· szŤr®sek elŖk®sz²t®se 

3. Konzult§ci· a v®dŖnŖkkel, szakorvosokkal int®zm®nyvezetŖkkel 

 

2025. j¼nius 

1. Gy·gytestnevel®si ·r§k/tev®kenys®gek lez§r§sa 

2. Dokument§ci·k lez§r§sa 

 

F: Int®zm®nyvezetŖ, gy·gytestnevelŖk  H: 2025. j¼nius 30. 

 

 

Iskolapszichol·giai, ·vodapszichol·giai ell§t§s:  

 

A koordin§ci·s tev®kenys®get a Szeksz§rdi Tagint®zm®nyben erre a feladatra kijelºlt szakember v®gzi. 

Sz¿ks®g eset®n az int®zm®ny¿nkben dolgoz· pszichol·gus munkat§rsak az ·voda- ®s iskola 

pszichol·gusok sz§m§ra esetmegbesz®l®seket tartanak. 

 

F: Int®zm®nyvezetŖ, pszichol·gusok  H: folyamatos. 
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Kiemelten tehets®ges gyermekek, tanul·k gondoz§sa:  

 

2024. szeptember ï 2025. m§jus 

- a feladatell§t§shoz sz¿ks®ges tºrv®nyi ®s szakmai keretek feldolgoz§sa 

- a tehets®ggondoz§s folyamat§nak szakmai kialak²t§sa 

- kapcsolatfelv®tel az oktat§si int®zm®nyekkel 

- a szŤr®sek lebonyol²t§sa 

 

F: Int®zm®nyvezetŖ, tehets®g koordin§tor,   H: folyamatos. 

 

 

P§lyav§laszt§si tan§csad§s: 

 

2024. szeptember ï 2025. m§jus 

- a feladatell§t§shoz sz¿ks®ges tºrv®nyi ®s szakmai keretek feldolgoz§sa 

- a p§lyav§laszt§si tan§csad§s folyamat§nak szakmai kialak²t§sa 

 

 

Int®zm®nyvezet®s ellenŖrz®si tev®kenys®ge 

 

- A 15/2013. (II.26.) EMMI rendelet elŖ²r§sainak megfelelŖ mŤkºd®s biztos²t§sa, hat§ridŖk betart§sa. 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos 

 

- A statisztikai nyilv§ntart§s ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos 

  

- A szakv®lem®ny-k®sz²t®sre vonatkoz· hat§ridŖk betart§s§nak vizsg§lata, ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ, szakszolg§lati titk§r  H: folyamatos  

 

- A nevel®si tan§csad§si feladatell§t§s ®s dokument§ci·j§nak (dosszi®k, munkanapl·k, fejleszt®si tervek, 

csoportbeoszt§sok stb.) ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ, szakszolg§lati titk§r  H: folyamatos 

 

- A logop®diai feladatell§t§s ®s dokument§ci·j§nak (forgalmi napl·k, munkanapl·k, ·rarendek, 

csoportbeoszt§sok stb.) ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos 

 

- A gy·gytestnevel®si feladatell§t§s ®s dokument§ci·j§nak (diagn·zisok, munkanapl·k, csoportbeoszt§sok 
stb.) ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos  

 

- A gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai fejleszt®s, oktat§s ®s gondoz§s feladatell§t§s ®s dokument§ci·j§nak 

(munkanapl·k, fejleszt®si tervek, csoportbeoszt§sok stb.) ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos  

 

- Mesterprogram, gyakornoki program megval·sul§s§nak ellenŖrz®se 

 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: okt·ber 15. 
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- Fogy·eszkºzk®szlet ig®nyl®s®nek ®s kiad§s§nak ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ, szakszolg§lati titk§r  H: folyamatos 

 

- Int®zm®nyi belsŖ szab§lyzatok aktualiz§l§s§nak ellenŖrz®se. 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: november 30. 

 

- A telephelyen k²v¿li ell§t§st v®gzŖ szakemberek ellenŖrz®se a partnerint®zm®nyekben 

F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos  

 

- Sz¿lŖi el®gedetts®gm®r®s ®venk®nti bevezet®se szakfeladatonk®nt, mely az int®zm®nyvezetŖi 

ellenŖrz®sek kieg®sz²t®sek®nt szolg§l,   

F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos  

A 2024/2025. tan®vre tervezett int®zm®nyvezetŖi ·ral§togat§sok  

 

Szakter¿let/H·nap IX. X. XI.  XII.  I. II.  III.  IV. V. VI.  

logop®dia  x x x  x x x   

gy·gytestnevel®s  x x   x     

korai fejleszt®s    x       

nev. tan, fejleszt®s  x x x  x     

kiemelten tehets®ges gy. 

ell. 
    x      

 

Az int®zm®ny ellenŖrz®si terve  

 

EllenŖrzºtt tev®kenys®g EllenŖrzŖ szem®ly 
EllenŖrz®s ideje, 

rendszeress®ge 

Napl·, adminisztr§ci·, INYR tagint®zm®ny-vezetŖ Folyamatos 

Pedag·gusok munkav®gz®se 
tagint®zm®ny-vezetŖ, 

helyettes 
Folyamatos 

Szakv®lem®nyek  tagint®zm®ny-vezetŖ Folyamatos 

čral§togat§s 
tagint®zm®ny-vezetŖ, 

helyettes 
Folyamatos 
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II.  A 2024/2025 tan®vben jelentkezŖ c®lok ®s feladatok 

 

1. A tan®v aktu§lis c®ljai ®s feladatai: 

 

Á čvodai ®s iskolai fejlesztŖ pedag·gusok sz§m§ra rendszeres munkakºzºss®gi foglalkoz§sok 
form§j§ban biztos²tjuk a szoros egy¿ttmŤkºd®st, a min®l hat®konyabb seg²ts®gny¼jt§st. A s¼lyosabb 

esetek korrekci·ja ï az eddigi gyakorlatnak megfelelŖen ï egy®ni ®s/vagy kiscsoportos fejleszt®s 

keret®ben, a folyamatos sz¿lŖi kapcsolattart§sra ®p²tve, az int®zm®nyben val·sulhat meg. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos 

 

Á P§ly§zati figyelŖszolg§lat biztos²t§sa a koll®g§k sz§m§ra. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ, M·zsik Rita   H: folyamatos 

 

Á Pedag·gusok r®sz®re ï elŖzetes bejelentkez®st kºvetŖen ï team megbesz®l®seinken konzult§ci·s 

lehetŖs®get biztos²tunk. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ, int®zm®nyvezetŖ-helyettes H: folyamatos 

 

Á Az ig®nyek nºveked®s®re tekintettel, pedag·gusok sz§m§ra a BTMN ®s SNI gyermekek 

foglalkoztat§s§val kapcsolatos kieg®sz²tŖ tanulm§nyaikhoz szakmai seg²ts®get, t§mogat§st, 

gyakorlati k®pz®s¿k megval·s²t§s§hoz szakmai gyakorlati telephelyet biztos²tunk. H§rom 

felsŖoktat§si int®zm®nnyel (ELTE BGGYK, Kaposv§ri Egyetem PK, Szegedi Egyetem, PTE) 

§lltunk szerzŖd®sben hallgat·k szakmai gyakorlat§nak vezet®s®re. A szerzŖd®ssel j§r· feladatainkat 

e tan®vben is teljes²tj¿k. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos 

 

Á Ig®ny szerint szakmai seg²ts®get ny¼jtunk a m§soddiplom§s, illetve szakvizsg§ra felk®sz²tŖ 

k®pz®sben r®szt vevŖ hallgat·k szakdolgozat§nak, h§zi dolgozat§nak elk®sz²t®s®hez. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ     H: folyamatos 

 

Á Teljes²tm®ny®rt®kel®si rendszer bevezet®se sor§n 4 int®zm®nyvezetŖi trljes²tm®nyc®l 

meghat§roz§sa 

Á 1. Teljes²tm®nyc®l: A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat m®r®s-®rt®kel®si 

szempontrendszere alapj§n a m®r®s-®rt®kel®si adatok elemz®se 

Á 2. Teljes²tm®nyc®l: A gy·gypedag·iai tan§csad§s ®s korai fejleszt®s ®s gondoz§s 

feladatell§t§sban az ell§totti l®tsz§m nºvel®se 

Á 3. Teljes²tm®nyc®l: A szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g sor§n a v§rmegyei szak®rtŖi 

bizotts§ghoz a saj§tos nevel®si ig®ny meg§llap²t§sa c®lj§b·l tov§bbk¿ldºtt esetek 

csºkkent®se.  

Á 4. Teljes²tm®nyc®l: Sz¿lŖi el®gedetts®gm®r®s bevezet®se logop®diai szakfeladaton 

Á F: int®zm®nyvezetŖ     H: 2024.08.31. 

 

Á Teljes²tm®ny®rt®kel®si rendszer bevezet®se vezetŖt§rs ®s a pedag·gusok tekintet®ben 

Á Szakalkalmazottak t§j®koztat§sa a T£R r®szleteirŖl, aktu§lis feladatokr·l  

Á a KR£TA fel¿let megismer®se, felhaszn§l·i jogosults§gok kioszt§sa  

Á vezetŖi ®s pedag·gus teljes²tm®nyc®lok meghat§roz§sa 

Á A c®lokhoz kapcsol·d· ¿temterv elk®sz²t®se 

Á Tan®v v®g®n az ®rt®kel®s elv®gz®se 

Á F: int®zm®nyvezetŖ, helyettes, szakalkalmazottak H: folyamatos 
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Á Tanfel¿gyeleti ellenŖrz®s sor§n rºgz²tett int®zked®si terv feladatainak elv®gz®se 

Á M®r®s-®rt®kel®si rendszer kidolgoz§sa ®s alkalmaz§sa a k¿lºnbºzŖ szakszolg§lati 

feladatell§t§s ter¿let®n. 

Á Rendszeres, magas sz²nvonal¼ belsŖ tud§smegoszt§s szervez®se 

Á F: int®zm®nyvezetŖ, int®zm®nyvezetŖ-helyettes H: folyamatos 

 

Á Az idei tan®vben esed®kes minŖs²tŖ vizsga ®s elj§r§sok elŖk®sz²t®se ®s lebonyol²t§sa kiemelt 

feladat. 

Á MinŖs²t®s c®lj§b·l portf·li·t tºlt fel 2024 november®ben: Gebhardt Laura 

Á MinŖs²t®si elj§r§sban nem vesz r®szt 2024. ®vben szakember 

Á F: int®zm®nyvezetŖ          H: Gebhardt Laura 

 

Á Az esetlegesen felmer¿lŖ sz¿lŖi panaszbejelent®sek kezel®se, kivizsg§l§sa a jogszab§lyoknak ®s a 
kollekt²v szerzŖd®sben le²rtaknak megfelelŖen. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ, int®zm®nyvezetŖ-helyettes H: folyamatos 

 

Á Szakszolg§latok Hete rendezv®nysorozat megszervez®se v§rmegyei ®s j§r§si szinten. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ, szakalkalmazottak  H: folyamatos 

 

Á Szeml®letform§l§sra, kºrnyezettudatoss§gra a fenntarthat· fejlŖd®s elveinek ®rv®nyes²t®s®re a 
napi gyakorlatban kiemelt figyelmet ford²tunk. Tºreksz¿nk a v²z- ®s energiatakar®koss§gra, 

szelekt²v hullad®kgyŤjt®sre, a hullad®k csºkkent®s®re, aut·mentes kºzleked®sre. 

Á Energiaj§rŖr szolg§lat bevezet®se. 

Á F: int®zm®nyvezetŖ, szakalkalmazottak, ¿gyv. d. H: folyamatos 

 

2. Egy®b feladatok:  

- A gyermekek dosszi®-rendszerŤ nyilv§ntart§sa, napi vizsg§latok, inform§ci·k vezet®se folyamatos.  

- Az INYR naprak®sz vezet®se 

-  Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program vezet®se.  

- Honlap szerkeszt®se 

- Megeml®kez¿nk nemzet¿nk szabads§gtºrekv®seit t¿krºzŖ, tov§bb§ nemzeti m¼ltunk m§rt²rjainak 

eml®k®t, p®ld§j§t ŖrzŖ, az aradi v®rtan¼k (okt·ber 6.), a kommunista ®s egy®b diktat¼r§k §ldozatai 

(febru§r 25.), a holokauszt §ldozatai (§prilis 16.), a Nemzeti ¥sszetartoz§s Napja (j¼nius 4.), a m§rcius 

15-ei ®s az okt·ber 23-ai nemzeti ¿nnepekrŖl. 

-   Megeml®kez¿nk n®h§ny vil§gnapr·l, jeles napr·l: 

 

szeptember 22. Eur·pai aut·mentes nap 

szeptember 24. Siketek vil§gnapja 

szeptember 30. A n®pmese napja 

okt·ber 05.    Pedag·gusjogok vil§gnapja 

okt·ber 21.   Fºld¿nk®rt vil§gnap 

november 17.   Korasz¿lºttek vil§gnapja 

november 22.   A magyar kºzoktat§s napja 

december 03.   Fogyat®kkal ®lŖk vil§gnapja 

janu§r 04.      A Braille ²r§s vil§gnapja 

janu§r 15.   A magyar kult¼ra napja 

febru§r 21.   Az anyanyelv nemzetkºzi napja 

m§rcius 06.   Energiatakar®koss§gi vil§gnap, Logop®dia Eur·pa Napja 

m§rcius 21.   A kºlt®szet vil§gnapja, Down szindr·m§sok vil§gnapja 
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§prilis 02.        Autist§k vil§gnapja 

§prilis 11.       A magyar kºlt®szet napja 

§prilis 22.        A Fºld napja 

§prilis 30.         A m®hek napja 

m§jus 15.        A csal§d nemzetkºzi napja 

m§jus 3. vas§rnapja    Madarak ®s f§k napja 

m§jus utols· vas§rnapja     Gyermeknap 

j¼nius elsŖ vas§rnapja        Pedag·gusnap 

j¼nius 05.   Kºrnyezetv®delmi vil§gnap 

 

Gondoz§si lehetŖs®geink az int®zm®nyben (Perczel u. 51.) 

- Egy®ni ®s kiscsoportos gy·gypedag·giai fejleszt®s. 

- Pszichol·giai gondoz§s, 

- P§lyav§laszt§si tan§csad§s 

- Szenzoros integr§ci·s ter§pi§k,  

- Meixner-m·dszer, 

- Dyscalculia prevenci· ®s reeduk§ci·, 

- Nild ter§pia 

2. Esem®nynapt§r 

AUGUSZTUS Feladatok FelelŖs 

aug.21. 

A NYĆRI HčNAPOKBAN BE£RKEZETT VIZSGĆLATI 

K£RELMEK FELDOLGOZĆSA, SZ£TOSZTĆSA, A 

VIZSGĆLATOK MEGKEZD£SE 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ- 

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

aug.21-t·l 
LOGOP£DIAI SZţRŕANYAG ¥SSZEĆLLĉTĆSA, 

SOKSZOROSĉTĆSA 
logop®dusok 

aug.21. A FEJLESZTŕ £S VIZSGĆLč TERMEK RENDBET£TELE szakszolg§lati titk§r,  

aug.21. 
A HIĆNYZč £S SZ¦KS£GES ESZK¥Z¥K 

FELT£RK£PEZ£SE, LEHETŕS£G SZERINTI PčTLĆSA 
szakalkalmazottak 

aug.28. 
POK ĆLTAL SZERVEZETT VĆRMEGYEI TAN£VNYITč 

£RTEKEZLET 
int®zm®nyvezetŖ 

aug.28. 
ORVOSI ALKALMASSĆGI VIZSGĆLAT 

MEGSZERVEZ£SE, LEBONYOLĉTĆSA 
int®zm®nyvezetŖ 

aug.31-ig 
TELJESĉTM£NY£RT£KEL£SHEZ 4 VEZETŕI 

TELJESĉTM£NYC£L MEGHATĆROZĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ- 

helyettes 

SZEPTEMBER Feladatok FelelŖs 

szept.2. 

 
TAN£VNYITč £RTEKEZLET int®zm®nyvezetŖ 

szept.2. 

 
TţZ-£S MUNKV£DELMI OKTATĆS, TţZRIADč TERV  int®zm®nyvezetŖ 

szept.2-tŖl 

 
MUNKAK¥RI LEĉRĆSOK AKTUALIZĆLĆSA int®zm®nyvezetŖ 

szept. 3-t·l 

LOGOP£DIAI SZţR£SEK (3 £S 5 £VESEK) 

MEGSZERVEZ£SE, LEBONYOLĉTĆSA, 

GYčGYTESTNEVEL£S MEGSZERVEZ£SE, CSOPORTOK 

KIALAKĉTĆSA 

logop®dusok, 

gy·gypedag·gusok,gy

·gytestnevelŖk 

szept. 3-t·l 
AZ ELŕZŕ TAN£VBEN MEGKEZDETT TERĆPIĆK, 

ELLĆTĆS FOLYTATĆSA 

pszichol·gusok, 

gy·gypedag·gusok 

szept. 3-t·l 
SZAKSZOLGĆLATOK HETE PROGRAMJAINAK 

ELŕK£SZĉT£SE 
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szept.3-t·l  
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK EGYEZTET£SE 
tehets®gkoordin§tor 

szept. 3-t·l 
A LOGOP£DIAI SZţR£SEK ALAPJĆN EGY£NI 

VIZSGĆLATOK ELV£GZ£SE 
logop®dusok 

szept. 3-t·l 

A LOGOP£DIAI £S GYčGYTESTNEVEL£SI CSOPORTOK 

MEGSZERVEZ£SE, A TERĆPIĆK, čRĆK MEGKEZD£SE, 

FOLYTATĆSA 

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

 

szept. 30-ig 

SZ¦Lŕ £RTEKEZLETEK MEGTARTĆSA A LOGOP£DIAI 

ELLĆTĆSBAN R£SZES¦Lŕ GYEREKEK SZ¦LEI 

SZĆMĆRA 

logop®dusok 

folyamatos 
A SZAKMAI ANYAGOK ¥SSZERENDEZ£SE, 

NYILVĆNTARTĆS ELK£SZĉT£SE 
szakszolg§lati titk§r 

szept. 3. 

A KORAI FEJLESZT£SBEN R£SZTVEVŕ GYERMEKEK 

NYILVĆNTARTĆSĆNAK AKTUALIZĆLĆSA, 

EGYEZTET£SE 

szakalkalmazottak 

szept. 12. 
TERĆPIĆS TERV KIALAKĉTĆSA, čRAREND 

¥SSZEĆLLĉTĆSA A KORAI FEJLESZT£SBEN 
szakalkalmazottak 

szept. 29. TĐLčRAIG£NYEK FELT£RK£PEZ£SE  

szept. 29. 

INT£ZM£NYVEZETŕK TĆJ£KOZTATĆSA A 

SZAKSZOLGĆLAT MUNKĆJĆRčL, DOKUMENTUMOK 

AKTUALIZĆLĆSA 

int®zm®nyvezetŖ 

szept. 29-tŖl 
LOGOP£DIAI V£LEM£NYEK ELK£SZĉT£SE, 

ADMINISZTRĆLĆSA 

logop®dusok, 

szakszolg§lati titk§r 

folyamatos FEJLESZT£SI TERVEK ELK£SZĉT£SE szakalkalmazottak 

szept. 30-ig 

TELJESĉTM£NY£RT£KEL£SHEZ A KR£TA REDSZERBEN 

FELHASZNĆLčI JOGOSULTSĆG BIZTOSĉTĆSA, 

PEDAGčGUSONK£NT 3 TELJESĉTM£NYC£L 

MEGHATĆROZĆSA 

int®zm®nyvezetŖ 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

OKTčBER Feladatok FelelŖs 

Okt·ber 3-9 SZAKSZOLGĆLATOK HETE 
int®zm®nyvezetŖ 

szakalkalmazottak 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes, 

szakalkalmazottak 

folyamatos FEJLESZT£SEK FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 

CSOPORTOS, EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK AZ ADOTT 

INT£ZM£NYBEN 

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, 

GYEREKORVOSSAL 
szakalkalmazottak 

okt. 13-ig STATISZTIKAI ADATSZOLGĆLTATĆS int®zm®nyvezetŖ 

okt. 15-ig 
MESTERPROGRAMOK, GYAKORNOKI PROGRAMOK 

V£GREHAJTĆSĆNAK ELLENŕRZ£SE 
int®zm®nyvezetŖ 
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okt. 31-ig 
K£PZ£SI TERV ELK£SZĉT£SE A H£T£VENK£NTI 

TOVĆBBK£PZ£SEKHEZ 
int®zm®nyvezetŖ 

folyamatos 
BĆZISINT£ZM£NYI JčGYAKORLAT BEMUTATĆSĆNAK 

ELŕK£SZĉT£SE 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos 
CSALĆDBARĆT SZOLGĆLTATč HELY CĉMMEL KAPCSOLATOS 

FELADATOK ELLĆTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

NOVEMBER Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes, 

szakalkalmazottak 

folyamatos FEJLESZT£SEK FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 
CSOPORTOS, EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK  

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, 

GYEREKORVOSSAL 
szakalkalmazottak 

november 
VĆRMEGYEI PĆLYAVĆLASZTĆSI KIĆLLĉTĆSON £S 

SZAKMABEMUTATčN VALč R£SZV£TEL 
Dob· Krisztina 

DECEMBER Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

folyamatos FEJLESZT£SEK, TERĆPIĆK FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 

CSOPORTOS EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK AZ ADOTT 

INT£ZM£NYBEN 

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, 

GYEREKORVOSSAL 
szakalkalmazottak 

   

JANUĆR Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 
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folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

folyamatos FEJLESZT£SEK, TERĆPIĆK FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 

CSOPORTOS £S EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK AZ ADOTT 

INT£ZM£NYBEN 

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, 

GYEREKORVOSSAL 
szakalkalmazottak 

janu§r 19. 
F£L£VES £RT£KEL£S ELK£SZĉT£SE A LOGOP£DIA 

TERĆPIĆBAN R£SZTVEVŕ GYERMEKEKNEK 
logop®dusok 

folyamatos F£L£VI BESZĆMOLčK ELK£SZĉT£SE szakalkalmazottak 

folyamatos 

AZ OH ĆLTAL KIRENDELT TANK¥TELEZETTS£G 

TELJESĉT£S£NEK MEGĆLLAPĉTĆSĆRA IRĆNYULč 

VIZSGĆLATOK ELV£GZ£SE 

diagnoszt§k 

janu§r 
SZAKSZOLGĆLATOK HETE PROGRAMJAINAK 

MEGTERVEZ£SE, SZERVEZ£S MEGKEZD£SE 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos MUNKATERV FEL¦LVIZSGĆLATA int®zm®nyvezetŖ 

janu§r 31-ig F£L£VES £RTEKEZLET LEBONYOLĉTĆSA int®zm®nyvezetŖ 

FEBRUĆR Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

folyamatos FEJLESZT£SEK, TERĆPIĆK FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 

CSOPORTOS £S EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK AZ ADOTT 

INT£ZM£NYBEN 

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, 

GYEREKORVOSSAL 
szakalkalmazottak 

MĆRCIUS Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 
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folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

folyamatos FEJLESZT£SEK, TERĆPIĆK FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 

CSOPORTOS, EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK AZ ADOTT 

INT£ZM£NYBEN 

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, 

GYEREKORVOSSAL 
szakalkalmazottak 

m§rcius 6. LOGOP£DIAI EURčPAI NAP logop®dusok 

m§rcius 31-ig MINŕSĉT£SRE VALč JELENTKEZ£SEK FELDOLGOZĆSA int®zm®nyvezetŖ 

ĆPRILIS Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

folyamatos FEJLESZT£SEK, TERĆPIĆK   FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 

CSOPORTOS, EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK AZ ADOTT 

INT£ZM£NYBEN 

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, 

GYEREKORVOSSAL 
szakalkalmazottak 

 
SZAKSZOLGĆLATOK HETE PROGRAMJAINAK 

LEBONYOLĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

szakalkalmazottak 

MĆJUS Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes 

folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

int®zm®nyvezetŖ-

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

folyamatos FEJLESZT£SEK, TERĆPIĆK FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos 
TEHETS£GGONDOZĆSSAL KAPCSOLATOS FELADATOK 

ELŕK£SZĉT£SE, SZţR£SEK LEBONYOLĉTĆSA 
tehets®gkoordin§tor 

folyamatos 
CSOPORTOS, EGY£NI LOGOP£DIA TERĆPIA, 

GYčGYTESTNEVEL£S FOGLALKOZĆSOK  

logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 
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folyamatos 
FOLYAMATOS KONZULTĆCIč A SZ¦LŕKKEL £S A 

PEDAGčGUSOKKAL 
szakalkalmazottak 

folyamatos 
FOLYAMATOS, NAPRAK£SZ DOKUMENTĆCIč, 

NAPLčVEZET£S 
szakalkalmazottak 

folyamatos KORAI FEJLESZT£SI TEV£KENYS£G FOLYTATĆSA szakalkalmazottak 

folyamatos KAPCSOLATTARTĆS V£DŕNŕVEL, GYEREKORVOSSAL szakalkalmazottak 

folyamatos 
MĆJUS 1-TŕL AZ 5. £LET£VET BET¥LT¥TT čVčDĆSOK 

LOGOP£DIAI SZţR£SE, KI£RT£KEL£SE 
logop®dusok 

m§jus 15-ig 
A GYčGYESTNEVEL£SRE JOGOSULTAK SZţR£S£NEK 

TĆMOGATĆSA, ELŕK£SZĉT£SE 

int®zm®nyvezetŖ, 

gy·gytestnevelŖk 

JĐNIUS - 

AUGUSZTUS 
Feladatok FelelŖs 

folyamatos 
A BE£RKEZETT VIZSGĆLATI K£RELMEK FOLYAMATOS 

FELDOLGOZĆSA, TEAM MEGBESZ£L£SEK 

int®zm®nyvezetŖ, 

helyettes 

folyamatos 
VIZSGĆLATOK LEBONYOLĉTĆSA, SZAKV£LEM£NYEK 

ELK£SZĉT£SE, TOVĆBBĉTĆSA 

int®zm®nyvezetŖ, 

helyettes, 

szakszolg§lati titk§r 

j¼nius 21. AZ EGY£NI, CSOPORTOS FOGLALKOZĆSOK LEZĆRĆSA szakalkalmazottak 

j¼nius 21. 
A LOGOP£DIA TER£PIA LEZĆRĆSA, SZţR£S 

EREDM£NY£NEK FELDOLGOZĆSA, STATISZTIKA 
logop®dusok 

j¼nius 30. NAPLčK LEZĆRĆSA, PEDAGčGIAI V£LEM£NYEK szakalkalmazottak 

j¼nius 30. £VV£GI BESZĆMOLčK ELK£SZĉT£SE 
szakalkalmazottak, 

int®zm®nyvezetŖ 

augusztus 16. 
VIZSGĆLATOK LEZĆRĆSA, ADMINISZTRATĉV 

FELADATOK BEFEJEZ£SE, STATISZTIKA 

int®zm®nyvezetŖ, 

diagnoszt§k 

III.  A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Bonyh§di 

Tagint®zm®ny®nek k¿lsŖ kapcsolatai  

Helyi kapcsolataink:  

- A karbantart§si munk§latokkal kapcsolatban elengedhetetlen a szoros munkakapcsolat Bonyh§d V§ros 
¥nkorm§nyzat§val, ®s a BONYCOM-mal. 

- Int®zm®ny¿nk - alaptev®kenys®g®bŖl ad·d·an- eredm®nyes szakmai kapcsolat fenntart§s§ra tºrekszik a 

j§r§s nevel®si-oktat§si int®zm®nyeivel: ·vod§kkal, iskol§kkal. 

- Rendszeres kapcsolatot tartunk a j§r§s pedag·gusaival. 

- Kapcsolatot tartunk a j§r§sban dolgoz· gyermekorvosokkal, v®dŖnŖkkel, kirendelt gy§mokkal 

- Kapcsolatot tartunk a Csal§dseg²tŖ ®s Gyermekj·l®ti Szolg§lat munkat§rsaival. 

V§rmegyei kapcsolataink:  

- TVPSZ Tagint®zm®nyei 

- Gyermek- ®s Ifj¼s§gpszichi§triai Gondoz· ®s L®lektani Tan§csad·-Szeksz§rd  

- ERGONOM Munkav®delmi Szolg§ltat· Kft. 

- Electrom¿ller Kft. 

- Szeksz§rdi Tanker¿leti Kºzpont 

- EGYMI Szeksz§rd 

- EGYMI Tam§si 

Kapcsolataink az orsz§g k¿lºnbºzŖ ter¿letein:  

- Oktat§si Hivatal 

- Pedag·giai Oktat§si Kºzpont 

- Nemzeti Pedag·gus Kar 

- ELTE B§rczi Guszt§v Gy·gypedag·giai Kar, Budapest 

-  Kaposv§ri Egyetem Pedag·giai Kar, Kaposv§r 

- Szegedi Tudom§nyegyetem JGYPK, Szeged 
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- PTE Kult¼ratudom§nyi, Vid®kfejleszt®si Kar, Szeksz§rd, PTE BTK, P®cs 

- Vadaskert Gyermekpszichi§triai K·rh§z ®s Szakambulancia, Budapest 

-  Magyar Logop®dusok Szakmai Szºvets®ge 

-  D®moszthen®sz Egyes¿let 

- Baranya V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat 

- Magyar Gy·gytorn§szok Szºvets®ge, Budapest 

 F: kapcsolattart·k       H: folyamatos 

IV.   Az int®zm®nyi munkafelt®teleinek biztos²t§sa, fejleszt®se 

Szem®lyi felt®telek:  

- Minden lehetŖs®g megragad§sa, hogy szakmai ismereteink fejlŖdjenek, tapasztalataink bŖv¿ljenek. 

-  Minden koll®ga szem®lyes p®ldamutat§ssal §lljon a gyermekek ®s a sz¿lŖk elŖtt munkafegyelemben, 

pontoss§gban.  

-  ElŖfordul· szakmai vit§ink csak munkakºzºss®g¿nkre tartoznak. 

-  Munk§nk hat®konys§ga ®rdek®ben - a lehetŖs®gek f¿ggv®ny®ben - minden re§lis tanfolyamot, 

tov§bbk®pz®sen val· r®szv®telt t§mogatni kell.  

- Minden dolgoz·nak kºteless®ge int®zm®ny¿nk szakmai sz²nvonal§nak emel®se, j· h²rnev®nek 

gyarap²t§sa. 

         F: int®zm®nyvezetŖ, minden dolgoz· H: folyamatos 

T§rgyi felt®telek: 

- Az elhaszn§l·dott eszkºzºk, felszerel®sek cser®je. 

- Az eszkºzig®nyek - fontoss§gi sorrend ®s lehetŖs®gek szerinti - kiel®g²t®se. 

- Minden lehets®ges p§ly§zati ki²r§st megragadunk t§rgyi eszkºzeink fejleszt®se ®rdek®ben.  

        F: int®zm®nyvezetŖ    H: folyamatos 

V. Z§r· rendelkez®sek 

1. A munkaterv idŖbeli ®s szem®lyi hat§lya: 

Jelen munkaterv az elfogad§st kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv hat§lya kiterjed az int®zm®ny valamennyi dolgoz·j§ra. 

 

2. A munkaterv ®rt®kel®se, fel¿lvizsg§lata, m·dos²t§s§nak kºr¿lm®nyei: 

Az int®zm®nyi ®ves munkaterv ®rt®kel®se ®s fel¿lvizsg§lata tan®venk®nt k®tszer, a f®l®vz§r·, illetve 

tan®vz§r· ®rtekezleten tºrt®nik. 

A munkaterv esetleges m·dos²t§sa a f®l®vz§r· ®rtekezleten, a fel¿lvizsg§latot kºvetŖen tºrt®nik. A 

m·dos²t§sok az ®ves munkatervhez csatolva ker¿lnek rºgz²t®sre. 

 

3. A munkaterv nyilv§noss§gra hozatal§nak m·dja ®s elhelyez®se: 

A munkaterv tartalm§t az int®zm®nyvezetŖ a szakalkalmazotti ®rtekezleten ismerteti, mely a 

szakalkalmazotti kºzºss®g elfogad§s§t kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv egy p®ld§ny§t az int®zm®nyvezetŖ az int®zm®ny valamennyi dolgoz·ja sz§m§ra, a vezetŖi 

irod§ban teszi hozz§f®rhetŖv®. 

 

Bonyh§d, 2024. szeptember 01. 

 ééééééééééééé. 

 Ćrvain® Rittinger Erika 

 tagint®zm®ny-vezetŖ 
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I. A 2024/2025-ºs tan®v rendje 

1. A tan®v beoszt§sa: 

 Szorgalmi idŖ: 

¶ ElsŖ tan²t§si nap: 2024. szeptember 2. (h®tfŖ) 

¶ Utols· tan²t§si nap: 2025. j¼nius 20. (p®ntek) 

¶ ElsŖ f®l®v: 2025. janu§r 17-ig tart. (p®ntek) 

2. Tan²t§si sz¿netek: 

ŕszi sz¿net: 2024. okt·ber 26. - 2024. november 3. 

¶ Sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap: 2024. okt·ber 25. (p®ntek) 

¶ Sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap: 2024. november 4. (h®tfŖ) 

T®li sz¿net: 2024. december 21. - 2025. janu§r 5. 

¶ Sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap: 2024. december 20. (p®ntek) 

¶ Sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap: 2025. janu§r 6. (h®tfŖ) 

Tavaszi sz¿net: 2025. §prilis 17 - 2025. §prilis. 27.  

¶ Sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap: 2025. §prilis 16. (szerda) 

¶ Sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap: 2025. §prilis 28. (h®tfŖ) 

            Ny§ri sz¿net: 2025. j¼nius 21. ï 2025. augusztus 31. 

 

A tan²t§si napok sz§ma 183 nap. A szakszolg§lat szakfeladatainak ell§t§s§ban igazodik a tan®v rendj®hez, 

emellett ig®ny szerint folyamatosan biztos²tja az ell§t§st. Megszervezi a sz¿neti napokra az ¿gyeleti rendet. 

 

3. £rtekezletek, megbesz®l®sek: 

- Team megbesz®l®sek:  

  Szakmai munkacsoport:  hetente szerd§n 1130-1215 ·r§ig 

  Alkalmazotti ®rtekezlet:  hetente szerd§n 1215-1300  ·r§ig 

  FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ    

Hat§ridŖ: folyamatos 

- ElŖzetes bejelentkez®s alapj§n a pedag·gusok r®sz®re egy®ni/csoportos megbesz®l®s lehetŖs®g®nek 
biztos²t§sa. 

  FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ    

Hat§ridŖ: folyamatos 

- 2024/2025-ºs tan®v alakul· ®rtekezlet 

FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ 

Hat§ridŖ: 2024. augusztus 30. 

- F®l®vi ®rtekezlet 

  FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ    

  Hat§ridŖ: 2025. janu§r 22.   

- Tan®vz§r· ®rtekezlet 

  FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ 

            Hat§ridŖ: 2025. j¼nius 25. 

 

4. Tov§bbk®pz®sek, programok: 

BelsŖ tov§bbk®pz®sek:  

Szakmai munkakºzºss®gek §ltal szervezett ny²lt napok ®s bemutat· ·r§k. 

Folyamatos felk®sz¿l®s a munkakºzºss®gi ®rtekezletekre, team megbesz®l®sekre a soron 

kºvetkezŖ feladatok egym§sra ®p¿l®s®nek egyeztet®s®vel. 

FelelŖs: szakalkalmazottak  

Hat§ridŖ: folyamatos 
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Szervezett tov§bbk®pz®sek, k®pz®sek, konferenci§k:  

            R®szletesen l§sd: int®zm®nyi beiskol§z§si/k®pz®si terve 

Tervezett programok: 

¶  ĂSzakszolg§latok heteò keretein bel¿li programok (okt·ber elsŖ hete) 

                         

¶ A Tanker¿leti Kºzpont, az ºnkorm§nyzati int®zm®nyek ®s egyh§zi fenntart§s¼ int®zm®nyek 
(·vod§k, bºlcsŖd®k), eg®szs®g¿gyi ®s szoci§lis dolgoz·k, (v®dŖnŖk, gyermekorvosok, szoci§lis 

szakemberek) valamint az §llami szervek sz§m§ra tervezett elŖad§sok, t§j®koztat·k 

 

¶ Ig®ny szerinti t§j®koztat§s ·vod§k ®s iskol§k sz§m§ra a tan®v rendj®rŖl, feladatair·l, a szakszolg§lat 
szakfeladatair·l, a kºznevel®si tºrv®ny ®s az egy®b jogszab§lyok m·dos²t§s§r·l, az egy¿ttmŤkºd®s 

tov§bbi lehetŖs®geirŖl.  

 

 FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ 

   Hat§ridŖ: folyamatos 

 

5. Tan²t§si sz¿netek alatti beoszt§sok: 

A tan²t§si sz¿netekben a jogszab§lyban elŖ²rt nyitvatart§s ®s szakmai szolg§ltat§s megszervez®se. 

             FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ 

II. A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Domb·v§ri Tagint®zm®nye  alapfeladatainak 

ell§t§sa 

 

£ves munkaterv¿nket az al§bb felsoroltak alapj§n §ll²tottuk ºssze: 

 

- A 2023/2024- es tan®v szakmai tapasztalatainak figyelembev®tele. 

- A v§rmegyei tagint®zm®nyben mŤkºdŖ szakmai munkakºzºss®gek ®ves munkatapasztalatainak, 

munkaterv®nek figyelembev®tele. 

- Az IT-ken elhangzott inform§ci·k ®s fŖigazgat·i utas²t§sok, t§j®koztat·k figyelembev®tele.  

- a fenntart· elv§r§sai ®s ir§nymutat§sai 

- a sz¿lŖk/csal§dok ig®nyei 

- a partnerint®zm®nyek visszajelz®sei 

- A jogszab§lyi felt®telek szem elŖtt tart§sa: 

Az int®zm®ny munkatev®kenys®ge folyamatosan igazodik a v§ltoz· jogszab§lyi kºrnyezethez valamint a 

kºznevel®si int®zm®nyek mŤkºd®si rendj®hez. 

Ćltal§nos c®lok ®s feladatok: a magas sz²nvonal¼, hat®kony szakmai munka. Folyamatos, j· kapcsolat a 

sz¿lŖkkel ®s az ell§tott int®zm®nyek dolgoz·ival, tanul·ival. Feladatunk a gyermekek harmonikus 

szem®lyis®gfejlŖd®s®nek seg²t®se, valamint a ter§pi§s ®s ment§lhigi®n®s ell§t§s biztos²t§sa a hozz§nk 

seg²ts®g®rt fordul· csal§doknak, ·vod§soknak, iskol§soknak. 

E feladatok ell§t§s§ban szakmai k®pzetts®g¿k ®s felk®sz¿lts®g¿k szerint az al§bbi alkalmazottak vesznek 

r®szt:  

 

A megval·s²t§s felt®telrendszere  

        Hum§n erŖforr§s:                  20 fŖ 

¶ Szakmai l®tsz§m: (3 fŖ tart·s t§voll®t)              17 fŖ 

¶ Technikai alkalmazott                    3 fŖ 
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       Szakfeladatonk®nti megoszl§s: 

¶ Int®zm®nyvezet®s:      1 fŖ 

¶ Gyp. tan§csad§s, korai fejleszt®s, oktat§s ®s gondoz§s:  3 fŖ  

 (1 fŖ tart·s t§voll®t)  

¶ Szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g:    4 fŖ 

¶ Nevel®si tan§csad§s:      2 fŖ 

¶ Logop®diai ell§t§s:                  7 fŖ 

(2 fŖ tart·s t§voll®t) 

¶ Gy·gytestnevel®s: 

Megb²z§si szerzŖd®s:     5 fŖ/ 33 ·ra 

                Szakmai l®tsz§m v®gzetts®gei: 

¶ Gy·gypedag·gus: (3 fŖ tart·s t§voll®t)              13 fŖ 

¶ Pszichol·gus:                                                                                3 fŖ 

¶ čvodapedag·gus, fejlesztŖ pedag·gus    1 fŖ 

               Szakvizsg§val rendelkezŖk sz§ma:     7 fŖ 

 

Tervek ®s feladatok: 

¶ £p¿letre vonatkoz· feladatok: 

A babakocsik t§rol§sa a tov§bbiakban sem megoldott, ez fŖk®nt a t®li  

idŖszakban jelent nagy probl®m§t. Ennek megold§sa elengedhetetlen lenne, mely ®vek ·ta hatalmas 

probl®ma. 

¶ Szakmai ®s §ltal§nos feladatok: 

- T£R egy®ni teljes²tm®nyc®lok meghat§roz§sa, elfogad§sa, az ellenŖrz®sek ¿temez®se, ®rt®kel®se  

- Az ell§t§si kºrzetek feloszt§sa, az int®zm®nyekkel tºrt®nŖ kapcsolatfelv®tel. 

- A szakfeladatok minŖs®gi ell§t§sa. 

- A szŤr®sek alapj§n tºrt®nŖ vizsg§latok elv®gz®se. 

- Csoportbeoszt§sok, ·rarend elk®sz²t®se, sz¿lŖi ®rtekezletek, fogad··r§k szervez®se. 

- Az ell§t§sban r®szt vett gyermekek ®s tanul·k adatainak archiv§l§sa, a m§r l®trehozott adatb§zis 
folyamatos fejleszt®se. 

- Az egy®ni fejleszt®si tervek elk®sz²t®se. 

- Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat szakmai munk§j§nak erŖs²t®se a munkakºzºss®geken 

kereszt¿l. 

- A tov§bbtanul· koll®g§k szakmai t§mogat§sa ®s megszerzett ismereteik hasznos²t§sa. 

- A tov§bbk®pz®seken val· akt²v r®szv®tel. 

- Koll®g§k folyamatos aktu§lis szakmai anyagokkal val· ell§t§sa, t§j®koztat§sa 

- A felsŖoktat§sban tanul· hallgat·k gyakorlat§nak/diplomamunk§j§nak megszervez®se 
(mentor§l§s, konzult§ci·). 

- Szakmai konferenci§kon, elŖad§sokon val· r®szv®tel.  

- A minŖs²t®sre v§r· gyakornokok szakmai megseg²t®se, felk®sz²t®se 

- A  szakszolg§lati h®tre val· felk®sz¿l®s 

- Partnereinkkel val· folyamatos kapcsolattart§s. 

- Kºznevel®si int®zm®nyek t§rsadalmi mobiliz§ci·ban betºltºtt szerep®nek seg²t®se. 

¶ Felvil§gos²t· munk§nkkal, 

¶ Egy®ni esetek kapcs§n. 

¶ Kiscsoportos fejlesztŖ foglalkoz§sokkal. 

¶ SzŤrŖvizsg§latok v®gz®s®vel. 

¶ Szak®rtŖi v®lem®nyek k®sz²t®s®vel. 
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- A r§szorul· tanul·k felz§rk·ztat§sa, egy®ni fejleszt®se, tan§csad§sa, a k®szs®gfejlesztŖ 

foglalkoz§sok szervez®s®vel.  

- A fogyat®kos gyermeket nevelŖ csal§dok seg²t®se, a megfelelŖ int®zm®ny kiv§laszt§s§ban, szem 

elŖtt tartva az integr§ci·t. 

- Sz¿lŖi panaszok kezel®se. 

- Es®lyegyenlŖs®g biztos²t§sa a szolg§ltat§saink kapcs§n.  

- Az online nyilv§ntart· programok (INYR, KR£TA) naprak®sz vezet®se. 

- Kiemelt feladat az adminisztr§ci·, a szem®lyi anyagok, az ·rarendek, a csoportbeoszt§sok, 

fejleszt®si tervek, szakv®lem®nyek, nyilv§ntart§sok folyamatos ellenŖrz®se. 

- A szakmai ellenŖrz®s ter¿letei: ·ral§togat§sok, INYR, szakv®lem®nyek vezetŖi ellenŖrz®se, 
telefonos kapcsolattart§s, adatv®delem, levelez®s, iratkezel®s szab§lyainak betart§sa, elektronikus 

nyilv§ntart§sok ellenŖrz®se, hat§ridŖk betart§sa, a pontos ·rakezd®sek betart§sa, a munkaidŖ 

nyilv§ntart§s pontos vezet®se, statisztikai adatok rºgz²t®se  

- čral§togat§sok, esetmegbesz®l®sek: tervezetten, elŖre megbesz®lt idŖpontban, kiemelt figyelmet 

ford²tva a minŖs¿lŖ gyakornokra 

- Team megbesz®l®seken val· r®szv®tel: elŖre megbesz®lt ®s egyeztetett idŖpontban vagy 
alkalomszerŤen. 

- Munkakºzºss®gi ®rtekezleten val· r®szv®tel 

- Hat§ridŖk betart§s§nak ellenŖrz®se: heti rendszeress®ggel. 

- A pontos munkaidŖ betart§sa: naponta sz¿ks®g szerint. 

- Gazdas§goss§g ellenŖrz®se. (¼tikºlts®gek, megb²z§sok, irodai eszkºzºk, tiszt²t·szerek): naponta 
sz¿ks®g szerint. 

 

A tan®v adminisztrat²v, dokument§ci·s feladatai: 

¶ Integr§lt NyomonkºvetŖ Rendszer (INYR) haszn§lata  

¶ Szakalkalmazottak nyilv§ntart§sa, jelenl®ti ²vek vezet®se  

¶ Munkakºri le²r§sok aktualiz§l§sa 

¶ Ćllom§nyt§bla vezet®se, aktualiz§l§sa 

¶ Az int®zm®nyi honlap aktualiz§l§sa 

¶ MunkaidŖ nyilv§ntart§sok vezet®se (alkalmazottak)  

¶ T§pp®nz ®s szabads§gok nyilv§ntart§sa, jelent®se a kºzpont fel®  

¶ SzerzŖd®sek elŖk®sz²t®se  

¶ Partnerint®zm®nyekkel kapcsolatfelv®tel, inform§ci·ad§s  

¶ Foglalkoztat§s eg®szs®g¿gy szervez®se, nyilv§ntart§sa  

¶ čraad·k teljes²t®s igazol§sa  

¶ KIR STAT adatszolg§ltat§s  

¶ KIR szem®lyi nyilv§ntart§s folyamatos aktualiz§l§sa  

¶ Lelt§r ®s t§rgyi eszkºz nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a statisztikai jelent®sek, besz§mol·k elk®sz²t®s®be  

¶ JelentkezŖk elŖjegyz®se, be¿temez®se a vizsg§latokra  

¶ £rtes²t®sek kik¿ld®se  

¶ Szak®rtŖi v®lem®nyek, logop®diai v®lem®nyek elk®sz²t®se  

¶ Post§z§s  

¶ Szem®lyi adatok, anyagok kezel®se  

¶ Vizsg§lati anyagok p·tl§sa, elŖk®sz²t®se  

¶ Gyakornoki program szervez®se, adminisztr§l§sa , felk®sz²t®se a minŖs²t®sre 

¶ T£R c®lfeladatainak ellenŖrz®se, ennek ¿temez®se  
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HATĆRIDŕK 

 

Feladat 
Teljes²t®s 

form§ja 
Hat§ridŖ Megjegyz®s 

elŖzŖ havi t¼l·ra elsz§mol§s 

®s megb²z§si d²jak 

emailben 

az 

eszakszoli@g

mail.com e-

mail c²mre 

10.04. 12:00 

11.06. 12:00 

12.04. 12:00 

2025.01.07.  

¶ megb²z§si szerzŖd®ssel rendelkezŖ koll®g§k 

t§bl§zata a szok§sos m·don  

¶ a megb²z§si szerzŖd®ssel rendelkezŖ 
koll®g§k sz§ml§i ®s teljes²t®s igazol§sai 

egy¿tt legyenek bek¿ldve, ne k¿lºn-k¿lºn 

szem®lyenk®nt!! 

rendel®sek 

informatikai  

e-Tankeren 

kereszt¿l 

minden 

p§ratlan 
h·nap 10-15. 

napja kºzºtt 

09.10-12. 

11.11-13. 

2025.01.10-14. 

KEF oldalr·l kiv§lasztani 

rendel®sek 

pap²r-²r·szer 

e-Tankeren 

kereszt¿l 

minden p§ros 

h·nap 10-15. 

napja kºzºtt 

08.12-14. 

(BVOP-s is 

08.h·ban) 

10.10-14. 

12.10-12. 

¶ list§b·l kiv§lasztani, ami abban nem 
szerepel, arra egyedi list§t l®trehozni 

¶ 2 h·napra tervezni  

rendel®sek 

tiszt²t·szer 

e-Tankeren 

kereszt¿l 

minden 

h·nap 15-20. 
napja kºzºtt 

08.14-15. 

09.16-18. 

10.15-17. 

11.15-19.  

12.16-18. 

2025.01.15-17. 

¶ list§b·l kiv§lasztani, 

¶ egy®b tiszt²t·szert egyedi rendel®sk®nt 

felvinni 

rendel®sek  

higi®niai pap²r 

e-Tankeren 

kereszt¿l 

minden p§ros 

h·nap 15-20. 

napja kºzºtt 

08.14-08.15. 

10.15-17. 

12.16-18. 

¶ list§b·l kiv§lasztani 

¶ 2 h·napra tervezni 

rendel®sek 

egyebek 

e-Tankeren 

kereszt¿l 
folyamatos egyedi rendel®st l®trehozni 

szabads§g ®s t§voll®t jelent®s 

A tart·san t§voll®vŖk (TGYĆS, 

GYED, GYES, fizet®s n®lk¿l 

szabads§g) jelent®se 

t§rgyh·napban esed®kes.  

A t§pp®nzen l®vŖ koll®g§kat is az 

adott h·napban, a t§pp®nzes 

pap²r bek¿ld®s®vel egy¿tt kell 

jelenteni. 

e-Tankeren 

kereszt¿l  
folyamatos ¶ e-Tankerben rºgz²teni a t§voll®t lejelentŖ 

modulban 

¶ VisszamenŖleges rºgz²t®s nem lehets®ges!! 

kik¿ldet®s 

b®rletºsszes²tŖ ®s b®rletek, 

ºsszes²tett munk§ba j§r§s 

egy®ni munk§ba j§r§s 

(szem®lyenk®nt kinyomtatva) 

szem®lyesen 

vagy post§n a 

fŖigazgat·s§gr

a 

10.09. 

11.07. 

12.10. 

2025.01.08. 

¶ Nyomtatv§ny kitºlt®se, km legyen 

felt¿ntetve, ®s kisz§molva, elrendelŖ a 

tagint®zm®ny igazgat·ja, igazol· a 

fŖigazgat·.  

¶ Tagint®zm®nyenk®nt egy-egy ºsszes²tŖ 

sz¿ks®ges! 

¶ R§²rni az e-Tanker sz§mot vagy, hogy 

Ă·rarend szerintiò/Ărendszeres ell§t§sò. 

§llom§nyt§bla ®s KR£TA 

friss²t®se 

egyeztetve 

telefonon, 

k®pernyŖmego

szt§ssal 

folyamatos ¶ Csak az aktu§lis m·dos²t§s legyen m§s 
sz²nnel jelºlve! 

¶ A t§bl§zatban szereplŖ ®rv®nyess®gi d§tum 
legyen aktualiz§lva!  

egy®b sz§ml§k szem®lyesen 

vagy post§n 
be®rkez®st 

kºvetŖen 

azonnal 

 FŖigazgat·s§gra bek¿ldeni 1-es sz. mell®klettel 

 

mailto:eszakszoli@gmail.com
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III. A 2024/2025-es tan®vben jelentkezŖ c®lok ®s feladatok 

 

A munkatervnapt§rban meghat§rozott c®lok ®s feladatok el®r®s®®rt 

¶ felelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ, szakalkalmazottak, alkalmazottak  

¶ hat§ridŖk: folyamatosak 

 

Munkatervnapt§r: 

Szeptember 

Logop®dia 

Inform§ci·k §tad§sa a szakemberek kºzºtt a ter§pi§ban r®szt vett 

gyerekekrŖl 

¶ Kapcsolatfelv®tel az int®zm®nyekkel 

¶ Az 5. ®let®v¿ket betºltºtt gyermekek szŤr®se (SZčL-E?) 

¶ A szŤr®s alapj§n sz¿ks®ges logop®diai vizsg§latok elv®gz®se 

¶ Sz¿lŖi k®rdŖ²vek kioszt§sa a 3. ®let®v¿ket betºltºtt gyermekek 

szŤr®s®hez (KOFA 3) 

¶ črarend elk®sz²t®se, gyermekek beoszt§sa a foglalkoz§sokra 

¶ Ig®ny szerint sz¿lŖi ®rtekezleten val· r®szv®tel 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§sok vezet®se 

¶ Logop®diai v®lem®nyek elk®sz²t®se 

¶ T§rgyi felt®telek bŖv²t®se 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s (folyamatos) 

¶ KIR statisztika elk®sz²t®se 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ Szakszolg§latok hete ï programok szervez®se 

¶ T£R szab§lyzat§nak megismer®se, a h§rom v§llalt c®l feltºlt®se 

Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ FejlesztŖ helyis®g berendez®se, §trendez®se (struktur§lt kºrnyezet). 

¶ Kapcsolatfelv®tel a v®dŖnŖkkel, a bºlcsŖd®vel. 

¶ Sz¿lŖi t§j®koztat§s ®s tan§csad§s. 

¶ črarend elk®sz²t®se. 

¶ Egy®ni fejleszt®si tervek elk®sz²t®se. 

¶ A szakemberek kºzºs munk§j§nak ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Team megbesz®l®sek(folyamatos) 

¶ Szakszolg§latok hete ï programok szervez®se 

¶ T£R szab§lyzat§nak megismer®se, a h§rom v§llalt c®l feltºlt®se 

   Gy·gytestnevel®s 

¶ Kapcsolatfelv®tel az int®zm®nyvezetŖkkel, az iskolaorvosokkal, 

v®dŖnŖkkel, megb²z§si szerzŖd®ses koll®g§kkal 

¶ INYR, Kr®ta megnyit§sa 

¶ £rtekezlet a megb²z§si szerzŖd®ses koll®g§kkal  
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Nevel®si 

tan§csad§s 

¶ Kapcsolatfelv®tel az int®zm®nyvezetŖkkel 

¶ £v eleji t§j®koztat· megtart§sa az int®zm®nyvezetŖk sz§m§ra-ig®ny 

szerint online 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ črarend elk®sz²t®se, gyermekek beoszt§sa a foglalkoz§sokra, a ny§r 

folyam§n be®rkezett ¼j kliensekkel val· kapcsolatfelv®tel 

¶ Csoportalak²t§sok, tematikak®sz²t®s 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR-ben az ell§t§sok megnyit§sa ®s vezet®se 

¶ A fejleszt®si helysz²nek szervez®se 

¶ Tan§csad§s - pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Szakszolg§latok Hete ï programok szervez®se 

¶ Pedag·gus- ®s sz¿lŖkonzult§ci·, hospit§l§s 

¶ Mentor§l§si ®s gyakornoki teendŖk ell§t§sa 

¶ T£R szab§lyzat§nak megismer®se, a h§rom v§llalt c®l feltºlt®se 

Szak®rtŖi 

bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egym§s munk§j§nak seg²t®se. 

¶ T£R szab§lyzat§nak megismer®se, a h§rom v§llalt c®l feltºlt®se 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szak®rtŖi v®lem®ny k®sz²t®se  

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, 

sz¿lŖkkel.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Gyakornoki teendŖk ell§t§sa 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ KIR statisztika elk®sz²t®se 

¶ Szakszolg§latok hete ï szakmai napok 
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Tehets®gazonos²t§s 

¶ Az ®ves teendŖk megbesz®l®se, munkaterv elk®sz²t®se 

¶ Az int®zm®nyi tehets®ggondoz§si elj§r§srendj®nek kidolgoz§sa 

¶ A feladatok aktualiz§l§sa (folyamatosan) 

¶ Kapcsolatfelv®tel (folyamatosan) a partnerint®zm®nyek 

kapcsolattart·ival 

¶ Partneri kapcsolatok erŖs²t®se sz¿lŖ-pedag·gus-szakszolg§lat 

egys®g®ben (folyamatosan) 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll 

a szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se 

(folyamatosan) 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· 

koll®ga felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci· 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® 

terel®s 

¶ Tehets®gkoordin§torok szakmai munkakºzºss®g®nek rendszeres 

kapcsolattart§sa, ®rtekezlete tan®venk®nt 3-4 alkalommal 

¶ Szakszolg§latok hete ï programok szervez®se 

P§lyav§laszt§si 

tan§csad§s 

¶ Az ®ves munkaterv elk®sz²t®se 

¶ Kapcsolattart§s ®s egy¿ttmŤkºd®s a tagint®zm®nyek 

p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ Ig®ny szerint t§j®koztat· elŖad§sok megtart§sa, t§j®koztat§s a 

p§lyatan§csad·i feladatkºrrŖl  

¶ Kapcsolatfelv®tel az §ltal§nos iskol§k ®s a kºz®piskol§k 

p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ A tan§csad§sok elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ Tesztek kiv§laszt§sa adott koroszt§lyra  

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat 

elk®sz²t®se 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s a sz¿lŖknek, 

illetve oszt§lyfŖnºknek (folyamatosan) 
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¶ Egy®ni, csoportos t§j®koztat§s ig®ny szerint belsŖ ®s k¿lsŖ 

helysz²nen, telefonon, elektronikus ¼ton vagy lev®lben 

¶ T§j®koz·d§s a megy®ben, illetve Somogy ®s Baranya megy®ben 

el®rhetŖ kºz®piskol§k §ltal k²n§lt tov§bbtanul§si lehetŖs®gekrŖl 

¶ Szakszolg§latok hete ï programok szervez®se 

 

Okt·ber 

Logop®dia 

¶ Esetmegbesz®l®s 

¶ Sz¿lŖi k®rdŖ²vek feldolgoz§sa 

¶ Logop®diai vizsg§lati v®lem®nyek ²r§sa, kioszt§sa, iktat§sa 

¶ Tan§csad§s, fogad··r§k tart§sa 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§sok vezet®se 

¶ Konzult§ci· a pedag·gusokkal a logop®diai ter§pi§t ig®nylŖ 

gyermekekrŖl 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s 

(folyamatos) 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ Szakszolg§latok hete ï szakmai napok megval·s²t§sa 

¶ KIR statisztika elk®sz²t®se 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei 

Szak®rtŖ Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek 

elk®sz²t®se) 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezlet. 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

¶ A fejlesztŖ foglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa. 

¶ Team megbesz®l®sek  

¶ A szakemberek kºzºs munk§j§nak ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ Szakszolg§latok hete ï szakmai napok  

¶ KIR statisztika elk®sz²t®se 

Gy·gytestnevel®s 

¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 

ellenŖrz®se 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s az int®zm®nyekkel 

¶ KIR statisztika elk®sz²t®se 
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Nevel®si 

tan§csad§s 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ Hospit§l§s, konzult§ci· az ®rintett ·v·nŖkkel, tan²t·kkal 

¶ Egy®ni fejleszt®si tervek elk®sz²t®se 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR-ben az ell§t§sok folyamatos vezet®se 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

¶ T§rgyi felt®telek bŖv²t®se 

¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ KIR statisztika elk®sz²t®se 

¶ Mentor§l§si ®s gyakornoki teendŖk ell§t§sa 

¶ Szakszolg§latok Hete programsorozat lebonyol²t§sa 

Szak®rtŖi 

bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egym§s munk§j§nak seg²t®se. 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szak®rtŖi v®lem®ny k®sz²t®se  

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, 

sz¿lŖkkel.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Gyakornoki teendŖk ell§t§sa 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ KIR statisztika elk®sz²t®se. 

¶ Szakszolg§latok hete ï szakmai napok 
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Tehets®gazonos²t§s 

¶ A szakszolg§latunkhoz, szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll 

a szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se  

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· 

koll®ga felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan)  

¶ INYR fel¿leten az adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se  

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal  

b²r·, valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a 

ĂkettŖs k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® 

terel®s 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ Szakszolg§latok hete ï szakmai napok  

P§lyav§laszt§si 

tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si 

felelŖseivel (folyamatos) 

¶ Szakmai egyeztetŖ ®rtekezlet az int®zm®nyvezetŖkkel, 

t§j®koztat§s a p§lyav§laszt§si tan§csad§s ig®nybev®tel®nek 

lehets®ges m·djair·l. (folyamatos) 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel (folyamatos) 

¶ Az egy®ni ®s csoportos tan§csad§sok ig®ny szerinti beoszt§sa, 

megtart§sa (folyamatos) 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

¶ Szakszolg§latok hete ï szakmai napok 

 

November 

Logop®dia 

¶ Esetmegbesz®l®s 

¶ Tan§csad§s 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s 

(folyamatos) 

¶ Konzult§ci· a pedag·gusokkal a gyerekek elŖre halad§s§r·l 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 
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Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ Tan§csad§s 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei 

Szak®rtŖ Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek 

elk®sz²t®se, ·rarend m·dos²t§s). 

¶ Az elektronikus napl·k folyamatos vezet®se. 

¶ A fejlesztŖ foglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa. 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

Gy·gytestnevel®s 

¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 

ellenŖrz®se 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s az int®zm®nyekkel 

Nevel®si 

tan§csad§s 

¶ A fejlesztŖ foglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR folyamatos vezet®se 

¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Esetenk®nt konferenci§kon, szakmai tov§bbk®pz®seken val· 

r®szv®tel 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

Szak®rtŖi 

bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szak®rtŖi v®lem®ny k®sz²t®se 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, 

sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ Team megbesz®l®sek. 

¶ INYR folyamatos vezet®se. 

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken. (helyben). 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

¶ Gyakornoki teendŖk ell§t§sa. 



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  54/181 
 

Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll 

a szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat 

kitºltet®se  

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· 

koll®ga felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, 

idŖpontok kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten az adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) 

kºzremŤkºd®s®vel belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® 

terel®s. 

P§lyav§laszt§si 

tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si 

felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az 

int®zm®nyekben 

¶ Sz¿ks®g eset®n egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

 

December 

Logop®dia 

¶ Esetmegbesz®l®s 

¶ Tan§csad§s 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s 

(folyamatos) 

¶ Iskola®retts®gi vizsg§latokhoz tºrt®nŖ logop®diai v®lem®nyek 

elk®sz²t®se 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

Gy·gypedag·giai ¶ Tan§csad§s 
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tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei 

Szak®rtŖ Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek 

elk®sz²t®se, ·rarend m·dos²t§s). 

¶ A szakemberek kºzºs munk§j§nak ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Team megbesz®l®sek(folyamatos) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

Gy·gytestnevel®s 
¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 

ellenŖrz®se 

Nevel®si 

tan§csad§s 

¶ A fejlesztŖ foglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR folyamatos vezet®se 

¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Esetenk®nt konferenci§kon, szakmai tov§bbk®pz®seken val· 

r®szv®tel 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

Szak®rtŖi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, szak®rtŖi 

v®lem®ny k®sz²t®se, 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa 

(folyamatos) 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, 

sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ INYR folyamatos vezet®se. 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se.  

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken (helyben). 

¶ Team megbesz®l®sek. 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

¶ Gyakornoki teendŖk ell§t§sa. 
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Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll 

a szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ Havonta munkakºzºss®gi tal§lkoz·n a feladatok aktualiz§l§sa 

(folyamatosan) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se  

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· 

koll®ga felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® 

terel®s 

P§lyav§laszt§si 

tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si 

felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ Ig®ny szerint egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

 

Janu§r 

Logop®dia 

¶ Az elsŖ f®l®vi minŖs²t®sek felvezet®se 

¶ F®l®vi besz§mol· elk®sz²t®se 

¶ M§sodik f®l®vi ·rarend elk®sz²t®se 

¶ Sz¿lŖi ®rtekezleteken, fogad··r§kon val· r®szv®tel ig®ny szerint 

¶ Pedag·gusok t§j®koztat§sa a f®l®ves munk§r·l 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s (folyamatos) 

¶ F®l®ves logop®diai munka tapasztalatainak ºsszegz®se 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 
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¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai  

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ Tan§csad§s. 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei Szak®rtŖ 

Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek elk®sz²t®se, 

·rarend m·dos²t§s). 

¶ A szakemberek kºzºs munk§j§nak ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Team megbesz®l®sek(folyamatos) 

¶ F®l®vi besz§mol· elk®sz²t®se. 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gytestnevel®s 
¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 

ellenŖrz®se 

¶ F®l®vi besz§mol·k bek®r®se 

Nevel®si 

tan§csad§s 

¶ A fejlesztŖ foglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok.(szorong· gyermekek csoportja, t§rsas 

k®szs®gek csoportja, kamasz csoport, k®tszeresen kiv®teles gyerekek 

fejleszt®se, folyamatosan, ig®ny szerint) 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel  

¶ INYR folyamatos vezet®se 

¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

¶ F®l®ves statisztika elk®sz²t®se 

¶ F®l®vi besz§mol· elk®sz²t®se 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ Gyermekek f®l®vi ®rt®kel®se 

Szak®rtŖi 

bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, szak®rtŖi 

v®lem®ny k®sz²t®se, 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Az OH felk®r®s®re, a janu§r v®g®ig be®rkezett nagycsoportos 

·vod§sok k®pess®g-/iskola®retts®gi k®relm®nek ¿temez®se ®s 

v®grehajt§sa. 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ INYR folyamatos vezet®se. 

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken (helyben). 

¶ Team megbesz®l®sek. 

¶ F®l®ves besz§mol· elk®sz²t®se. 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 
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¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll a 

szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se 

oszt§lyfŖnºkºk kºzbenj§r§s§val (folyamatosan) 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· koll®ga 

felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

P§lyav§laszt§si 

Tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ Ig®ny szerint egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

 

Febru§r 

Logop®dia 

¶ Az elsŖ f®l®vi minŖs²t®sek felvezet®se 

¶ F®l®vi besz§mol· elk®sz²t®se 

¶ M§sodik f®l®vi ·rarend elk®sz²t®se 

¶ Sz¿lŖi ®rtekezleteken, fogad··r§kon val· r®szv®tel ig®ny szerint 

¶ Pedag·gusok t§j®koztat§sa a f®l®ves munk§r·l 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s (folyamatos) 

¶ F®l®ves logop®diai munka tapasztalatainak ºsszegz®se 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 
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Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ Tan§csad§s. 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei Szak®rtŖ 

Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek elk®sz²t®se, 

·rarend m·dos²t§s). A szakemberek kºzºs munk§j§nak 

ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Team megbesz®l®sek(folyamatos) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gytestnevel®s 
¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 

ellenŖrz®se 

Nevel®si 

tan§csad§s 

¶ A fejlesztŖfoglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR folyamatos vezet®se 

¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Szak®rtŖi 

bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szakv®lem®ny k®sz²t®se 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ INYR folyamatos vezet®se.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken (helyben). 

¶ Munkakºzºss®gi ®rtekezleten val· r®szv®tel. 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

¶ Az OH felk®r®s®re, a janu§r v®g®ig be®rkezett nagycsoportos 

·vod§sok k®pess®g-/iskola®retts®gi k®relm®nek ¿temez®se ®s 

v®grehajt§sa 

Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll a 

szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se 

oszt§lyfŖnºkºk kºzbenj§r§s§val (folyamatosan) 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 
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¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· koll®ga 

felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® terel®s 

P§lyav§laszt§si 

Tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ Ig®ny szerint egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

¶ Sz¿ks®g eset®n egy®ni konzult§ci· 

 

M§rcius 

Logop®dia 

¶ Esetmegbesz®l®s 

¶ Tan§csad§s 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s (folyamatos) 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ Fogad··r§k szervez®se, sz¿lŖk t§j®koztat§sa  

¶ Pedag·gusok t§j®koztat§sa a gyermekek elŖrehalad§s§r·l 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ Tan§csad§s. 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei Szak®rtŖ 

Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek elk®sz²t®se, 

·rarend m·dos²t§s). A szakemberek kºzºs munk§j§nak 

ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Team megbesz®l®sek(folyamatos) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gytestnevel®s 

¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 
ellenŖrz®se 

Nevel®si 

tan§csad§s 

¶ A fejlesztŖfoglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR folyamatos vezet®se 
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¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Szak®rtŖi 

bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szakv®lem®ny k®sz²t®se 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ INYR folyamatos vezet®se.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken (helyben). 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll a 

szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se 

oszt§lyfŖnºkºk kºzbenj§r§s§val (folyamatosan) 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· koll®ga 

felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® terel®s 

P§lyav§laszt§si 

tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ Ig®ny szerint egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 
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¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

¶ Sz¿ks®g eset®n egy®ni konzult§ci· 

 

Ćprilis 

Logop®dia 

¶ Esetmegbesz®l®s 

¶ Tan§csad§s 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s (folyamatos) 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) T£R-rel kapcsolatos 

¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

¶ Tan§csad§s. 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei 

Szak®rtŖ Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek 

elk®sz²t®se, ·rarend m·dos²t§s). 

¶ A szakemberek kºzºs munk§j§nak ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Team megbesz®l®sek(folyamatos) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gytestnevel®s 
¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 

ellenŖrz®se 

Nevel®si tan§csad§s 

¶ A fejlesztŖfoglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR folyamatos vezet®se 

¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szakv®lem®ny k®sz²t®se 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, 

sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ INYR folyamatos vezet®se.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken (helyben). 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll a 

szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 
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¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se 

oszt§lyfŖnºkºk kºzbenj§r§s§val (folyamatosan) 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· koll®ga 

felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ kitºlt®s®vel teszi nyilv§nval·v§. (folyamatos) 

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa.  

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® terel®s 

P§lyav§laszt§si 

tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ Ig®ny szerint egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

 

M§jus 

Logop®dia 

¶ Az 5. ®let®v¿ket betºltºtt gyermekek szŤr®se 

¶ KºvetkezŖ tan®vre vonatkoz· elŖzetes statisztika k®sz²t®se 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ Szak®rtŖi bizotts§ggal tºrt®nŖ szakmai kapcsolattart§s (folyamatos) 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ Ig®ny szerint fogad··ra szervez®se 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s gondoz§s 

¶ Tan§csad§s 

¶ A folyamatos felv®tellel kapcsolatos ¿gyint®z®s (V§rmegyei 

Szak®rtŖ Bizotts§ggal kapcsolattart§s, egy®ni fejleszt®si tervek 

elk®sz²t®se, ·rarend m·dos²t§s). A szakemberek kºzºs munk§j§nak 

ºsszehangol§sa 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ Team megbesz®l®sek(folyamatos) 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Gy·gytestnevel®s 
¶ A megb²z§sos koll®g§k szakmai megseg²t®se, adminisztr§ci·juk 

ellenŖrz®se 
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Nevel®si tan§csad§s 

¶ A fejlesztŖfoglalkoz§sok folyamatos biztos²t§sa 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos) 

¶ Csoportfoglalkoz§sok 

¶ INYR folyamatos vezet®se 

¶ Nyilv§ntart§sok ellenŖrz®se 

¶ A napi munk§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk (pl: feladatlapok) 

f®nym§sol§sa 

¶ Eszkºzºk k®sz²t®se kºrnyezettudatos szeml®lettel 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Pszichol·giai vizsg§latok, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ Felk®r®sre szakmai elŖad§sok tart§sa 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

Szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szakv®lem®ny k®sz²t®se, 

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok v®grehajt§sa (folyamatos) 

¶ Team megbesz®l®sek (folyamatos). 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, 

sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ INYR folyamatos vezet®se.  

¶ Team megbesz®l®sek. 

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken (helyben). 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal. 

Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll a 

szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se 

oszt§lyfŖnºkºk kºzbenj§r§s§val (folyamatosan) 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· koll®ga 

felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  
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¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

¶ A tehets®gprotokollt figyelembe v®ve tehets®gkºzpontok fel® terel®s 

P§lyav§laszt§si 

Tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ Ig®ny szerint egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se 

 

J¼nius 

Logop®dia 

¶ A ter§pi§ban r®szt vett gyerekek minŖs²t®se 

¶ £v v®gi statisztika elk®sz²t®se 

¶ £ves logop®diai munka ®rt®kel®se, besz§mol· elk®sz²t®se 

¶ A ter§pi§ban r®szt vett gyerekek §tad§sa, lez§r§sa 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ Munkakºzºss®gi z§r· ®rtekezleten val· szem®lyes r®szv®tel 

¶ A kºvetkezŖ tan®v elŖk®sz²t®se 

¶ T£R egy®ni c®lok ®rt®kel®se, ¼j c®lok kijelºl®se a kºvetkezŖ 

tan®vre 

Gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s gondoz§s 

¶ A ter§pi§ban r®szt vett gyerekek minŖs²t®se. 

¶ £v v®gi statisztika elk®sz²t®se. 

¶ £ves logop®diai munka ®rt®kel®se, besz§mol· elk®sz²t®se. 

¶ A ter§pi§ban r®szt vett gyerekek §tad§sa. 

¶ Sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§s vezet®se. 

¶ Mentori ®s gyakornoki teendŖk ell§t§sa 

¶ R®szv®tel munka®rtekezleten (helyben) 

¶ T£R egy®ni c®lok ®rt®kel®se, ¼j c®lok kijelºl®se a kºvetkezŖ 

tan®vre 

Gy·gytestnevel®s 

¶ A megb²z§sos koll®g§k ®ves besz§mol·j§nak bek®r®se 

¶ INYR lez§r§sok ellenŖrz®se 

¶ £v v®gi statisztika elk®sz²t®se. 

¶ £v v®gi besz§mol· elk®sz²t®se. 

Nevel®si tan§csad§s 

¶ A gyermekek ®v v®gi ®rt®kel®se 

¶ Forgalmi ®s egy®ni ter§pi§s napl·k lez§r§sa digit§lisan 

¶ £v v®gi statisztika elk®sz²t®se 

¶ £v v®gi besz§mol· elk®sz²t®se 

¶ Tan§csad§s ï pedag·gus, gy·gypedag·gus 

¶ Sz¿lŖkonzult§ci· 

¶ Csoportfolyamatok lez§r§sa 

¶ Pszichol·giai vizsg§lat, tan§csad§s 

¶ Sz¿ks®g eset®n a gyermek tov§bb deleg§l§sa 

¶ T£R egy®ni c®lok ®rt®kel®se, ¼j c®lok kijelºl®se a kºvetkezŖ 

tan®vre 
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Szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 

¶ Egy®ni vizsg§latok ¿temez®se, szervez®se, v®gz®se, ki®rt®kel®se, 

szakv®lem®ny k®sz²t®se  

¶ T£R-rel kapcsolatos ¿temez®si feladatok ®rt®kel®se, ¼j c®lok 

kijelºl®se a kºvetkezŖ tan®vre 

¶ Kapcsolattart§s az int®zm®nyvezetŖkkel, pedag·gusokkal, 

sz¿lŖkkel.  

¶ A vizsg§latot v®gzŖ szakemberek munk§j§nak koordin§l§sa.  

¶ Dokument§ci· vezet®se, ellenŖrz®se. 

¶ NYR folyamatos vezet®se 

¶ R®szv®tel a munka®rtekezleteken (helyben). 

¶ Team megbesz®l®sek. 

¶ £v v®gi statisztika ®s besz§mol· elk®sz²t®se. 

¶ Iratanyagok z§r§sa. 

¶ Egy¿ttmŤkºd®s a t§rsint®zm®nyekkel. 

¶ Folyamatos kapcsolattart§s a V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§ggal 

Tehets®gazonos²t§s 

¶ Szakszolg§latunkhoz, a szak®rtŖi bizotts§gi vizsg§latokra ®rkezŖ 

tanul·k kºr®bŖl ®s az iskol§k §ltal hozz§nk deleg§lt tanul·kb·l §ll 

a szŤr®sre ®rkezŖ gyermekl®tsz§m (folyamatos) 

¶ A szŤr®s elŖk®sz²t®se (folyamatosan) 

¶ A tesztfelv®telt megelŖzŖ sz¿lŖi beleegyezŖ nyilatkozat kitºltet®se 

oszt§lyfŖnºkºk kºzbenj§r§s§val (folyamatosan) 

¶ Ki®rt®kel®s, a kapott eredm®nyekrŖl visszajelz®s az int®zm®nyek 

kapcsolattart·in kereszt¿l, illetve oszt§lyfŖnºkºkkel egyeztetve 

(folyamatosan) 

¶ Javaslatt®tel a k®tszeresen kiv®teles gyermekek, tanul·k 

tehets®gazonos²t§s§ra, (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra pszichol·gus munkakºrben dolgoz· 

koll®ga felk®r®se (folyamatosan) 

¶ A tehets®gazonos²t§sra be®rkezŖ ig®nyek sz§mbav®tele, idŖpontok 

kijelºl®se (folyamatosan) 

¶ A vizsg§lat lefolytat§sa (folyamatosan) 

¶ Nyomonkºvet®s int®zm®nyenk®nt (folyamatosan) 

¶ INYR fel¿leten adminisztr§ci·, a forgalmi napl· ®s az egy®b 

dokument§ci· vezet®se 

¶ A szak®rtŖi vizsg§lat sor§n (kiemelkedŖ k®pess®gprofillal b²r·, 

valamely ter¿leten kiemelkedŖ teljes²tm®nyt mutat·) a ĂkettŖs 

k¿lºnlegess®gŤò gyermek kiemel®se.  

¶ Szakemberek (pszichol·gus, gy·gypedag·gus) kºzremŤkºd®s®vel 

belsŖ vizsg§latok lefolytat§sa. (folyamatos) 

¶ £v v®gi statisztika elk®sz²t®se. 

¶ £v v®gi besz§mol· elk®sz²t®se. 

P§lyav§laszt§si 

tan§csad§s 

¶ Kapcsolattart§s az ®rintett int®zm®nyek p§lyav§laszt§si felelŖseivel 

¶ Konzult§ci· a szeksz§rdi tagint®zm®ny p§lyav§laszt§si 

szakember®vel 

¶ Felk®r®sre rendhagy· oszt§lyfŖnºki ·ra tart§sa az int®zm®nyekben 

¶ Ig®ny szerint egy®ni, vagy csoportos konzult§ci· 

¶ Ki®rt®kel®s, v®lem®ny meg²r§sa, visszajelz®s (folyamatos) 

¶ T§j®koz·d§s a felsŖoktat§si tov§bbtanul§si lehetŖs®gek ter®n 

¶ Az INYR, a forgalmi napl· ®s az egy®b dokument§ci· vezet®se, 

lez§r§sa 
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¶ £v v®gi statisztika elk®sz²t®se 

¶ £v v®gi besz§mol· elk®sz²t®se. 

 

IV. Az int®zm®ny kapcsolatrendszere: 

 

Helyi kapcsolatrendszer:  

- A j§r§s kºznevel®si int®zm®nyei: iskol§k, ·vod§k, bºlcsŖde 

- Kºzºs ¥nkorm§nyzati Hivatalok 

- Korm§nyhivatal szakigazgat§si szervei 

- Domb·v§ri Egyes²tett Hum§n Szolg§ltat· Int®zm®ny 

- Domb·v§ri Szent Luk§cs K·rh§z 

- Kapcsolattart§s a gyermekorvosokkal, v®dŖnŖkkel, iskolaorvosokkal, 

gyermekpszichi§terekkel, neurol·gussal 

- Kapcsolattart§s a pedag·gusokkal 

V§rmegyei kapcsolataink: 

- Kapcsolattart§s a TVP Szakszolg§lat tagint®zm®nyeivel 

- Szeksz§rdi Tanker¿leti Kºzpont 

- EGYMI 

Kapcsolataink az orsz§g k¿lºnbºzŖ ter¿letein:  

- Emberi ErŖforr§s Miniszt®riuma 

- Nemzeti Pedag·gus Kar 

- FŖv§rosi Pedag·giai Szakszolg§lat 

- ELTE Gyakorl· Orsz§gos Pedag·giai Szakszolg§lat 

- Tolna v§rmegy®n k²v¿li v§rmegyei szakszolg§latok tagint®zm®nyei 

- Oktat§si Hivatal 

- ELTE B§rczi Guszt§v Gy·gypedag·giai Tan§rk®pzŖ FŖiskola, Budapest 

- MATE Kaposv§ri Campus 

- Vadaskert Gyermekpszichi§triai K·rh§z ®s Szakambulancia, Budapest 

- Magyar Logop®dusok Szakmai Szºvets®ge 

- D®moszthen®sz Egyes¿let 

- Autist§k Orsz§gos Szºvets®ge 

- Autizmus Alap²tv§ny ®s Kutat·csoport Centrum, Budapest 

 

FelelŖs: kapcsolattart·k 

Hat§ridŖ: folyamatos 

V. Az int®zm®nyi munka felt®teleinek biztos²t§sa, fejleszt®se 

 

Szem®lyi felt®telek:  

- LehetŖs®geinkhez m®rten a jogszab§lyban elŖ²rt szakmai l®tsz§m biztos²t§sa a megfelelŖ 
·rasz§mok igazodva. 

- A munkat§rsak szakmai ismereteinek bŖv²t®se. 

- P®ldamutat· magatart§s, munkafegyelem ®s pontoss§g. 

- Asszert²v kommunik§ci· 

- Szakmai team csoportok mŤkºd®se. 

- Tov§bbk®pz®seken val· r®szv®tel. 
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FelelŖs: tagint®zm®ny vezetŖ, minden dolgoz· 

Hat§ridŖ: folyamatos 

 

T§rgyi felt®telek: 

- A t§rgyi eszkºzºk bŖv²t®se, cser®je 

 

VI. EllenŖrz®s 

 

A tagint®zm®ny vezetŖ ellenŖrzŖ tev®kenys®ge: 

- čral§togat§sok. 

- Team megbesz®l®seken val· r®szv®tel 

- Dokumentumok ellenŖrz®se (szem®lyi anyagok, ·rarendek, csoportbeoszt§sok, 

fejleszt®si tervek, szakv®lem®nyek, nyilv§ntart§sok, KIR, INYR) 

- Hat§ridŖk betart§s§nak ellenŖrz®se. 

- A pontos munkaidŖ betart§sa.  

- Havi teljes²tm®nyigazol§s az int®zm®nyvezetŖktŖl 

- Gazdas§goss§g ellenŖrz®se. (¼tikºlts®gek, megb²z§sok, t¼l·r§k, irodai eszkºzºk, 

vegyszerek) 

- T£R egy®ni teljes²tm®nyc®lok ellenŖrz®se ¿temez®s szerint 

VII. Z§r· rendelkez®sek 

 

1. A munkaterv idŖbeli ®s szem®lyi hat§lya 

Jelen munkaterv az elfogad§st kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv hat§lya kiterjed az int®zm®ny valamennyi dolgoz·j§ra. 

 

2. A munkaterv ®rt®kel®se, fel¿lvizsg§lata, m·dos²t§s§nak kºr¿lm®nyei 

Az int®zm®nyi ®ves munkaterv ®rt®kel®se ®s fel¿lvizsg§lata tan®venk®nt k®tszer, a f®l®vz§r·, 

illetve tan®vz§r· ®rtekezleten tºrt®nik. 

A munkaterv esetleges m·dos²t§sa a f®l®vz§r· ®rtekezleten, a fel¿lvizsg§latot kºvetŖen 

tºrt®nik. A m·dos²t§sok az ®ves munkatervhez csatolva ker¿lnek rºgz²t®sre. 

 

3. A munkaterv nyilv§noss§gra hozatal§nak m·dja ®s elhelyez®se 

A munkaterv tartalm§t a tagint®zm®ny vezetŖ ismerteti, mely az alkalmazotti kºzºss®g 

elfogad§s§t kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv egy p®ld§ny§t a tagint®zm®ny vezetŖ az int®zm®ny valamennyi dolgoz·ja 

sz§m§ra a tan§ri szob§ban teszi hozz§f®rhetŖv®. 

 

Domb·v§r, 2024. szeptember 4. 

 

 

 

 ééééééééééééé. 

 Rieger Erika 

 tagint®zm®ny-vezetŖ  
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I. A 2024/2025-ºs tan®v rendje 

1. A tan®v beoszt§sa: 

 Szorgalmi idŖ: 

Á ElsŖ tan²t§si nap: 2024. szeptember 02. (h®tfŖ) 

Á Utols· tan²t§si nap: 2025. j¼nius 20. (p®ntek) 

Á ElsŖ f®l®v lez§r§sa: 2025. janu§r 24. (p®ntek) 

2. Tan²t§si sz¿netek: 

A beoszt§sok megszervez®s®nek felelŖse: szakszolg§lati titk§r 

ŕszi sz¿net: 2024. okt·ber 26. - 2024. november 3. 

Á Sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap: 2024. okt·ber 25. (p®ntek) 

Á Sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap: 2024. november 04. (h®tfŖ) 

 

T®li sz¿net: 2024. december 21. - 2025. janu§r 5. 

Á Sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap: 2024. december 20. (p®ntek) 

Á Sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap: 2025. janu§r 6. (h®tfŖ) 

 

Tavaszi sz¿net: 2025. §prilis 17. - 2024. §prilis 27. 

Á Sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap: 2025. §prilis 16. (szerda) 

Á Sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap: 2025. §prilis 28. (h®tfŖ) 

3. Munkakºzºss®gi ®rtekezletek, megbesz®l®sek: 

A./ Team megbesz®l®sek:   

  VezetŖs®gi ®rtekezlet:   minden h®tfŖn 12-13 ·r§ig 

  Szakalkalmazotti team:  minden h®tfŖn 13-14 ·r§ig 

  Munkacsoportok teamje:   elŖzetes egyeztet®s alapj§n  

Int®zm®nyi szintŤ munkakºzºss®gi ºsszejºvetelek: l§sd a munkakºzºss®gek §ltal elk®sz²tett 

munkatervekben. 

     F: igazgat· H: folyamatos 

B./ ElŖzetes bejelentkez®s alapj§n pedag·gusok r®sz®re konzult§ci·s, szuperv²zi·s 

lehetŖs®g biztos²t§sa: 

    F: igazgat· H: folyamatos 

C./  F®l®vi ®rtekezlet: 

    F: igazgat· H: febru§r 

D./  Tan®vz§r· ®rtekezlet: 

    F: igazgat· H: j¼nius 30. 

E./  2025/2026-os tan®v alakul· ®rtekezlete: 

    F: igazgat· H: augusztus 30. 

4. Tov§bbk®pz®sek: 

BelsŖ tov§bbk®pz®sek:  

- Folyamatos felk®sz¿l®s a munkakºzºss®gi ®rtekezletekre, team megbesz®l®sekre a soron kºvetkezŖ 
feladatok egym§sra ®p¿l®s®nek egyeztet®s®vel. 

- A leg¼jabb szakirodalmi anyagok, leg¼jabb tesztek bemutat§sa, feldolgoz§sa. A beszerzett fejlesztŖ 

eszkºzºk, kiadv§nyok megismer®se/§ttekint®se. 

- Besz§mol· a k¿lºnbºzŖ tov§bbk®pz®sekrŖl, konferenci§kr·l, szakmai f·rumokr·l. 
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Szervezett tov§bbk®pz®sek, k®pz®sek, konferenci§k:  

- Pedag·giai szolg§ltat·k §ltal szervezett tov§bbk®pz®seken val· r®szv®tel. 

Á F: igazgat·    H: folyamatos  

- Csal§dseg²tŖ- ®s Gyermekj·l®ti Szolg§lat szakmai napjain val· r®szv®tel. 

Á F: P§nc®ln® Veszeli Fl·ra  H: folyamatos  

- Pedag·giai Szakszolg§latok Orsz§gos Egyes¿lete szakmai napjainak l§togat§sa. 

Á F: igazgat·    H: folyamatos 

- A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat munkakºzºss®geinek l§togat§sa, a szakmai 

munk§ban tºrt®nŖ akt²v r®szv®tel.  

Á F: igazgat·    H: folyamatos 

A j§r§sunkban dolgoz· koll®g§k sz§m§ra tervezett tov§bbk®pz®sek:  

- Iskolaigazgat·i, ·vodavezetŖi felk®r®sre int®zm®nyi szintŤ tov§bbk®pz®st, elŖad§st, sz¿lŖi 

®rtekezleteket tartunk. 

Á F: Pappn® Szatm§ri Magdolna   H: folyamatos 

- čvod§ban ®s iskol§ban dolgoz· fejlesztŖ pedag·gusok, gy·gypedag·gusok sz§m§ra szervezett 

megbesz®l®sek, szakmai konzult§ci·k. 

Á F: Varga Szilvia   H: folyamatos 

 

5. Tan²t§si sz¿netek alatti beoszt§sok: 

- Ny§ri karbantart§si munk§latok elŖk®sz²t®se, a fenntart·val tºrt®nŖ egyeztet®s. 

Á F: szakszolg§lati titk§r, igazgat·  H: j¼nius  

- Tan²t§si sz¿netek alatti beoszt§sok megszervez®se. 

Á F: igazgat·     H: m§jus 

II. A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Paksi Tagint®zm®nye folytonos 

alapfeladatainak ell§t§sa 

 

£ves munkaterv¿nket elsŖsorban az al§bb felsoroltak alapj§n §ll²tottuk ºssze: 

¶ A PDCA logika alapj§n az elŖzŖ tan®v szakmai tapasztalatai, melyek ®rt®kel®se a tan®vz§r· 

®rtekezleten ker¿lt ºsszegz®sre, s melyeket a tan®vrŖl k®sz¿lt besz§mol· dokument§l.  

¶ Szakmai munk§nk, ®s ²gy a munkaterv elk®sz²t®se sor§n is elsŖsorban az al§bbi tºrv®nyek ®s 

rendeletek marad®ktalan ®rv®nyre juttat§s§t tartjuk szem elŖtt: 

1. A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny  

2. A pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. tºrv®ny 

3. A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· tºrv®ny v®grehajt§s§r·l sz·l· 229/2012. (VIII. 28.) 

Korm. rendelet 

4. A pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl sz·l· 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet 

5. 32/2024. (VIII.8.) BM rendelet a 2024/2025. tan®v rendj®rŖl  

6. 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelete a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl 

®s a kºznevel®si int®zm®nyek n®vhaszn§lat§r·l 

7. 326/2013. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet a pedag·gusok elŖmeneteli rendszer®rŖl ®s a 

8. kºzalkalmazottak jog§ll§s§r·l sz·l· 1992. ®vi XXXIII. tºrv®ny kºznevel®si int®zm®nyekben 
tºrt®nŖ v®grehajt§s§r·l 
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9. 105/2015. (IV. 23.) Korm§nyrendelet a kedvezm®nyezett telep¿l®sek besorol§s§r·l ®s a besorol§s 

felt®telrendszer®rŖl 

10. 401/2023. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. tºrv®ny 
v®grehajt§s§r·l 

11. 402/2023. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· tºrv®ny szerinti 

felz§rk·z· ®s kedvezm®nyezett telep¿l®sek list§j§r·l, valamint egyes kºznevel®ssel ºsszef¿ggŖ 

korm§nyrendeletek m·dos²t§s§r·l 

12. 403/2023. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet egyes kºznevel®ssel ºsszef¿ggŖ korm§nyrendeletek 

m·dos²t§s§r·l 

13. 407/2023. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet a 2023. ®vi t®li igazgat§si sz¿net elrendel®s®rŖl 

 

Az int®zm®ny munkatev®kenys®ge folyamatosan igazodik a jogszab§lyi kºrnyezet esetleges 

v§ltoz§saihoz. 

Int®zm®ny¿nk, teh§t - mint az elŖzŖekben v§zolt tºrv®nyi szab§lyoz§sokb·l is l§tszik -, kºznevel®si 

int®zm®ny. Ez®rt munk§nk tervez®sekor minden esetben figyelembe kell venn¿nk a kºznevel®si 

int®zm®nyek mŤkºd®s®t szab§lyoz· tºrv®nyeket ®s rendeleteket. Ugyanakkor hangs¼lyozzuk 

int®zm®ny¿nk szolg§ltat· jelleg®t, melynek keret®n bel¿l feladatunk a gyermekek harmonikus 

szem®lyis®gfejlŖd®s®nek seg²t®se, valamint ment§lhigi®n®s ell§t§s biztos²t§sa a hozz§nk seg²ts®g®rt fordul· 

csal§doknak, ·vod§soknak, iskol§soknak.  

Szem®lyi felt®telek 

 

V A szakalkalmazotti l®tsz§m: 21 fŖ 

Varga Szilvia:   gy·gypedag·gus, logop®dus, tan²t·, kºzoktat§si vezetŖ, 

tagint®zm®ny-igazgat·, szak®rtŖi bizotts§g vezetŖje 

Ćrki Marianna:     gy·gypedag·gus, tan²t·, kºzoktat§si vezetŖ 

Bauer Rita:     konduktor, tan²t·, kºzoktat§si vezetŖ  

Borsodi Gizella:   szakvizsg§zott logop®dus, tan²t· (szaktan§csad·) 

Fritz-Major Eszter: klinikai gyermek szakpszichol·gus  

Gºttlingern® Kompa Gabriella:  ·vodapedag·gus, szakvizsg§zott gy·gypedag·gus 

Gracz§n® Orlov§cz M·nika:   logop®dus, tan²t·, szakvizsg§zott pedag·gus  

Kas·-ErdŖs EnikŖ:   okleveles pszichol·gus, gy·gypedag·gus 

Kiss-Soponyai Henriett:   tan²t·, gy·gypedag·gus, logop®dus 

L·czi T²mea £va:   tan²t·, gy·gypedag·gus, szakvizsg§zott pedag·gus 

Dr. Moln§r G§bor J§nosn®:  gy·gypedag·gus, tan²t·, szakvizsg§zott pedag·gus  

Nemesn® Mergl M§ria:  szakvizsg§zott logop®dus, tan²t·  

P§nc®ln® Veszeli Fl·ra:  pszichol·gus 

Pappn® Szatm§ri Magdolna:   szakvizsg§zott gy·gypedag·gus, tan²t· 

Pecs®t-M®rges No®mi Kata: gy·gypedag·gus, logop®dus, szakvizsg§zott pedag·gus  

Racskai Ćgnes:  pszichol·gus 

SzŖke Rebeka:     gy·gypedag·gus 

T²m§rn® Steigerwald Katalin: szakvizsg§zott pedag·gus, tan²t·, gy·gytestnevelŖ 

T·th No®mi:  pszichol·gus 

Triesz-Klein D·ra:  gy·gypedag·gus, logop®dus, tan²t·, kºzoktat§si vezetŖ 

Veisz Andrea:  szakvizsg§zott gy·gypedag·gus, logop®dus 
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1  fŖ hat§rozatlan idejŤ logop®dus st§tusz betºltetlen, az §ll§shirdet®se folyamatos. 

 Tart·san t§vol van: 1 fŖ 

Barta Bernadett  pszichol·gus 

V Nevel®si-oktat§si munk§t seg²tŖk l®tsz§ma: 2 fŖ 

Koller Magdal®na:   szakszolg§lati titk§r 

Reich £va:   ¿gyviteli dolgoz·  

V čraad·k sz§ma: 1 fŖ 

Dr. Balogh Erika:   gyermekpszichi§ter szakorvos 

V Takar²t·: 1 fŖ  

Bal§zs Anna 

Munk§nkat a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek szorgalmi idŖszak§ra vonatkoztatva koncentr§ljuk, a 

folyamatos nyitva tart§st biztos²tjuk.  

 

Szakszolg§latunk alapfeladatai 

 

Gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai fejleszt®s, oktat§s ®s gondoz§s:  

Feladata a komplex koragyermekkori intervenci· ®s prevenci·: az ell§t§sra val· jogosults§g 

meg§llap²t§s§nak idŖpontj§t·l kezdŖdŖen a gyermek fejlŖd®s®nek elŖseg²t®se, a csal§d kompetenci§inak 

erŖs²t®se, a gyermek ®s a csal§d t§rsadalmi inkl¼zi·j§nak t§mogat§sa. A korai fejleszt®s ®s gondoz§s 

tev®kenys®gei a komplex gy·gypedag·giai fejleszt®s, tan§csad§s, a t§rsas, kommunik§ci·s ®s nyelvi 

k®szs®gek fejleszt®se, a mozg§sfejleszt®s ®s a pszichol·giai seg²ts®gny¼jt§s. 

A korai fejleszt®s int®zm®ny¿nkben, a gyermek lak·hely®n (csal§dban), valamint bºlcsŖd®ben val·sul meg 

a szak®rtŖi v®lem®nyben meghat§rozott ·rasz§mban.  

Feladatterv: 

2024. szeptember:  

V Kapcsolatfelv®tel a csal§dokkal. 

V črarend ºssze§ll²t§sa. 

V Fejleszt®si tervek elk®sz²t®se. 

V A ter§pi§s ell§t§s megkezd®se. 

V A szak®rtŖi v®lem®nyben le²rtak alapj§n a gyermek fel¿lvizsg§lat§nak kezdem®nyez®se. 

2024. okt·ber ï 2025. m§jus: 

V A ter§pi§s ell§t§s, valamint a gy·gypedag·giai tan§csad§s folyamatos biztos²t§sa. 

V Kapcsolattart§s a csal§dokkal, v®dŖnŖkkel, bºlcsŖdei munkat§rsakkal, gyermekorvosokkal, 

szakszolg§lati koll®g§kkal. 

2025. j¼nius: 

V A ter§pi§s ell§t§s lez§r§sa. 

V Az ®rt®kelŖ lapok kitºlt®se, sz¿lŖk ®s a szak®rtŖi bizotts§g sz§m§ra tºrt®nŖ elk¿ld®se. 

V Adminisztr§ci· ®s a statisztika elk®sz²t®se. 

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á A gyermekek dosszi®-rendszerŤ nyilv§ntart§sa, inform§ci·k vezet®se folyamatos. 

Á Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program vezet®se.  

Á Az int®zm®ny¿nk §ltal kidolgozott sz§m²t·g®pes munkanapl· vezet®se, melyben az esetek napi 

lebont§sa tal§lhat·. 

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 
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Szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g:  

Feladata a gyermek, tanul· komplex vizsg§lata alapj§n szak®rtŖi v®lem®ny k®sz²t®se a beilleszked®si, 

tanul§si, magatart§si neh®zs®g, valamint a saj§tos nevel®si ig®ny meg§llap²t§sa vagy kiz§r§sa c®lj§b·l, 

javaslatt®tel a k¿lºnleges b§n§sm·d keret®ben tºrt®nŖ ell§t§s§ra, az ell§t§s m·dj§ra, form§j§ra ®s hely®re, 

a saj§tos nevel®si ig®nyŤ tanul· eset®ben a kºzºss®gi szolg§lat teljes²t®s®re vonatkoz· kºtelezetts®g al·li 

mentes²t®s, illetve a tankºtelezetts®g meghosszabb²t§sa.  

A 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet r®szletesen le²rja a tanker¿leti ®s v§rmegyei szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g feladatait, valamint ell§t§si kºrzet®t. Int®zm®ny¿nk egyr®szt tanker¿leti szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®get l§t el, feladatai a kºvetkezŖk: 

¶ a beilleszked®si, a tanul§si, a magatart§si neh®zs®g meg§llap²t§sa vagy kiz§r§sa ®s az ehhez 
kapcsol·d· fel¿lvizsg§latok elv®gz®se. 

Szakszolg§latunk 2006 febru§rja ·ta ï a beilleszked®si, magatart§si, tanul§si neh®zs®g meg§llap²t§sa 

mellett ï r®szt vesz a saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyermekek diagnosztiz§l§s§ban is. Feladatai a kºvetkezŖk: 

¶ Saj§tos nevel®si ig®ny gyan¼ja eset®n komplex pszichol·giai, pedag·giai-gy·gypedag·giai, orvosi 

vizsg§lat alapj§n szak®rtŖi v®lem®nyt k®sz²t®se: 

- a beilleszked®si, a tanul§si, a magatart§si neh®zs®g meg§llap²t§sa vagy kiz§r§sa c®lj§b·l; 

- a saj§tos nevel®si ig®ny - ®rtelmi, a besz®dfogyat®koss§g, tºbb fogyat®koss§g egy¿ttes 

elŖfordul§sa eset®n a halmozott fogyat®koss§g, az autizmus spektrum zavar vagy az egy®b 

pszich®s fejlŖd®si zavar: s¼lyos tanul§si, figyelem- vagy magatart§sszab§lyoz§si zavar - 

meg§llap²t§sa vagy kiz§r§sa c®lj§b·l; 

- az ®retts®gi bizony²tv§ny kiad§s§nak felt®telek®nt meghat§rozott kºzºss®gi szolg§lat 

teljes²t®s®re vonatkoz· kºtelezetts®g al·li mentes²t®s c®lj§b·l; 

- a tankºtelezetts®g meghosszabb²t§s§nak c®lj§b·l. 

¶ A vizsg§latok eredm®nyei alapj§n javaslatot tesz a saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyermekek, tanul·k 

k¿lºnleges b§n§sm·d keret®ben tºrt®nŖ ell§t§s§ra, az ell§t§s m·dj§ra, form§j§ra ®s hely®re. 

¶ Kieg®sz²tŖ vizsg§lat v®gz®se, a saj§tos nevel®si ig®ny meg§llap²t§sa vagy kiz§r§sa, a beilleszked®si, 
a tanul§si, a magatart§si neh®zs®g meg§llap²t§sa vagy kiz§r§sa, a szak®rtŖi v®lem®ny elk®sz²t®se ®s 

kiad§sa. 

¶ Saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyermekek, tanul·k eset®ben a fel¿lvizsg§latok elv®gz®se. 

¶ Jogszab§lyban meghat§rozott esetben a saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyermek, tanul· csal§dja r®sz®re a 

juttat§sok ®s kedvezm®nyek ig®nybev®tel®hez sz¿ks®ges igazol§sok kiad§sa. 

¶ Jogszab§lyban meghat§rozott esetben javaslatt®tel a s¼lyosan-halmozottan fogyat®kos gyermekek 

§pol·-gondoz· otthoni ell§t§s§ra, a h§rom ®vn®l idŖsebb gyermekek bºlcsŖdei ell§t§s§ra, 

fogyat®kos fiatalok lak·otthoni ell§t§s§ra. 

A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat l®trejºtt®vel tagint®zm®ny¿nk tov§bbra is a paksi j§r§sban 

szak®rtŖi tev®kenys®g keret®ben BTM ®s SNI diagnosztik§t folytat.  

A rendelet szab§lyai szerint mind az SNI, mind a BTM diagnosztik§ban kºvetni kell a vizsg§lati protokollt, 

mely alapj§n minden gyermek, tanul· eset®ben komplex vizsg§latokat v®gz¿nk. 

Feladatterv: 

2024. augusztus:  

V A vizsg§lati protokoll §ltal rºgz²tett formanyomtatv§nyok aktualiz§l§sa. 

V A vizsg§lati protokoll, a szak®rtŖi v®lem®ny tartalm§nak ®s formai kºvetelm®nyeinek 

megbesz®l®se.  

V A ny§r folyam§n be®rkezett fel¿lvizsg§lati k®relmek eloszt§sa. 

2024. szeptember ï 2025. j¼nius: 

V A vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa. 

V A tan®v sor§n be®rkezŖ ¼j ®s fel¿lvizsg§lati k®relmek eloszt§sa, vizsg§latvezetŖk kijelºl®se.  

V Az ¼j k®relmek eset®ben egy h·napon bel¿l elkezdj¿k a vizsg§latokat. 
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V Szak®rtŖi v®lem®nyek elk®sz²t®se folyamatos.  

V A szak®rtŖi munk§val kapcsolatos adminisztr§ci·s feladatok elv®gz®se.  

2025. j¼nius: 

V A vizsg§latok folyamatos elv®gz®se. 

V A tan®v statisztik§j§nak elk®sz²t®se. 

2025. j¼lius ï augusztus: 

V A ny§ron be®rkezŖ s¿rgŖs/hat§ridŖs vizsg§latok elv®gz®se.  

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á A gyermekek dosszi®-rendszerŤ nyilv§ntart§sa, napi vizsg§latok, inform§ci·k vezet®se folyamatos. 

Á  Forgalmi napl· (SNI diagnosztika eset®n) ®s int®zm®ny¿nk §ltal kidolgozott sz§m²t·g®pes 

munkanapl· vezet®se, melyben az esetek napi lebont§sa tal§lhat·. 

Á Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program vezet®se.  

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 

 

Nevel®si tan§csad§s:  

A nevel®si tan§csad§s feladatai: 

¶ A nyilv§ntart§sba v®telt kºvetŖen a sz¿lŖvel az elsŖ probl®mafelt§r· besz®lget®s lebonyol²t§sa, a 
gyermek, a tanul· adapt²v viselked®s®nek, szoci§lis ®retts®g®nek felm®r®se, ennek 

eredm®nyek®ppen tan§csad§sban r®szes²t®s vagy a szakszolg§lati ell§t§sba v®tel sz¿ks®gess®g®nek 

meghat§roz§sa. 

¶ Seg²ts®g ny¼jt§sa a gyermek csal§di-, ®s ·vodai nevel®s®hez, a tanul· iskolai nevel®s®hez ®s 

oktat§s§hoz, ha a gyermek, tanul· egy®ni adotts§ga, fejletts®ge, k®pess®ge, tehets®ge, fejlŖd®s®nek 

¿teme indokolja. Ennek keret®ben pedag·giai, pszichol·giai t§mogat§st, fejleszt®st, ter§pi§s 

gondoz§st ny¼jt a gyermeknek, a tanul·nak, t§mogatja a csal§d nevelŖ, ®s a pedag·gus nevelŖ-

oktat· munk§j§t, sz¿ks®g eset®n seg²ti a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek ®s a csal§d kapcsolattart§s§t. 

¶ A "pszich®s §llapot felt§r§s§t c®lz· vizsg§lat v®gez®se ®s szak®rtŖi v®lem®ny k®sz²t®se a sz¿lŖ, a 
jogszab§lyban meghat§rozott esetben a gyermekek v®delm®rŖl ®s a gy§m¿gyi igazgat§sr·l sz·l· 

1997. ®vi XXXI. tºrv®ny hat§lya al§ tartoz· gyermekv®delmi szakell§t§st, gyermekj·l®ti 

alapell§t§st v®gzŖ int®zm®nyek k®r®s®re,...." 

¶ Prevenci·s tev®kenys®g keret®ben egy¿ttmŤkºd®s a v®dŖnŖi ®s gyermekorvosi h§l·zattal, a 

gyermek korai fejlŖd®si idŖszak§ban teljes kºrŤ csal§di ment§lhigi®n®s intervenci· biztos²t§sa, 

valamint az ·vodai nevel®sben r®szes¿lŖ, negyedik ®let®v¿ket betºltºtt gyermekek kºr®ben a 

tanul§si ®s beilleszked®si neh®zs®gek megelŖz®se c®lj§b·l ï a sz¿lŖ elŖzetes hozz§j§rul§s§val ï 

szŤr®s v®gz®se. 

¶ Komplex pszichol·giai ®s gy·gypedag·giai ell§t§s keret®ben folyamatdiagnosztikai c®l¼ 

vizsg§latot, valamint gondoz§st v®gez, ter§pi§s ell§t§st, korrekt²v megseg²t®st ny¼jt a szak®rtŖi 

bizotts§g szak®rtŖi v®lem®nye alapj§n a nevel®si tan§csad§s keret®ben fejleszt®sben r®szes¿lŖ 

gyermekek, tanul·k sz§m§ra, tov§bb§ tan§csad§st biztos²t, ®s konzult§ci·s lehetŖs®get ny¼jt a 

gyermekek, a tanul·k sz¿lei, pedag·gusai r®sz®re. A gyermek, a tanul· fejleszt®se sor§n az 

§llapot§ra ir§nyul· v§ltoz§sokat a folyamatdiagnosztika sor§n ®rt®keli. 

Feladatterv: 

2024. augusztus:  

V A be®rkezett ig®nyek feldolgoz§sa, esetvezetŖk kijelºl®se. 

2024. szeptember ï 2025. j¼nius: 

V A nevel®si tan§csad§s, az egy®ni ®s csoportos ter§pi§s ell§t§s folyamatos. 

V A tan®v sor§n be®rkezŖ k®relmek eloszt§sa, esetvezetŖk kijelºl®se.  

V A nevel®si-oktat§si int®zm®nyek §ltal k®relmezett elŖad§sok, sz¿lŖi ®rtekezletek megtart§sa. 
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V A nevel®si-oktat§si int®zm®nyek szakmai seg²t®se (pl.: fejlesztŖ csoportok ºssze§ll²t§sa, 

esetmegbesz®l®sek). 

V  Szak®rtŖi v®lem®ny k®sz²t®se, valamint ter§pi§s ell§t§s biztos²t§sa gy§m¿gyi, gyermekv®delmi, 

gyermekj·l®ti int®zm®ny k®r®s®re. 

V Esetmegbesz®l®sek a gy§m¿gyi, gyermekv®delmi, gyermekj·l®ti int®zm®ny munkat§rsaival. 

V A nevel®si tan§csad§ssal kapcsolatos adminisztr§ci·s feladatok elv®gz®se.  

2025. j¼nius: 

V A ter§pi§s ell§t§s folyamatos biztos²t§sa. 

V A tan®v statisztik§j§nak elk®sz²t®se. 

2025. j¼lius ï augusztus: 

V A ny§ron be®rkezŖ s¿rgŖs/hat§ridŖs k®relmek feldolgoz§sa, a hozz§juk kapcsol·d· feladatok 

elv®gz®se. 

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á A gyermekek dosszi®-rendszerŤ nyilv§ntart§sa, napi vizsg§latok, inform§ci·k vezet®se folyamatos. 

Á Az int®zm®ny¿nk §ltal kidolgozott sz§m²t·g®pes munkanapl· vezet®se, melyben az esetek napi 

lebont§sa tal§lhat·. 

Á Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program vezet®se. A ter§pi§s ell§t§sban r®szes¿lŖ 

gyermekekrŖl vezetett Tºrzslap/ell§t§si lap ®v v®g®n tºrt®nŖ kinyomtat§sa. 

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 

 

Logop®diai ell§t§s:  

Feladata a besz®dind²t§s, besz®dhib§k jav²t§sa, nyelvi-kommunik§ci·s zavarok jav²t§sa, dyslexia 

megelŖz®se ®s gy·gy²t§sa. 

A logop®diai ell§t§s keret®ben elv®gezz¿k a harmadik ®s ºtºdik ®let®v¿ket betºltºtt gyermekek besz®d- ®s 

nyelvi fejletts®g®nek szŤr®s®t. A h§rom®ves kori logop®diai szŤr®s a nyelvi fejletts®gre (recept²v ®s 

expressz²v nyelv), az ºt®ves kori szŤr®s elsŖsorban a besz®dartikul§ci·ra ®s nyelvi fejletts®gre, illetve az 

²rott nyelvi (²r§s ®s olvas§s) k®sz¿lts®gre ir§nyul. A szŤr®s eredm®nye alapj§n sz¿ks®g szerint el kell 

v®gezni a gyermek tov§bbi logop®diai vizsg§lat§t, illetve kezdem®nyezni kell tov§bbi gy·gypedag·giai, 

pszichol·giai, orvosi vizsg§latokat. 

A r®szletes logop®diai diagnosztikai vizsg§lat ®s logop®diai vizsg§lati v®lem®ny alapj§n megszervezz¿k a 

gyermek tov§bbi logop®diai ell§t§s§t. A szŤr®st kºvetŖen a vizsg§lat eredm®ny®rŖl t§j®koztatjuk a 

pedag·gusokat, illetve fogad··ra keret®ben a sz¿lŖket. A logop®dus koll®g§k heti egy-k®t ·r§ban csoportos 

foglalkoz§s keret®ben l§tj§k el a gyermekeket. 

Feladatterv: 

2024. augusztus:  

V A logop®diai vizsg§latokhoz sz¿ks®ges nyomtatv§nyok elk®sz²t®se, sokszoros²t§sa. 

V Az ell§tand· ter¿letek eloszt§sa, a m§jusi szŤrŖvizsg§latok eredm®nyeinek feldolgoz§sa. 

V Kapcsolatfelv®tel az ·vod§kkal ®s iskol§kkal. 

2024. szeptember - okt·ber: 

V Folyamatos nyomon kºvet®s biztos²t§sa: 1-2. oszt§lyos gyermekek logop®diai vizsg§lata, sz¿ks®g 

eset®n a ter§pia folytat§sa.  

V A 3 ®vet betºltºtt gyermekek logop®diai szŤr®se. 

V A logop®diai vizsg§latok elv®gz®se, csoportbeoszt§s ®s az ·rarend elk®sz²t®se. 

V Sz¿lŖi konzult§ci·, logop®diai v®lem®nyek elk®sz²t®se. 

V Ter§pi§s ell§t§s biztos²t§sa. 

V Kapcsolattart§s a pedag·gusokkal, a szakszolg§lati koll®g§kkal. 

V A logop®diai ell§t§shoz kapcsol·d· adminisztr§ci·s feladatok elv®gz®se.  
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2024. okt·ber ï 2025. j¼nius: 

V A ter§pi§s ell§t§s folyamatos biztos²t§sa. 

V A 3 ®vet betºltºtt gyermekek logop®diai szŤr®se (febru§r). 

V Kapcsolattart§s a pedag·gusokkal, a szakszolg§lati koll®g§kkal. 

V Logop®diai szŤrŖvizsg§latok elv®gz®se (m§jus). 

V A logop®diai ell§t§shoz kapcsol·d· adminisztr§ci·s feladatok elv®gz®se.  

V A tan®v statisztik§j§nak elk®sz²t®se. 

2025. j¼lius ï augusztus: 

V A ny§ron be®rkezŖ s¿rgŖs/hat§ridŖs k®relmek feldolgoz§sa, a hozz§juk kapcsol·d· feladatok 
elv®gz®se. 

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á  Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program vezet®se.  

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 

 

Kondukt²v pedag·giai ell§t§s:  

Feladata a kºzponti idegrendszeri s®r¿ltek kondukt²v nevel®se, fejleszt®se ®s gondoz§sa. A kondukt²v 

pedag·giai ell§t§s az ·vodai nevel®shez, iskolai nevel®shez ®s oktat§shoz kapcsol·d·an vagy egy®ni 

fejlesztŖ foglalkoz§s keret®ben ny¼jthat·. 

Jelen tan®v elej®n nem volt oktat§si-nevel®si int®zm®ny §ltal felk®r®s kondukt²v ell§t§sra.  

Amennyiben nevel®si ®v kºzben jelz®s ®rkezik a feladat ell§t§s§ra, ¼gy a kºvetkezŖk ker¿lnek figyelembe 

v®ve: 

Feladatterv: 

2024. szeptember:  

V Kapcsolatfelv®tel a gyermek int®zm®ny®vel. 

V Fejleszt®si terv elk®sz²t®se. 

V A ter§pi§s ell§t§s megkezd®se. 

2024. okt·ber ï 2025. m§jus: 

V A ter§pi§s ell§t§s folyamatos biztos²t§sa. 

2025. j¼nius: 

V A ter§pi§s ell§t§s lez§r§sa. 

V Az ®rt®kelŖ lapok kitºlt®se, sz¿lŖk ®s a szak®rtŖi bizotts§g sz§m§ra tºrt®nŖ elk¿ld®se. 

V Adminisztr§ci· ®s a statisztika elk®sz²t®se. 

 

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á A szakember a jogszab§lyi elŖ²r§soknak megfelelŖen vezeti az ĂEg®szs®g¿gyi ®s pedag·giai c®l¼ 

habilit§ci·, rehabilit§ci· egy®ni fejlŖd®si lap k¿l²vò c. ĂA.T¿.356.r.sz.ò ®s az ĂEg®szs®g¿gyi ®s 

pedag·giai c®l¼ habilit§ci·, rehabilit§ci· iskolai fejlesztŖ foglalkoztat§s - egy®ni fejlŖd®si lap 

bet®t²vò c. ĂA.T¿.357.r.sz.ò  nyomtatv§nyokat. 

Á Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program, valamint a KR£TA vezet®se.  

Á Az int®zm®ny¿nk §ltal kidolgozott sz§m²t·g®pes munkanapl· vezet®se, melyben az esetek napi 
lebont§sa tal§lhat·. 

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 

 

 

Gy·gytestnevel®s:  

A gy·gytestnevel®s feladata a gyermek, a tanul· speci§lis eg®szs®g¿gyi c®l¼ testnevel®si foglalkoztat§sa, 

ha az iskolaorvosi vagy szakorvosi vizsg§lat gy·gytestnevel®sre utalja. 
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A gy·gytestnevel®s az orvosi javaslat alapj§n 1-3, 4-8 vagy 9-16 fŖs csoportokban szervezhetŖ meg. 

Az iskol§ban a gy·gytestnevel®s feladat§nak ell§t§sa a tan®v rendj®hez igazodik. Az adott tanul·ra 

vonatkoz· ell§t§snak a tan®v rendj®tŖl elt®rŖ megkezd®se vagy befejez®se csak az iskolaorvos vagy a 

szakorvos v®lem®nye alapj§n kezdem®nyezhetŖ. 

Feladatterv: 

2024. augusztus-szeptember:  

V Kapcsolatfelv®tel azokkal a nevel®si-oktat§si int®zm®nyekkel, akik ig®nylik szakszolg§latunk §ltal 

a gy·gytestnevel®si ell§t§st. 

V Az ell§t§st ig®nylŖ gyermekek/tanul·k orvosi dokument§ci·j§nak begyŤjt®se, ·rarend elk®sz²t®se. 

2024. okt·ber ï 2025. m§jus: 

V A ter§pi§s ell§t§s folyamatos biztos²t§sa. 

V M§jusban az ¼jonnan kiszŤrt gyermekek/tanul·k orvosi dokument§ci·j§nak begyŤjt®se. 

2025. j¼nius: 

V A ter§pi§s ell§t§s lez§r§sa. 

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program, valamint a KR£TA vezet®se.  

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 

Á Orvosi igazol§sok a gy·gytestnevel®sre jogosults§g meg§llap²t§s§r·l. 

 

Iskolapszichol·giai, ·vodapszichol·giai ell§t§s:  

A pedag·giai szakszolg§lat keret®ben ny¼jtott iskolapszichol·giai, ·vodapszichol·giai ell§t§s feladata a 

pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyben a nevel®si-oktat§si int®zm®nyekben dolgoz· pszichol·gusok 

munk§j§nak ºsszefog§sa ®s seg²t®se, melyet az iskola- ®s ·vodapszichol·gus feladatok koordin§tora l§t el.  

A gyermekek/tanul·k pszichol·giai megseg²t®s®t koll®g§ink int®zm®ny¿nk keretein bel¿l - a 

lehetŖs®geinkhez m®rten - v§llalj§k. A nevel®si-oktat§si int®zm®nyekben dolgoz· pedag·gusokkal a 

kapcsolattart§s folyamatos. Koordin§ci·s feladatot v§rmegyei szinten T·th No®mi pszichol·gus koll®g§nk 

v®gzi. 

 

Kiemelten tehets®ges gyermekek, tanul·k gondoz§sa:  

A kiemelten tehets®ges gyermekek, tanul·k gondoz§sa keret®ben a szakszolg§lat feladata: 

¶ korai tehets®g-felismer®s, tehets®gazonos²t§s,  

¶ a tehets®ges gyermek szem®lyis®gfejlŖd®s®nek t§mogat§sa, tov§bbi megseg²t®sre ir§ny²t§sa, 

¶ ºnismereti csoport szervez®se ®s vezet®se a tehets®ges gyermekek r®sz®re, 

¶ tan§csad§s, t§mogat§s a sz¿lŖ, konzult§ci· a pedag·gus r®sz®re, 

¶ kºzºs tehets®g-tan§csad§si f·rum szervez®se, 

¶ speci§lis tehets®gprogramban val· r®szv®telre javaslat ad§sa, 

¶ a tehets®gazonos²t§s, a tehets®ggondoz§s feladat§t ell§t· pszichol·gus szakmai kapcsolatot tart a 
tehets®gfejlesztŖ programok vezetŖivel ®s az iskola-, ·vodapszichol·gussal, 

¶ javaslatot tesz a tanul· sz§m§ra a tehets®gprogramba tºrt®nŖ bekapcsol·d§sra, 

¶ kimeneti m®r®seket v®gez, 

¶ tehets®gfejlesztŖ mŤhelyek vezetŖi sz§m§ra konzult§ci·s lehetŖs®gek biztos²t§sa, melyet a 
tehets®gkoordin§tor l§t el. 

¶ tehets®ggondoz· koordin§tori feladat ell§t§sa. 

Feladatterv:  

2024. augusztus:  

V A be®rkezett ig®nyek feldolgoz§sa, esetvezetŖk kijelºl®se. 

2024. szeptember ï 2025. j¼nius: 
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V A tan®v sor§n be®rkezŖ k®relmek eloszt§sa, esetvezetŖk kijelºl®se.  

V A rendeletben elŖ²rtak figyelembe v®tel®vel a helyi protokoll betart§sa, ennek megfelelŖen a 

tehets®ges gyermekek, tanul·k ell§t§shoz sz¿ks®ges dokumentumok ki§ll²t§sa. 

V A nevel®si-oktat§si int®zm®nyek szakmai seg²t®se, kapcsolattart§s.  

V Adminisztr§ci· ®s a statisztika elk®sz²t®se. 

2025. j¼lius ï augusztus: 

V A ny§ron be®rkezŖ s¿rgŖs/hat§ridŖs k®relmek feldolgoz§sa, a hozz§juk kapcsol·d· feladatok 

elv®gz®se. 

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á A gyermekek dosszi®-rendszerŤ nyilv§ntart§sa, napi vizsg§latok, inform§ci·k vezet®se folyamatos. 

Á Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program vezet®se.  

Á Az int®zm®ny¿nk §ltal kidolgozott sz§m²t·g®pes munkanapl· vezet®se, melyben az esetek napi 

lebont§sa tal§lhat·. 

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 

 

Tov§bbtanul§si ®s p§lyav§laszt§si tan§csad§s: 

Feladatterv: 

2024. augusztus:  

V A be®rkezett ig®nyek feldolgoz§sa, esetvezetŖk kijelºl®se. 

2024. szeptember ï 2025. j¼nius: 

V A tan®v sor§n be®rkezŖ k®relmek eloszt§sa, esetvezetŖk kijelºl®se.  

V A nevel®si-oktat§si int®zm®nyek szakmai seg²t®se. 

V  Adminisztr§ci·s feladatok elv®gz®se.  

2025. j¼lius ï augusztus: 

V A ny§ron be®rkezŖ s¿rgŖs/hat§ridŖs k®relmek feldolgoz§sa, a hozz§juk kapcsol·d· feladatok 
elv®gz®se. 

Adminisztr§ci·s feladatok:  

Á A gyermekek dosszi®-rendszerŤ nyilv§ntart§sa, napi vizsg§latok, inform§ci·k vezet®se folyamatos. 

Á Az int®zm®ny¿nk §ltal kidolgozott sz§m²t·g®pes munkanapl· vezet®se, melyben az esetek napi 

lebont§sa tal§lhat·. 

Á Az INYR sz§m²t·g®pes nyilv§ntart· program vezet®se.  

Á A heti ®s havi idŖbeoszt§s tervez®se a fali beoszt§si napt§ron. 

Tov§bbi feladatok: 

o Seg²tj¿k az integr§lt ®s szegreg§lt oktat§sban-nevel®sben r®szes¿lŖ saj§tos nevel®si ig®nyŤ 

gyermekek oktat§s§t, k®pz®s®t, fejleszt®s®t, nevel®s®t. 

o LehetŖs®geinkkel ®s m·dszereinkkel seg²tj¿k a kºznevel®si tºrv®ny v®grehajt§s§t, a differenci§lt 
szem®lyis®gfejleszt®st, az egy®nre figyelŖ nevel®st, oktat§st, s ezzel a gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi 

megelŖz®st is.  

o Seg²ts®get ny¼jtunk a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek t§rsadalmi mobiliz§ci·ban betºltºtt 

szerep®nek teljes²t®s®hez: felvil§gos²t· munk§nkkal, sz¿ks®g szerint pszichol·giai t®m§j¼ 

elŖad§sokkal; egy®ni esetek kapcs§n; egy®ni ®s kiscsoportos fejlesztŖ foglalkoz§sokkal; 

szŤrŖvizsg§latok v®gz®s®vel; szak®rtŖi v®lem®nyek k®sz²t®s®vel. 

o Fokozott figyelemben r®szes²tj¿k a hozz§nk fordul· fogyat®kos gyermeket nevelŖ csal§dokat, 
fejleszt®s-gondoz§s-foglalkoztat§s c®lj§b·l a megfelelŖ int®zm®nybe ir§ny²tjuk Ŗket.   

o K¿lºn figyelmet ford²tunk a hozz§nk ker¿lŖ h§tr§nyos helyzetŤ ®s vesz®lyeztetett gyermekek es®ly-

egyenlŖtlens®geinek lek¿zd®s®re.  



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  80/181 
 

o Tov§bbi szoros ®s j· szakmai kapcsolat ki®p²t®s®re ®s fenntart§s§ra tºreksz¿nk az ·vod§kkal, 

iskol§kkal.  

o LehetŖs®geink szerint bekapcsol·dunk a helyi, v§rmegyei ®s orsz§gos szervez®sŤ tov§bbk®pz®si 

programokba, elŖad§sokba.  

o Iskolaigazgat·i, ·vodavezetŖi felk®r®sre nevelŖtest¿leti ®rtekezleten elŖad§s megtart§sa. 

o Gondoz§s: Egy®ni ®s kiscsoportos gy·gypedag·giai, pszichopedag·giai fejleszt®s, ter§pia. 
Pszichol·giai gondoz§s, logop®diai gondoz§s/besz®dind²t§s iskolaelŖk®sz²t®s, Meixner-m·dszer, 

dyscalculia, dyslexia prevenci· ®s reeduk§ci·, Sindelar program, mozg§sfejleszt®s.  

- Megeml®kez¿nk nemzet¿nk szabads§gtºrekv®seit t¿krºzŖ, tov§bb§ nemzeti m¼ltunk m§rt²rjainak 
eml®k®t, p®ld§j§t ŖrzŖ, az aradi v®rtan¼k (okt·ber 6.), a kommunista ®s egy®b diktat¼r§k §ldozatai 

(febru§r 25.), a holokauszt §ldozatai (§prilis 16.), a Nemzeti ¥sszetartoz§s Napja (j¼nius 4.), a 

m§rcius 15-ei ®s az okt·ber 23-ai nemzeti ¿nnepekrŖl. 

III. A 2024/2025-ºs tan®vben jelentkezŖ c®lok ®s feladatok 

 

1. A tan®v aktu§lis c®ljai ®s feladatai: 

- Partnerlista aktualiz§l§sa 

       F: Bauer Rita     H: szeptember 30. 

- Honlapunk aktualiz§l§sa, folyamatos vezet®se 

       F: Ćrki Marianna    H: folyamatos 

- Munka- ®s tŤzv®delmi oktat§s megszervez®se, megtart§sa 

       F: Reich £va     H: szeptember 30. 

- Ćrki Marianna gy·gypedag·gus mesterprogramj§nak megval·s²t§s§val kapcsolatos teendŖk. 

 F: Varga Szilvia   H: november 4. 

- VezetŖi ·ral§togat§sok 

  F: igazgat·    H: m§jus 30. 

- A pedag·giai szakszolg§lati h®t keretein bel¿l programok szervez®se, illetve szakmai 

konzult§ci·kon, tov§bbk®pz®seken, az orsz§gos megnyit·n szervez®se, ezen val· r®szv®tel. 

F: igazgat·, igazgat·-helyettes H: szeptember 

- A Paks Kist®rs®gi Szoci§lis Kºzpont Fogyat®kosok Nappali Ell§t§s§t biztos²t· int®zm®ny®nek 10 

®ves jubileumi v§rosi rendezv®ny®n val· r®szv®tel.  

F: igazgat·-helyettes   H: november 30. 

- čvodai ®s iskolai gy·gypedag·gusok ®s fejlesztŖ pedag·gusok sz§m§ra ig®ny szerint 

munkakºzºss®gi foglalkoz§sok/egy®ni konzult§ci·k form§j§ban biztos²tjuk a szoros 

egy¿ttmŤkºd®st, s a min®l hat®konyabb seg²ts®gny¼jt§st. 

  F: igazgat·    H: folyamatos 

- A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat 7 munkakºzºss®get mŤkºdtet: diagnosztikai 

munkakºzºss®g (szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g); ter§pi§s munkakºzºss®g (nevel®si tan§csad§s, 

iskolapszichol·giai, ·vodapszichol·giai ell§t§s); korai fejleszt®s, kondukt²v pedag·giai ell§t§s 

feladatait ell§t·k munkakºzºss®ge; logop®diai munkakºzºss®g; gy·gytestnevelŖk 

munkakºzºss®ge; kiemelten tehets®ges gyermekek, tanul·k gondoz§s§t ell§t·k munkakºzºss®ge. 

Int®zm®ny¿nk jelen tan®vben is akt²van r®szt vesz a munkakºzºss®gi ºsszejºveteleken, 1 koll®g§nk 

munkakºzºss®g vezetŖk®nt dolgozik (diagnosztikai tev®kenys®g ï Pappn® Szatm§ri Magdolna). 
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F: Varga Szilvia    H: folyamatos 

- FejlesztŖ eszkºzºk ®s j§t®kok szakmai tan§csad§ssal tºrt®nŖ kºlcsºnz®si lehetŖs®g®t a tan®v sor§n 

folyamatosan biztos²tjuk az ®rdeklŖdŖk sz§m§ra. 

  F: Koller Magdal®na, Dr. Moln§r G§born® H: folyamatos 

- Tov§bbk®pz®sekkel kapcsolatos nyilv§ntart§s vezet®se, aktualiz§l§sa. 

        F: Bauer Rita     H: j¼nius 30.  

- Szakmai kºnyvt§r rendez®se, mŤkºdtet®se. A v§rosban dolgoz· pedag·gusok sz§m§ra 

gy·gypedag·giai, fejlesztŖ pedag·giai, logop®diai ®s pszichol·giai t®m§j¼ kºnyvek ®s foly·iratok 

kºlcsºnz®s®nek a lehetŖs®g®t biztos²tjuk.  

  F: Kas·-ErdŖs EnikŖ, Bauer Rita  H: folyamatos 

- V§rmegyei p§lyav§laszt§si ki§ll²t§son ®s szakmabemutat·n val· r®szv®tel. 

F: pszichol·gus koll®g§k  H: november 

- Pedag·gusok r®sz®re ï elŖzetes bejelentkez®st kºvetŖen ï team megbesz®l®seinken konzult§ci·s 

lehetŖs®get biztos²tunk. 

  F: igazgat·     H: folyamatos 

- Az ig®nyek nºveked®s®re tekintettel, pedag·gusok sz§m§ra a speci§lis nevel®si sz¿ks®gletŤ 

gyermekek foglalkoztat§s§val kapcsolatos kieg®sz²tŖ tanulm§nyaikhoz szakmai seg²ts®get, 

t§mogat§st, gyakorlati k®pz®s¿k megval·s²t§s§hoz szakmai gyakorlati telephelyet biztos²tunk.  

  F: igazgat·     H: folyamatos 

- Csal§dbar§t szolg§ltat· hely c²mmel kapcsolatos feladatok ell§t§sa, programok szervez®se. 

F: L·czi T²mea £va    H: folyamatos 

- T£R bevezet®se int®zm®ny¿nkbe, az ezzel kapcsolatos teendŖk elv®gz®se. 

F: igazgat·, igazgat· helyettes  H: j¼nius 30 

- Az Int®zm®nyi int®zked®si tervekben rºgz²tett feladatok v®grehajt§sa (Int®zm®nyi ºn®rt®kel®s, 

Int®zm®nyi tanfel¿gyeleti ellenŖrz®s ®s M®r®s-®rt®kel®s elemz®se alapj§n).  

 F: igazgat·     H: folyamatos 

- A Kºrnyezettudatos§g be®p²t®se a mindennapi ®let¿nkbe, munk§nkba. 

 F: igazgat·     H: folyamatos 

- Tov§bbra is kihaszn§ljuk a helyi tºmegkommunik§ci·s eszkºzºk §ltal biztos²tott lehetŖs®geket. 

       F: igazgat·     H: folyamatos 

- Panasz¿gyek: Amennyiben sz¿lŖi panasz ®rkezik, ezek kivizsg§l§sa megtºrt®nik. 

       F: igazgat·     H: folyamatos 

 

2. FelelŖsºk ï feladatok: 

A tan®v sor§n a t§bl§zatban megjelºlt felelŖsºk ell§tj§k a r§juk b²zott feladatokat, gondoskodnak azok 

marad®ktalan megval·s²t§s§r·l. 
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N®v Feladat 

Ćrki Marianna 

- Honlap aktualiz§l§sa 

- Az INYR rendszer vezet®s®nek seg²t®se,    

  koordin§l§sa (nevel®si tan§csad§s) 

Bauer Rita 

- Partnerlista aktualiz§l§sa 

- Szakmai kºnyvt§r aktualiz§l§sa, kºlcsºnz®s 

biztos²t§sa 

- Tov§bbk®pz®sekkel kapcsolatos nyilv§ntart§s  

  vezet®se, aktualiz§l§sa 

- Az INYR rendszer vezet®s®nek seg²t®se,    

  koordin§l§sa (kondukt²v, korai fejleszt®s) 

Borsodi Gizella - Szaktan§csad·k®nt a tanfel¿gyeleti elj§r§s seg²t®se 

Dr. Moln§r G§born® 
- J§t®kkºlcsºnz®s biztos²t§sa 

- Es®lyegyenlŖs®gi felelŖs 

Gracz§n® Orlov§cz M·nika 
- Az INYR rendszer vezet®s®nek seg²t®se,    

  koordin§l§sa (logop®dia) 

Gºttlingern® Kompa Gabriella 

- Int®zm®nyi kapcsolattart·:  

ADOSZ INFO-PONT ï Az autista emberek®rt ®s 

csal§djuk®rt (Szeksz§rd) 

Kiss-Soponyai Henrietta 

- Eg®szs®g¿ggyel kapcsolatos feladatok 

- A telephelyen k²v¿li ell§t§st v®gzŖ koll®g§k munkaidŖ 

nyilv§ntart§si dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se 

L·czi T²mea £va 
- Csal§dbar§t programfelelŖs 

- Int®zm®nyi dekor§ci·  

Pappn® Szatm§ri Magdolna 

- Az INYR rendszer vezet®s®nek seg²t®se,  

  koordin§l§sa (diagnosztika) 

- Aut·kkal kapcsolatos ¿gyint®z®s 

Reich £va - Munka- ®s tŤzv®delmi felelŖs 

Koller Magdal®na - J§t®kkºlcsºnz®s biztos²t§sa 

P§nc®ln® Veszeli Fl·ra 

- Kapcsolattart·: Csal§dseg²tŖ ®s Gyermekj·l®ti  

  Szolg§lattal 

- P§ly§zatok figyel®se 

Fritz -Major Eszter 

- P§lyav§laszt§si tan§csad§ssal kapcsolatos  

  feladatok 

- Kºrnyezetv®delmi felelŖs 

T²m§rn® Steigerwald Katalin 
- Az INYR rendszer vezet®s®nek seg²t®se,    

  koordin§l§sa (gy·gytestnevel®s) 

Kas·-ErdŖs EnikŖ 

- Tehets®ggondoz§ssal kapcsolatos feladatok 

- Szakmai kºnyvt§r aktualiz§l§sa, kºlcsºnz®s 

biztos²t§sa 

T·th No®mi 
- Iskolapszichol·giai ell§t§s koordin§l§sa v§rmegyei 

szinten 
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3. Esem®nynapt§r: 

Esem®ny FelelŖs Hat§ridŖ 
£rt®kel®s, 

ellenŖrz®s 

T£R bevezet®se ®s megval·s²t§sa - igazgat· 2025. 06. 30. - igazgat· 

Logop®diai egy®ni vizsg§latok ®s 

fejleszt®sek megszervez®se, ell§t§s 

biztos²t§sa 

- logop®diai koordin§tor 2024. 09. 30. - igazgat· 

Munkakºzºss®gi foglalkoz§sok 

szervez®se, megtart§sa 

- munkakºzºss®gek 

vezetŖi 
2025. 06. 21. - igazgat· 

Szakszolg§lati h®t 

nyit·konferenci§j§nak megszervez®se, 

®s j§r§si szinten programok 

szervez®se 

- kijelºlt munkat§rs 2024. 10. 10. - igazgat· 

A Paks Kist®rs®gi Szoci§lis Kºzpont 

Fogyat®kosok Nappali Ell§t§s§t 

biztos²t· int®zm®ny®nek 10 ®ves 

jubileumi rendezv®ny®n val· r®szv®tel 

- tagint®zm®ny-igazgat· 

helyettes 
2024. 11. 30. - igazgat· 

Munka- ®s tŤzv®delmi oktat§s 

megszervez®se 

TŤzriad· terv gyakoroltat§sa 

- kijelºlt munkat§rs 2024. 09. 30. - igazgat· 

F®l®vz§r· ®rtekezlet - igazgat· 2025. 02.  
- team 

- igazgat· 

OH §ltal kirendelt beiskol§z§si 

vizsg§latok 
- igazgat· 2025. 03. 30. - igazgat· 

Logop®diai szŤrŖvizsg§latok 

elv®gz®se 
- logop®diai koordin§tor 2025. 05. 30. - igazgat· 

Csal§dbar§t programok szervez®se - kijelºlt munkat§rs 2025. 05. 30. - igazgat· 

Ny§ri sz¿netben ell§t§st ig®nylŖ 

gyermekek n®vsor§nak ºssze§ll²t§sa, 

ny§ri sz¿neti ·rarend elk®sz²t®se 

- minden munkat§rs 2025. 06. 15. - igazgat· 

Ny§ri sz¿neti beoszt§sok elk®sz²t®se - igazgat· 2025. 06. 15. - igazgat· 

Tan®v ®rt®kel®se, ®v v®gi besz§mol· 

elk®sz²t®se 
- igazgat· 2025. 06. 30. 

- team 

- igazgat· 

Ny§ri karbantart§si munk§latok 

elŖk®sz²t®se, megszervez®se 

- szakszolg§lati titk§r 

- igazgat· 

 

2025. 06. 30. 

 

- igazgat· 

NevelŖ- oktat· munk§t seg²tŖ 

eszkºzºk ®s felszerel®sek beszerz®se 
- szakszolg§lati titk§r 2025. 08. 30. - igazgat· 

£ves statisztika elk®sz²t®se 
- szakszolg§lati titk§r 

- ¿gyviteli dolgoz· 
2025. 06. 30. - igazgat· 
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4. A tan®v ellenŖrz®si feladatainak meghat§roz§sa: 

- A gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai fejleszt®s, oktat§s ®s gondoz§s protokollj§nak ®s dokument§ci·j§nak 

ellenŖrz®se. 

F: igazgat·    H: folyamatos 

- A nevel®si tan§csad§s, tehets®ggondoz§s ®s p§lyav§laszt§si tan§csad§s protokollj§nak ®s 

dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se. 

F: igazgat·    H: folyamatos 

- A logop®diai ell§t§s protokollj§nak ®s dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se. 

F: igazgat·    H: folyamatos 

- A szak®rtŖi tev®kenys®g protokollj§nak ®s dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se. 

F: igazgat·    H: folyamatos 

- Kondukt²v feladatell§t§s protokollj§nak ellenŖrz®se ®s dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se. 

F: igazgat·    H: folyamatos 

- A gy·gytestnevel®s protokollj§nak ®s dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se. 

F: igazgat·    H: folyamatos 

- Int®zm®ny¿nk §ltal kidolgozott sz§m²t·g®pes munkanapl·, valamint az INYR rendszer vezet®s®nek 

ellenŖrz®se. 

F: igazgat·, igazgat· helyettes H: folyamatos 

- A telephelyen k²v¿li ell§t§st v®gzŖ koll®g§k munkaidŖ nyilv§ntart§s dokument§ci·j§nak elk®sz²t®se, 

ellenŖrz®se. 

F: igazgat·    H: folyamatos 

 

A fentiekben r®szletezett feladatok ellenŖrz®s®t az igazgat· a kijelºlt munkat§rs seg²ts®g®vel v®gzi.  

 

5. A kºrnyezettudatoss§g megval·s²t§sa int®zm®ny¿nkben  

A kºrnyezettudatos munkahely elsŖsorban a munkahelyi szok§sokn§l, a vezetŖs®g ®s a dolgoz·k 

hozz§§ll§s§n§l kezdŖdik.  

Mit tehet¿nk a kºrnyezet¿nk v®delm®®rt abban a 8 ·r§ban, amit a munkahely¿nkºn tºlt¿nk? MitŖl, 

®s hogyan lesz fenntarthat·bb a munkahely? Mivel csºkkenthetŖ munkahely¿nk ºkol·giai l§bnyoma? 

 

1. Az int®zm®ny¿nkben hogyan jelenik meg a kºrnyezettudatoss§g, milyen m·don alkalmazzuk a 

kºrnyezetv®delem szempontjait a megfelelŖ t§rgyi kºrnyezet kialak²t§sa tekintet®ben? 

A kºrnyezettudatoss§g a munk§ba j§r§ssal kezdŖdik! 

¶ Aki teheti, gyalog j§rjon munk§ba. 

¶ Kevesebbet utazunk munka¿gyben: helyette telekonferenci§kat vagy webes ®rtekezleteket tartunk. 

¶ Ha kºzºs programot szervez¿nk (tov§bbk®pz®s, kºzºs kir§ndul§s), ¿gyel¿nk arra, hogy az 
utaz§skor aut·ink tele legyenek, ne legyenek kihaszn§latlan helyek. 

Energiatakar®koss§g: 

¶ Nem fŤtj¿k 26 fokosra a szob§kat, mert se nem eg®szs®ges, se nem kºrnyezetk²m®lŖ!  

¶ Tºbbszºri gyors szellŖztet®ssel biztos²tjuk a friss levegŖt, hogy ne menjen le a hŖm®rs®klet, ²gy ne 
kelljen feleslegesen tºbbet fŤteni. 

Fontos az energiatakar®kos vil§g²t§s ®s a term®szetes f®ny! 
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¶ A megfelelŖ mennyis®gŤ term®szetes f®ny mellett hangulatunk, ez§ltal pedig a produktivit§sunk is 

javul ï emellett pedig a villanysz§ml§nkon is csºkkenthet¿nk, hiszen min®l tºbb f®ny jut be a 

szob§nkba, ann§l kevesebb l§mp§t kell felkapcsolnunk. 

¶ £s ha m§r l§mpa: Tºreksz¿nk a villanyok lekapcsol§s§ra, megpr·b§ljuk betartatni a koll®g§kkal a 

bel®nk nevelt, §mb§r felnŖttkorra kiss® megkopott szok§st: kapcsoljuk le a villanyt magunk ut§n! 

¶ Energetikai audit k®sz²ttet®se. N®h§ny alapvetŖ energiatakar®koss§gi int®zked®ssel ï p®ld§ul 

mozg§s®rz®kelŖ l§mp§k beszerel®s®vel ï jelentŖsen csºkkenthetŖk lenn®nek a kºz¿zemi sz§ml§k. 

Szelekt²v hullad®kgyŤjt®s az irod§ban: 

¶ Egy munkahelyen nap, mint nap nagy mennyis®gŤ hullad®k keletkezik, de szerencs®re ezek nagy 
r®sze ¼jra hasznos²that· ï felt®ve, ha j· helyre gyŤjtj¿k Ŗket! Ez®rt int®zm®ny¿nkben szelekt²v 

hullad®kgyŤjtŖket alkalmazunk/haszn§lunk. 

A pap²rn®lk¿li munkahely legend§ja ï lehets®ges ez? 

¶ Nyomtat·pap²r? Post-it? Pap²rtºrlŖ? K§v®spoh§r? Az ¼jrahasznos²tottat v§lasztjuk. Ezek legfeljebb 

minim§lisan jelentenek nagyobb kiad§st, hossz¼ t§von m®gis jelentŖsen csºkkenthetŖ vel¿k 

int®zm®ny¿nk ºkol·giai l§bnyoma. 

¶ Nem kattintunk kºnnyelmŤen a ĂNyomtat§sò gombra! MielŖtt kinyomtatn§nk egy dokumentumot 

vagy e-mailt, v®gig gondoljuk: val·ban sz¿ks®g¿nk van-e a nyomtatott v§ltozatra? Mutassunk j· 

p®ld§t munkat§rsainak! Ha musz§j nyomtatnunk, ¿gyel¿nk arra, hogy ï a kor§bbiakt·l elt®rŖen ï a 

pap²r mindk®t oldal§ra nyomtatunk, ²gy jelentŖs mennyis®gŤ pap²rt takar²tunk meg. 

¶ Tov§bb§ megk®rj¿k a koll®g§kat arra, hogy a jegyzetel®shez ne a nyomtat·b·l vegy¿k ki az 

®rintetlen pap²rt, hanem haszn§ljuk fel a m§r sz¿ks®gtelen dokumentumok h§toldal§t is! 

¶ Đjrahasznos²tott pap²rb·l k®sz¿lt dosszi®kat haszn§lunk.  

¶ Az int®zm®ny dekor§ci·j§hoz, illetve az §ltalunk k®sz²tett fejlesztŖ eszkºzºkhºz is ¼jrahasznos²tott 

anyagok felhaszn§l§s§val dekor§lunk, k®sz²t¿nk eszkºzºket. 

¶ Logop®diai munk§nk sor§n a feladatokat lekicsiny²tve k®sz²tj¿k f®nym§solatokat a gyerekek 
f¿zet®be, ²gy takar®koskodva a pap²rral. 

¶ Gyakran k®sz²t¿nk lamin§lt fejlesztŖ eszkºzºket, amelyek ez§ltal hosszabb ®lettartam¼ak lesznek, 

sokszor felhaszn§lhat·k pl. a letºrºlhetŖ filctollak miatt, ²gy kevesebb pap²r fogy. 

¶ Szint®n sz²vesen alkalmazzuk ·r§inkon az IKT eszkºzºket (laptop, sz§m²t·g®p), amelyeken sok 
j§t®k, feladat t§rolhat· elektronikusan, ez szint®n pap²rk²m®lŖ, nem besz®lve a v§ltozatoss§g 

lehetŖs®g®rŖl. 

¶ A szakv®lem®nyeket kisebb betŤvel ²rjuk, hogy kevesebb lapot kelljen haszn§lnunk.  

Lesz§molunk az energiav§mp²rokkal! 

¶ A sz§m²t·g®pek, a multifunkcion§lis nyomtat·k nagyon sok §ramot fogyasztanak. Kikapcsoljuk 

sz§m²t·g®p¿nket  ®s a nyomtat·kat munkav®gezt®vel, ®jszak§ra ®s h®tv®g®re! EllenŖrizz¿k 

sz§m²t·g®p¿nk be§ll²t§sait, ®s alkalmazzuk a felk²n§lt energiatakar®kos megold§sokat. 

 

2. Mit tesz¿nk annak ®rdek®ben, hogy a n§lunk megfordul· gyermekek megismerkedjenek a 

fenntarthat· fejlŖd®s probl®m§j§val, ®s milyen lehetŖs®geket biztos²tunk a gyermekeknek ®s saj§t 

magunk sz§m§ra is a fenntarthat· fejlŖd®ssel kapcsolatos kompetenci§k fejleszt®s®re. 

 

¶ Szelekt²v hullad®kgyŤjtŖk vannak elhelyezve az int®zm®nyben, tºbbek kºzºtt p®ld§ul haszn§lt 

elemgyŤjtŖ, ezzel is p®ld§t mutatva a gyerekeknek.  
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¶ Ezen k²v¿l ºsztºnºzz¿k az ¼jra hasznos²t§st, az §ltalunk gyŤjtºtt kinŖtt, haszn§lt gyermekruh§kat 
az int®zm®nybe l§togat· csal§dok r®sz®re aj§nljuk fel, szabadon elvihetŖk. 

¶ Bizonyos fejlesztŖ feladatlapokat (pl. ºsszekºtŖs, bekarik§z·s, stb.) lelamin§lunk, ®s letºrºlhetŖ 
t§blafilccel sok gyerek tud rajta dolgozni, ²gy nem kell annyi pap²rt haszn§lni. Amikor m®gis pap²rt 

haszn§lunk, az ¿res oldal§t is felhaszn§ljuk pl. rajzol§shoz, ®s erre felh²vjuk a gyerekek figyelm®t 

is, hogy mi®rt tessz¿k, ®s hogyan ·vjuk ezzel a kºrnyezet¿nket. 

¶ A fenntarthat· fejlŖd®s k¿lºnbºzŖ ter¿letei a ter§pi§s ell§t§s szem®lyis®gform§l· ¿l®sein is 
megjelennek. Hogyan tudj§k saj§t sz¿ks®gleteiket, ig®nyeiket kiel®g²teni an®lk¿l, hogy m§soknak 

k§rt okozn§nk? Hogyan lehet beilleszkedni a t§rsadalomba, m§sokra figyelve, empatikusan? A saj§t 

®s m§sok kºzti k¿lºnbs®g felfedez®s®nek, ezen k¿lºnbºzŖs®gek meg®rt®s®nek ®s elfogad§s§nak 

t§mogat§sa. A kritikus gondolkod§s, saj§t gondolatok ®rz®sek kifejez®s®nek lehetŖs®ge a ter§pi§s 

t®rben. 

¶ Nºv®nyek elhelyez®s®vel feldobjuk a foly·s·, a szob§k hangulat§t, csºkkentj¿k a r§nk nehezedŖ 
stresszt ®s jav²thatjuk kºz®rzet¿nket. Szint®n fontos t®nyezŖ, hogy a nºv®nyek jav²tj§k az 

oxig®nh§ztart§st ®s a p§ratartalmat ide§lis kºr¿lm®nyeket teremtve sz§munkra. 

¶ A folyos·n elhelyezett terr§riumban a gyerekek ®s sz¿leik tal§lkozhatnak egy afrikai csig§val, 
amely felh²vja a figyelmet a term®szet sokf®les®g®re ®s a biodiverzit§s ®rt®kk®nt kezel®s®re ®s 

·v§s§ra, amely az egyik felt®tele a fenntarthat· fejlŖd®snek. Nagyon j· besz®lget®sind²t· lehet a 

csiga, hogy a gyermekek jobban meg®rts®k az ®lŖl®nyek szerep®t a fenntarthat· ºkosziszt®m§ban. 

A csig§r·l val· gondoskod§s pedig seg²ti a koll®g§k fenntarthat· fejlŖd®ssel kapcsolatos 

kompetenci§inak fejleszt®s®t. 

IV. A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Paksi Tagint®zm®ny®nek k¿lsŖ 

kapcsolatai  

 

Helyi kapcsolataink:  

- Szakszolg§latunk - alaptev®kenys®g®bŖl ad·d·an is - eredm®nyes szakmai kapcsolat fenntart§s§ra 

tºrekszik a j§r§s ®s a v§rmegye nevel®si-oktat§si int®zm®nyeivel: ·vod§kkal, iskol§kkal, valamint 

a bºlcsŖd®kkel. 

- A gy§mhivatal felk®r®s®re int®zm®ny¿nk szak®rtŖi tev®kenys®get folytat.  

- Rendszeres kapcsolatot tartunk a j§r§sban ®s a megy®ben dolgoz· pedag·gusokkal. 

- Kapcsolatot tartunk: 

o A megy®ben dolgoz· gyermekorvosokkal, v®dŖnŖkkel, gyermekpszichi§terrel,  

o Csal§dseg²tŖ ®s Gyermekj·l®ti Szolg§lat munkat§rsaival, 

o K®kmad§r Alap²tv§nnyal, 

o Paks Kist®rs®gi Szoci§lis Kºzponttal, 

o Veled is TºrŖd¿nk Egyes¿lettel, 

o V§rosi Munka¿gyi Kºzponttal, 

o Tolna V§rmegyei Korm§nyhivatal Paksi J§r§si Hivatal§val. 

V§rmegyei kapcsolataink:  

- Szeksz§rdi Tanker¿leti Kºzpont 

-   Eºtvºs J·zsef Pedag·giai Szolg§ltat· 

- Gyermek Ideggondoz·, Szeksz§rd 

- Ter¿leti Gyermekv®delmi Szolg§lat (TEGYESZ), Szeksz§rd 

- PTE Illy®s Gyula Kar, Szeksz§rd 

- £FO£SZ Tolna V§rmegyei Szervezete, Szeksz§rd 
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- Vakok ®s Gyeng®nl§t·k Tolna V§rmegyei Szervezete, Szeksz§rd 

- ADOSZ INFO-PONT Az autista emberek®rt ®s csal§djuk®rt (Szeksz§rd) 

Kapcsolataink az orsz§g k¿lºnbºzŖ ter¿letein:  

- Bel¿gyminiszt®rium 

- Oktat§si Hivatal 

- Kaposv§ri POK 

- Pedag·giai Szakszolg§latok Orsz§gos Egyes¿lete 

- ELTE B§rczi Guszt§v Gy·gypedag·giai Tan§rk®pzŖ FŖiskola, Budapest 

- Szent Istv§n Egyetem Kaposv§ri Campus, Kaposv§r 

- Vadaskert Gyermekpszichi§triai K·rh§z ®s Szakambulancia, Budapest 

- T·parti Szakambulancia, G§rdony-Ag§rd 

- Magyar Logop®dusok Szakmai Szºvets®ge 

- Autist§k Orsz§gos Szºvets®ge 

- Autizmus Alap²tv§ny ®s Kutat·csoport Centrum, Budapest 

- Magyar Gy·gytorn§szok Szºvets®ge, Budapest 

- P®csi Tudom§nyegyetem Klinikai Pszichol·giai Tansz®ke 

- Gyermekpszichi§triai Ambulancia, P®cs 

- Autizmussal ®lŖk Gyermekgy·gy§szati Vizsg§l·kºzpontja (Heim P§l K·rh§zban) 

- Orsz§gos Szak®rtŖi ®s Rehabilit§ci·s Bizotts§gok ®s Gy·gypedag·giai Kºzpontok (l§t§s, hall§s, 

mozg§s, besz®d).  

                                         F: kapcsolattart·k  H: folyamatos 

V. Az int®zm®nyi munka felt®teleinek biztos²t§sa, fejleszt®se 

 

Szem®lyi felt®telek:  

- Minden lehetŖs®g megragad§sa, hogy szakmai ismereteink fejlŖdjenek, tapasztalataink bŖv¿ljenek. 

- Minden koll®ga szem®lyes p®ldamutat§ssal §lljon a gyermekek ®s a sz¿lŖk elŖtt 

munkafegyelemben, pontoss§gban.  

- ElŖfordul· szakmai vit§ink csak munkakºzºss®g¿nkre tartoznak. Titoktart§si kºtelezetts®g minden 

koll®ga sz§m§ra. 

- Munk§nk hat®konys§ga ®rdek®ben - a lehetŖs®gek f¿ggv®ny®ben - minden a szakm§nkhoz 

kºzvetlen¿l kapcsol·d· tanfolyamot, tov§bbk®pz®sen val· r®szv®telt t§mogatni kell.  

- Minden dolgoz·nak kºteless®ge int®zm®ny¿nk szakmai sz²nvonal§nak emel®se, j· h²rnev®nek 

gyarap²t§sa. 

T§rgyi felt®telek: 

- Az elhaszn§l·dott eszkºzºk, felszerel®sek cser®je, sz¿ks®g eset®n a megl®vŖk fel¼j²t§sa, ¼j 

eszkºzºk beszerz®se. 

- Minden lehets®ges p§ly§zati ki²r§st megragadunk t§rgyi eszkºzeink fejleszt®se ®rdek®ben.  

        F: igazgat·, p§ly§zati figyelŖk  H: folyamatos 

VI. Z§r· rendelkez®sek 

 

1. A munkaterv idŖbeli ®s szem®lyi hat§lya 

Jelen munkaterv az elfogad§st kºvetŖen l®p hat§lyba. 
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A munkaterv hat§lya kiterjed az int®zm®ny valamennyi dolgoz·j§ra. 

 

2. A munkaterv ®rt®kel®se, fel¿lvizsg§lata, m·dos²t§s§nak kºr¿lm®nyei 

Az int®zm®nyi ®ves munkaterv ®rt®kel®se ®s fel¿lvizsg§lata tan®venk®nt k®tszer, a f®l®vz§r·, illetve 

tan®vz§r· ®rtekezleten tºrt®nik. 

A munkaterv esetleges m·dos²t§sa a f®l®vz§r· ®rtekezleten, a fel¿lvizsg§latot kºvetŖen tºrt®nik. A 

m·dos²t§sok az ®ves munkatervhez csatolva ker¿lnek rºgz²t®sre. 

 

3. A munkaterv nyilv§noss§gra hozatal§nak m·dja ®s elhelyez®se 

A munkaterv tartalm§t az igazgat· az ®rtekezleten ismerteti, mely a nevelŖtest¿let elfogad§s§t kºvetŖen l®p 

hat§lyba. 

A munkaterv egy p®ld§ny§t az igazgat· az int®zm®ny valamennyi dolgoz·ja sz§m§ra, a vezetŖi irod§ban 

teszi hozz§f®rhetŖv®. 

 

A fenti munkatervet a Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Paksi Tagint®zm®nye munkakºzºss®ge 

2024. szeptember 23-i ®rtekezlet®n egyhang¼lag elfogadta. 

 

 

Paks, 2024. szeptember 02. 

 

 

 

 

 ééééééééééééé. 

 Varga Szilvia 

  tagint®zm®ny-vezetŖ 
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Jogszab§lyi h§tt®r 

 
Szakmai munk§nk ®s ²gy a munkaterv elk®sz²t®se sor§n is elsŖsorban az al§bbi jogszab§lyok ®s ¼tmutat·k 

marad®ktalan ®rv®nyre juttat§s§t tartjuk szem elŖtt: 

r. A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny 

s. A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· tºrv®ny v®grehajt§s§r·l sz·l· 229/2012. (VIII. 28.) Korm. 

rendelet 

t. 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelete a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl ®s a 

kºznevel®si int®zm®nyek n®vhaszn§lat§r·l 

u. 32/2024. (VIII.8.) BM rendelete a 2024/2025. tan®v rendj®rŖl  

v. 2023. ®vi LII. tºrv®ny a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l 

w. 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. 

tºrv®ny v®grehajt§s§r·l 

x. 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedag·gus-tov§bbk®pz®srŖl, a pedag·gus-szakvizsg§r·l, 

valamint a tov§bbk®pz®sben r®szt vevŖk juttat§sair·l ®s kedvezm®nyeirŖl 

y. 2003. ®vi CXXV. tºrv®ny az egyenlŖ b§n§sm·dr·l ®s az es®lyegyenlŖs®g elŖmozd²t§s§r·l 

z. A pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl sz·l· 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet 

Az int®zm®ny munkatev®kenys®ge folyamatosan igazodik a jogszab§lyi kºrnyezet esetleges v§ltoz§saihoz. 

I. Szem®lyi ®s t§rgyi felt®telek a 2024/2025-ºs tan®vben 

Szem®lyi felt®telek 

NevelŖtest¿let l®tsz§ma: 33 fŖ 

Szakvizsg§val rendelkezŖ gy·gypedag·gusok: 5 fŖ 

¶  Guld Erika 

¶ Kozma M§ria Ter®zia 

¶ Lajos Erika 

¶ M·dos Anna 

¶ S§ndor-Csobod Bogl§rka 

Szakvizsg§val nem rendelkezŖ gy·gypedag·gusok: 3 fŖ 

¶ Dombi D·ra    

¶ Pat·cs R®ka Fruzsina  -folyamatban 

https://njt.hu/jogszabaly/2023-52-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2023-52-00-00
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¶ Baros Krisztina 

Szakvizsg§val rendelkezŖ pszichol·gusok: 4 fŖ 

¶ Dr. P®ter J§nosn® 

¶ Papp Emese 

¶ Pusk§s Gyºngyi 

¶ Vecsei T¿nde 

Szakvizsg§val nem rendelkezŖ pszichol·gusok: 2 fŖ 

¶ Monos-Babinszki Dalma- folyamatban van szakvizsga k®pz®se 

¶ Forrayn® Csete Em²lia 

Szakvizsg§val rendelkezŖ logop®dusok: 6 fŖ 

¶ Fodor Rita 

¶ Kisdi N·ra 

¶ Maczk·n® M®sz§ros Em²lia 

¶ M®sz§ros D·ra 

¶ N®meth Kl§ra 

¶ P®ri Zsuzsanna 

Szakvizsg§val nem rendelkezŖ logop®dusok: 6 fŖ 

¶ G®czy Eszter  

¶ Steller Anna  

¶ Stier Ad®l 

¶ S¿tŖn® Ujv§ry Ćgnes ï mentes¿lt 

¶ V§mosi Zs·fia Ćgnes   

¶ Wenhardt Adrienn   

Szakvizsg§val rendelkezŖ gy·gytestnevelŖk: 4 fŖ 

¶ Beda T²mea 

¶ Domonyai-Kors·s Rita 

¶ Kiss Adrienn Ćgnes 

¶ Zsigmond £va 

Szakvizsg§val rendelkezŖ konduktorok: 3 fŖ 

¶ Berezin® Moln§r Edit 

¶ Kaslern® Heb· EnikŖ 

¶ S·lyomv§rin® Nagy Gabriella 
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Tart·san t§vol van: 3 fŖ 

¶ Nevel®si-oktat§si munk§t seg²tŖk l®tsz§ma: 2 fŖ 

¶ Technikai dolgoz·k l®tsz§ma: 2 fŖ 

 

  

FelelŖs szem®lyek a 2024/2025. tan®vben  

MUNKAK¥Z¥SS£G MEGNEVEZ£SE MUNKAK¥Z¥SS£G VEZETŕ 

Gy·gytestnevelŖ munkakºzºss®g Kiss Adrienn Ćgnes 

Ter§pi§s, fejlesztŖ munkakºzºss®g Vecsei T¿nde 

Gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s gondoz§s munkakºzºss®g 
S·lyomv§rin® Nagy Gabriella 

 

MEGNEVEZ£SE FELELŕS(¥K) 

Pszichol·gus munkacsoport vezetŖ Pusk§s Gyºngyi 

Gy·gypedag·gus munkacsoport vezetŖ Kozma M§ria Ter®zia 

Logop®dus munkacsoport vezetŖ N®meth Kl§ra 

Gy·gytestnevelŖ munkacsoport vezetŖ Kiss Adrienn Ćgnes 

Korai fejleszt®s munkacsoport vezetŖ Berezin® Moln§r Edit 

Eg®szs®g¿gyi felelŖs Berezin® Moln§r Edit, Guld Erika 

TŤzv®delmi felelŖs Simlacsik Anett 

Nyilv§ntart§s felelŖs Simlacsik Anett 

Lelt§r felelŖs S§ndor-Csobod Bogl§rka 

Honlap karbantart§s felelŖs S§ndor-Csobod Bogl§rka 

 

¦zemeltet®ssel kapcsolatos dolgok 

¶ ®rint®sv®delmi, munkav®delmi ®s tŤzv®delmi vizsg§latok, feladatok, pr·b§k ¿temez®se 

IdŖpont Feladat 

2024.09.02. 
£rint®sv®delmi, munkav®delmi ®s tŤzv®delmi oktat§s a 

dolgoz·knak 

2024.09.02. 
Balesetv®delmi, munkav®delmi ®s tŤzv®delmi oktat§s a 

tanul·knak 

2024.09.02. TŤzriad· 
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II.  A 2024/2025. tan®v rendje 

1. Tan²t§si napok, sz¿netek 

Tan²t§si napok sz§ma: 183 nap (gimn§ziumban 180 nap) 

A szorgalmi idŖ  

¶ elsŖ tan²t§si napja: 2024. szeptember 2. (h®tfŖ),  

¶ utols· tan²t§si napja: 2025. j¼nius 20. (p®ntek).  

¶ Az iskola utols·, befejezŖ ®vfolyam§n az utols· tan²t§si nap kºz®pfok¼ iskol§ban: 2025. §prilis 

30 (szerda).  

A tan²t§si ®v elsŖ f®l®ve 2025. janu§r 17-ig tart. Az iskol§k 2025. janu§r 24-ig ®rtes²tik a tanul·kat, 

illetŖleg a kiskor¼ tanul·k sz¿leit az elsŖ f®l®vben el®rt eredm®nyekrŖl.  

Tan²t§si sz¿netek  

¶ Az Ŗszi sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2024. okt·ber 25. (p®ntek), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si 

nap 2024. november 4. (h®tfŖ). 

¶ A t®li sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2024. december 20. (p®ntek), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si 

nap 2025. janu§r 6. (h®tfŖ). 

¶ A tavaszi sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2025. §prilis 16. (szerda), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si 

nap 2025. §prilis 28. (szerda). 

Az §ltal§nos iskolai beiratkoz§s: 

Az Nkt. 50. Ä (7) bekezd®se alapj§n az iskola elsŖ ®vfolyam§ra a tankºteles tanul·kat 2025. §prilis 

10-11-®n kell be²ratni. 

A nevel®s n®lk¿li munkanapok idŖpontja, felhaszn§l§sa 

TANĉTĆS N£LK¦LI MUNKANAPOK  

2024. okt·ber 03. Pedag·giai Szakszolg§latok Orsz§gos Konferenci§ja 

2024. november 13. Szakmai nap, belsŖ tov§bbk®pz®s 

2024. december 20. Kar§csonyi ¿nneps®g 

2025. m§rcius 12 Szakmai nap, belsŖ tov§bbk®pz®s 

2025. j¼nius 20. Tan®vz§r· kir§ndul§s 

 

Int®zm®nyi megeml®kez®sek:  

 IDŕPONT  MEGNEVEZ£S  FELELŕS  

2024. okt·ber 6. Aradi v®rtan¼k napja 
Tagint®zm®ny igazgat·, 

tagint®zm®ny igazgat· helyettes 

2024. okt·ber 23. Az 1956. ®vi forradalom ®s 

szabads§gharc 

kezdet®nek, valamint a Magyar 

Tagint®zm®ny igazgat·, 

tagint®zm®ny igazgat· helyettes 
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Kºzt§rsas§g 1989. ®vi kiki§lt§s§nak 

napja 

2025. febru§r 25. A kommunista ®s egy®b diktat¼r§k 

§ldozatainak eml®knapja 

Tagint®zm®ny igazgat·, 

tagint®zm®ny igazgat· helyettes 

2025. m§rcius 15. 
Az 1848-1849-es forradalom ®s 

szabads§gharc kezdet®nek, a modern 

parlament§ris Magyarorsz§g 

megsz¿let®s®nek napja 

Tagint®zm®ny igazgat·, 

tagint®zm®ny igazgat· helyettes 

2025. §prilis 16. 
A holokauszt §ldozatainak 

eml®knapja 

Tagint®zm®ny igazgat·, 

tagint®zm®ny igazgat· helyettes 

2025. j¼nius 4. A Nemzeti ¥sszetartoz§s Napja 
Tagint®zm®ny igazgat·, 

tagint®zm®ny igazgat· helyettes 

Az elŖre tervezhetŖ nevelŖtest¿leti ®rtekezletek idŖpontja 

IdŖpont £rtekezlet megnevez®se 

2024. augusztus 30. 2024-2025. tan®v alakul· ®rtekezlete 

2025. janu§r 22. F®l®vi ®rtekezlet 

2025. j¼nius 23. Tan®vz§r· ®rtekezlet 

Hetente Szakalkalmazotti team 

K®thetente Esetmegbesz®lŖ team 

K®thetente Igazgat· tan§csi ®rtekezlet 

Havonta Munkacsoport vezetŖi team 

Negyed®vente Munkakºzºss®gi ®rtekezletek 

 

 

Ny²lt napok, szakszolg§lattal kapcsolatos esem®nyek ®s rendezv®nyek 

D§tum Megnevez®s 

2024. okt·ber 3. Pedag·giai Szakszolg§latok Orsz§gos Konferenci§ja 

2024. okt·ber 7-11. SZAKSZOLGĆLATOK HETE ESEM£NYEI 

2025. m§rcius LOGOP£DIA EURčPAI NAPJA 

 

£rv®nyes: 2024. 09.01-tŖl 

III.  Munkaterv -napt§r 

SZEPTEMBER Feladatok FelelŖs 

2024. augusztus 28. POK §ltal szervezett ĂTan®vnyit· ®rtekezletò 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. augusztus 30. Tan®vnyit· ®rtekezlet 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. szeptember 02. Munka-, baleset- ®s tŤzv®delmi oktat§s 
tagint®zm®ny 

igazgat· helyettes 

2024. szeptember 02. TŤzriad· terv gyakorl§sa 
tagint®zm®ny 

igazgat· helyettes 

2024. szeptember 02.-

05. 
KIR, KR£TA, Ćllom§nyt§bla ellenŖrz®se, aktualiz§l§sa 

tagint®zm®ny 

igazgat· 
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2024. szeptember 05. Tagint®zm®nyi munkaterv lead§sa 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. szeptember 02.- 

10. 

Szak®rtŖi bizotts§gi, nevel®si tan§csad·i, korai 

fejleszt®sek dokument§ci·j§nak aktualiz§l§sa, 

szobabeoszt§s, ·rarendek elk®sz²t®se; logop®diai 

szŤrŖvizsg§latok megkezd®se 

tagint®zm®ny- 

igazgat· helyettes, 

munkacsoport 

vezetŖk 

2024. szeptember 10-

ig. 
T£R egy®ni teljes²tm®nyc®lok lead§sa 

tagint®zm®ny- 

igazgat·   

2024. szeptember 10. T£R kºzremŤkºdŖk felk®r®se 
tagint®zm®ny- 

igazgat·   

2024. szeptember 10. 
Gy·gytestnevel®s ter¿leti eloszt§sa, ·rarendek k®sz²t®se 

 

munkacsoport 

vezetŖ  

2024. szeptember 10. čraad· kolleg§k, t¼l·r§k enged®lyeztet®se 
tagint®zm®ny 

igazgat· helyettes 

2024.szeptember 15. 
Szakszolg§latok hete esem®nyeinek konkretiz§l§sa, 

program tervezet elk®sz²t®se 

tagint®zm®ny 

igazgat·, helyettes, 

munkacsoport 

vezetŖk 

2024. szeptember 02.-

30. 

Logop®diai szŤrŖvizsg§latok ®s fejleszt®sek 

megszervez®se, ·rarendek k®sz²t®se 

munkacsoport 

vezetŖ   

2024. szeptember 10.-

30. 

T£R egy®ni teljes²tm®nyc®lok szem®lyes megbesz®l®se; 

KR£TA fel¿leten rºgz²t®s 

tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. szeptember 30- 

folyamatos. 
Tagint®zm®nyi honlap aktualiz§l§sa 

tagint®zm®ny 

igazgat· helyettes 

2024. szeptember 30. Kik¿ldet®sek, munk§ba j§r§s enged®lyeztet®se 
tagint®zm®ny- 

igazgat· helyettes 

2024. szeptember 30. 
Szakszolg§latok hete alkalm§b·l megrendez®sre ker¿lŖ 

programok szervez®si feladatai 

tagint®zm®ny 

igazgat·, helyettes, 

munkacsoport 

vezetŖk 

OKTčBER Feladatok FelelŖs 

2024. okt·ber 03. 
Pedag·giai Szakszolg§latok Orsz§gos Konferenci§j§n 

val· r®szv®tel 

tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. okt·ber 07.-11. Szakszolg§latok hete programjainak lebonyol²t§sa nevelŖtest¿let 

2024. okt·ber- 

Folyamatos 
Alakul· munkakºzºss®gi foglalkoz§sok 

Kiss Adrienn 

Vecsei T¿nde 

S·lyomv§rin® Nagy 

Gabriella 

2024. okt·ber 10. Statisztika elk®sz²t®se 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. okt·ber 15. 
Logop®diai szŤr®sek, logop®diai vizsg§latok 

dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se 

munkacsoport 

vezetŖ, 

tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. okt·ber 15. Kiss Adrienn Ćgnes Mesterprogramj§nak ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. okt·ber-

folyamatos 
INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 

tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

folyamatos čral§togat§s, hospit§l§s belsŖ ellenŖrz®s keret®ben  

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

munkacsoport 

vezetŖk 
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NOVEMBER  Feladatok FelelŖs 

2024. november 15. H®t®venk®nti tov§bbk®pz®sek aktualiz§l§sa 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. november 30. 
K®pz®si terv elk®sz²t®se a h®t ®venk®nti 

tov§bbk®pz®sekhez 

tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2024. november 13. Szakmai nap ï belsŖ tov§bbk®pz®s  
tagint®zm®ny 

igazgat· 

folyamatos INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

folyamatos čral§togat§s, hospit§l§s belsŖ ellenŖrz®s keret®ben 

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

munkacsoport 

vezetŖk 

2024. november Munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· r®szv®tel 
munkakºzºss®g 

vezetŖk 

DECEMBER  Feladatok FelelŖs 

2024. december 10. Pedag·giai szakmai szolg§ltat§s ir§nti ig®nyek rºgz²t®se 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2024. december 15. Tagint®zm®ny honlapj§nak aktualiz§l§sa 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2024. december 20. Nevel®s n®lk¿li munkanap 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

folyamatos INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

JANUĆR Feladatok FelelŖs 

folyamatos čral§togat§s, hospit§l§s belsŖ ellenŖrz®s keret®ben 

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

munkacsoport 

vezetŖk 

2025. janu§r 08.-

folyamatos 

Tankºtelezetts®g megkezd®s®re ir§nyul·, OH szak®rtŖi 

kirendel®sek elv®gz®se 

tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

folyamatos 2025-ºs minŖs²t®si tervbe beker¿lŖ kolleg§k t§mogat§sa 
munkacsoport 

vezetŖk 

folyamatos INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2025.janu§r 22. F®l®vi ®rtekezlet  

FEBRUĆR Feladatok FelelŖs 

2025. febru§r 05. F®l®vi besz§mol· elk®sz²t®se 
tagint®zm®ny-

igazgat· 

2025. febru§r. 10. 
VezetŖk ®s munkat§rsak ºn®rt®kel®s k®sz²t®se a T£R 

teljes²tm®nyc®lokhoz kapcsol·d·an; ¿temez®s 

fel¿lvizsg§lata, sz¿ks®g eset®n m·dos²t§sa 

tagint®zm®ny-

igazgat· 

2025. febru§r 
Tankºtelezetts®g megkezd®s®re ir§nyul·, OH szak®rtŖi 

kirendel®sek elv®gz®se 

tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2025. febru§r 28. Miniszteri kit¿ntet®sre felterjeszt®sek 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

folyamatos čral§togat§s, hospit§l§s belsŖ ellenŖrz®s keret®ben 

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

munkacsoport 

vezetŖk 

folyamatos INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 
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MĆRCIUS Feladatok FelelŖs 

2025. m§rcius 06. Logop®dia Eur·pi Napja programokon val· r®szv®tel 
munkacsoport 

vezetŖ 

2025. m§rcius 12.  Nevel®s n®lk¿li munkanap, belsŖ tov§bbk®pz®s 
tagint®zm®ny-

igazgat· 

2025. m§rcius 15. Beiskol§z§si terv elk®sz²t®se 
tagint®zm®ny-

igazgat· 

folyamatos čral§togat§s, hospit§l§s belsŖ ellenŖrz®s keret®ben 

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

munkacsoport 

vezetŖk 

folyamatos INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2025. m§rcius 31. MinŖs²t®sre jelentkezŖ pedag·gusok jelentkeztet®se 
tagint®zm®ny-

igazgat· 

ĆPRILIS Feladatok FelelŖs 

2025. §prilis B§zisint®zm®nyi program 
tagint®zm®ny-

igazgat· 

2025. §prilis Munkakºzºss®gi foglalkoz§sok 

Kiss Adrienn 

Ćgnes Vecsei 

T¿nde 

S·lyomv§rin® Nagy 

Gabriella 

folyamatos čral§togat§s, hospit§l§s belsŖ ellenŖrz®s keret®ben 

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

munkacsoport 

vezetŖk 

folyamatos INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

 MĆJUS Feladatok FelelŖs 

2025. m§jus 15. Szakter¿letek dokument§ci·j§nak ellenŖrz®se 

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

munkacsoport 

vezetŖk 

2025. m§jus 30. Logop®diai szŤrŖvizsg§latok elv®gz®se 
munkacsoport 

vezetŖ 

2025. m§jus 30.  
Gy·gytestnevel®si szŤrŖvizsg§latok nyomon kºvet®se, 

egyeztet®se 

munkacsoport 

vezetŖ 

2025. m§jus 30.  Tanker¿leti kit¿ntet®sekre val· felterjeszt®s 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2025. m§jus 30.-ig VezetŖk ®s munkat§rsak ºn®rt®kel®s k®sz²t®se ®s 

lead§sa a T£R teljes²tm®nyc®lok megval·sul§s§r·l, 

saj§t teljes²tm®ny®rt®kel®s elk®sz²t®se; dokument§ci·k 

lead§sa 

tagint®zm®ny 

igazgat·  

folyamatos INYR vezet®s®nek ellenŖrz®se 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

JĐNIUS - 

AUGUSZTUS 
Feladatok FelelŖs 

2025. j¼nius 01.-30. 
Teljes²tm®ny®rt®kel®s; egy®ni megbesz®l®s az 

ºn®rt®kel®s ®s az ellenŖrz®sek tapasztalata alapj§n; 

tagint®zm®ny 

igazgat·, 

kºzremŤkºdŖk 
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egyeztet®s; dokumentumok §ttekint®se; KR£TA 

fel¿leten adminisztr§ci·, ®rt®kel®s elv®gz®se. 

2025. j¼nius. 15. 
Ny§ri sz¿netben ell§t§st ig®nylŖ gyermekek n®vsor§nak 

ºssze§ll²t§sa, ny§ri sz¿neti ·rarend elk®sz²t®se 

tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2025. j¼nius 05. 
Ny§ri sz¿neti beoszt§sok elk®sz²t®se, folyamatos nyitva 

tart§s biztos²t§sa 

tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2025. j¼nius. 20. Nevel®s n®lk¿li munkanap- nevelŖtest¿leti kir§ndul§s 
tagint®zm®ny-

igazgat·helyettes 

2025. j¼nius. 23. Tan®vz§r· ®rtekezlet 
tagint®zm®ny 

igazgat· 

2025. j¼nius 30. INYR lez§r§s 
tagint®zm®ny 

igazgat·helyettes 

2025. j¼nius 30.  
Tan®v ®rt®kel®se, ®v v®gi besz§mol·, ®ves statisztika 

elk®sz²t®se 

tagint®zm®ny 

igazgat· 

 FOLYAMATOS NYITVA TA RTĆS BIZTOSĉTĆSA  

 

IV.  A tagint®zm®ny tartalmi munk§j§nak szervez®se 
 

Szakmai munk§nk ®s ²gy a munkaterv elk®sz²t®se sor§n is elsŖsorban a Pedag·giai Szakszolg§latra vonatkoz· 

jogszab§lyok ®s ¼tmutat·k marad®ktalan ®rv®nyre juttat§s§t tartjuk szem elŖtt: 

Kiemelt c®lok a 2024/2025. tan®vben:  

¶ a T£R ismertet®se, elfogadtat§sa 

¶ a teljes²tm®ny®rt®kel®s c®ljainak el®r®se ®rdek®ben a munkat§rsak seg²t®se, t§mogat§sa, felt®telek 

biztos²t§sa 

¶ ĂSzakszolg§latok heteò programjainak lebonyol²t§sa  

¶ pedag·gusok r®sz®re ï elŖzetes bejelentkez®st kºvetŖen ï team megbesz®l®seinken konzult§ci·s 

lehetŖs®g biztos²t§sa szem®lyesen vagy online 

¶ akt²v r®szv®tel munkakºzºss®gi foglalkoz§sokon 

¶ logop®dus gyakornok munkat§rs gyakornoki programban tºrt®nŖ foglalkoztat§sa, munk§j§nak 

seg²t®se  

¶ EGYMI-ben dolgoz· gyakornok iskolapszichol·gus gyakornoki programban tºrt®nŖ 

foglalkoztat§sa, munk§j§nak seg²t®se 

¶ idei tan®vben bel®pŖ pszichol·gus munkat§rs mentor§l§sa, munk§j§nak seg²t®se 

¶ pszichol·giai esetek v§r·list§j§nak csºkkent®se 

¶ minŖs²t®sre, gyakornoki vizsg§ra jelentkezŖ munkat§rsak seg²t®se a portf·li· elk®sz²t®s®ben, 

feltºlt®s®ben 

¶ fokozott figyelemben r®szes²tj¿k a hozz§nk fordul· csal§dokat, fejleszt®st-gondoz§st-

foglalkoztat§st biztos²tunk sz§mukra 

¶ tov§bbi szoros ®s j· szakmai kapcsolat fenntart§sa t§rsint®zm®nyekkel 

¶ a helyi, v§rmegyei ®s orsz§gos szervez®sŤ tov§bbk®pz®si programokon val· r®szv®tel  

¶ szakter¿leti protokollok fel¿lvizsg§lata 

¶ jogszab§lyv§ltoz§sok naprak®sz ismerete 

¶ minŖs®gir§ny²t§si rendszer fejleszt®se, az ellenŖrz®si rendszer fejleszt®se 
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¶ m®r®s-®rt®kel®s aktualiz§l§sa, fejleszt®se 

¶ partneri el®gedetts®gm®r®s aktualiz§l§sa, fejleszt®se 

¶ a vizsg§laton meg nem jelen®s kºvetkezt®ben ind²tott hat·s§gi elj§r§sok csºkkent®se az 

int®zm®nyek bevon§s§val 

¶ belsŖ tud§smegoszt§s, belsŖ tov§bbk®pz®sek a szakmai munka sz²nvonal§nak emel®se ®rdek®ben 

¶ feladatell§t§s sor§n a tanul·k szem®lyis®g®nek fejleszt®se, kompetenci§k t§mogat§sa 

¶ b§zisint®zm®nyi v§llal§sok teljes²t®se 

¶ kºzºss®gfejleszt®s 

NevelŖtest¿let¿nk kiemelt feladatai a tan®v sor§n: 

¶ belsŖ tov§bbk®pz®sek szervez®se 

¶ a gyermekek/tanul·k beilleszked®s®nek seg²t®se 

¶ tanul§si neh®zs®gek megelŖz®se, csºkkent®se feladatell§t§s keretein bel¿l 

¶ kliensek szem®lyis®gfejleszt®se 

¶ kliensek, csal§dok pszich®s t§mogat§sa 

¶ belsŖ esetmegbesz®l®s, szuperv²zi·s jelleggel a pszichol·gus, logop®dus, gy·gypedag·gus ®s 

gy·gytestnevelŖ munkacsoportok sz§m§ra. Ig®ny eset®n m§s tagint®zm®nyben dolgoz· koll®g§val 

kibŖv²tve. 

¶ INYR naprak®sz vezet®se 

¶ kºzºs programok szervez®se, csapat®p²t®s, szervezetfejleszt®s 

V. Kapcsolattart§s a kºzvetlen ®s kºzvetett partnerekkel 
 

Kapcsolattart§s a kºzvetlen ®s kºzvetett partnerekkel 

1. Sz¿lŖkkel val· kapcsolattart§s: 

A 15/2013 (II. 26.) EMMI rendelet §ltal megfogalmazott feladat ell§t§si kºtelezetts®geink alapj§n rendszeres 

kapcsolatot tartunk a sz¿lŖkkel. Sz¿lŖi panasz¿gyek kezel®se a jogszab§lyban meghat§rozott elj§r§si rend, 

valamint az int®zm®nyi SZMSZ Panaszkezel®si szab§lyzata alapj§n val·sul meg. 

2. Szakmai szervezetekkel: 

¶ Szeksz§rdi Tanker¿leti Kºzpont 

¶ Kaposv§ri Pedag·giai Oktat§si Kºzpont (POK) 

¶ Oktat§si Hivatal 

¶ J§r§si Hivatalok 

¶ Korm§nyhivatal Oktat§si FŖoszt§lyai 

¶ Hum§nszolg§ltat· Kºzpont Csal§dseg²tŖ ®s Gyermekj·l®ti Kºzpont  

¶ Csal§dseg²tŖ Kºzpont Csal§d- ®s Gyermekj·l®ti Kºzpont  

¶ Csal§dbar§t Nonprofit Kft. 

¶ V®dŖnŖi h§l·zat 

¶ P®csi Tudom§nyegyetem Klinikai Kºzpont Gyermekgy·gy§szati Klinik§ja 

Gyermekpszichi§triai Ambulancia 
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¶ ELTE B§rczi Guszt§v Gy·gypedag·giai Kar, Budapest 

¶ Kaposv§ri Egyetem Pedag·giai Kar, Kaposv§r 

¶ Vadaskert Gyermekpszichi§triai K·rh§z ®s Szakambulancia, Budapest 

¶ V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§latok 

¶ FŖv§rosi Pedag·giai Szakszolg§latok   

¶ NFSZK ï Nemzeti Fogyat®koss§g¿gyi- ®s Szoci§lpolitikai Kºzpont   

¶ Budapesti Korai FejlesztŖ Kºzpont ï EGYMI 

¶ Szeksz§rdi EGYMI Ćltal§nos Iskola ®s ·voda 

VI.  EllenŖrz®s 

1. Az int®zm®nyvezet®s ellenŖrzŖ tev®kenys®ge  

A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Szeksz§rdi Tagint®zm®ny®ben foly· szakmai munka belsŖ 

ellenŖrz®s®®rt az int®zm®ny igazgat·ja a felelŖs.  

Az igazgat·, valamint az igazgat·helyettes a tagint®zm®nyben foly· valamennyi tev®kenys®get ellenŖrizheti.  

A belsŖ ellenŖrz®s c®lja:  

¶ Seg²tse elŖ a szakmai feladatok min®l teljesebb megval·sul§s§t. Seg²tse a szakmai, gazd§lkod§si ®s 

egy®b feladatok leg®sszerŤbb, leggazdas§gosabb ell§t§s§t, tov§bb§ a belsŖ rendet. Legyen a 

fegyelmezett munka megval·s²t§s§nak az eszkºze. T§mogassa a helyes kezdem®nyez®seket, 

ugyanakkor kellŖ idŖben jelezze a mŤkºd®s sor§n felmer¿lŖ megalapozatlan, vagy helytelennek 

minŖs¿lŖ int®zked®seket, t®ved®seket. Seg²tse a vezetŖi utas²t§sok v®grehajt§s§t. J§ruljon hozz§ a hib§k, 

hi§nyoss§gok, szab§lytalans§gok megelŖz®s®hez, a fegyelem ®s a szakszolg§lati feladatell§t§s 

hat®konys§g§nak jav²t§s§hoz.  

¶ A belsŖ ellenŖrz®s ter¿leteit, konkr®t tartalm§t az ®ves munkaterv alapj§n tervezik.  

¶ Az ellenŖrz®sben r®szt vevŖk kºre: EllenŖrz®st az igazgat· utas²t§s§ra az igazgat·helyettes, vagy az 

igazgat· §ltal megb²zott szem®ly v®gezhet. Az ellenŖrz®s az int®zm®ny valamennyi dolgoz·j§ra kiterjed. 

Az ellenŖrz®st v®gzŖknek ellenŖrz®si jogukkal ®s kºtelezetts®g¿kkel egyidejŤleg, besz§mol§si 

kºtelezetts®g¿k is van az igazgat· fel®.   

¶ Az ellenŖrz®s eszkºzei, m·dszerei:  

- vizsg§latok, foglalkoz§sok l§togat§sa,  

- ²r§sos dokumentumok vizsg§lata,  

- szakmai tev®kenys®g vizsg§lata,  

- besz§moltat§s sz·ban, ²r§sban.  

- Az ellenŖrz®s tervez®s®t az ®ves munkaterv rºgz²ti. Az ellenŖrz®s eredm®nyeinek felhaszn§l§s§ra 

vonatkoz· elŖ²r§sok: Az ellenŖrz®s tapasztalatait a munkat§rsakkal egy®nileg, sz¿ks®g eset®n a szak 

alkalmazotti kºzºss®g tagjaival ï a feladatok egyidejŤ meghat§roz§s§val ï kell megbesz®lni. 

2. A feladatell§t§shoz kapcsol·d· ellenŖrz®sek:  

- foglakoz§s l§togat§sok 

- dokumentumok ellenŖrz®se 

3. Foglalkoz§s l§togat§sok: 

- minden pedag·gusn§l a tan®v sor§n 2 alkalommal 
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- a foglalkoz§sokat a tagint®zm®ny-igazgat·, tagint®zm®ny-igazgat·helyettes, 

munkacsoport vezetŖk l§togatj§k 

- az ellenŖrz®sekrŖl feljegyz®s k®sz¿l 

čral§togat§sok  

A 2024/2025. tan®vre tervezett ·ral§togat§sok  

Szakter¿let/h·nap X XI.  XII.  I. II.  III.  IV.  V. 

logop®dia X X  X X  X  

gy·gytestnevel®s  X     X X   

korai fejleszt®s X    X  X   

nevel®si 

tan§csad§s 

 X  X X  X  

 

4.Az int®zm®ny ellenŖrz®si terve  

Az ellenŖrz®s t®m§ja, 

t§rgya 

Az ellenŖrzºtt 

szem®ly, szem®lyek 

Az ellenŖrz®st 

v®gzŖ vezetŖ 

Az ellenŖrz®s 

tapasztalatainak 

megbesz®l®se 

črarendek kialak²t§sa, 

lead§sa, szeptember 
Szakalkalmazottak 

Tagint®zm®ny-

igazgat· helyettes 
EllenŖrz®st kºvetŖen 

Rendszeres kik¿ldet®s 

¼tvonalterv®nek 

ellenŖrz®se, szeptember 

Szakalkalmazottak 
Tagint®zm®ny-

igazgat· helyettes 
EllenŖrz®st kºvetŖen 

Logop®diai 

szŤrŖvizsg§latok 

dokument§ci·j§nak 

ellenŖrz®se, szeptember 

v®ge  

Logop®dusok 

Tagint®zm®ny-

igazgat·, logop®diai 

munkacsoport vezetŖ  

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

A 15/2013. (II.26.) 

EMMI rendelet 

elŖ²r§sainak megfelelŖ 

mŤkºd®s biztos²t§sa, 

hat§ridŖk betart§sa, 

folyamatos 

Szakalkalmazottak 

Tagint®zm®ny-

igazgat·, 

tagint®zm®ny-

igazgat· helyettes 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

Szak®rtŖi v®lem®nyek 

tartalma, hat§rideje, 

folyamatos 

Pszichol·gusok, 

gy·gypedag·gusok 

Tagint®zm®ny-

igazgat·, 

tagint®zm®ny-

igazgat· helyettes 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

Logop®diai v®lem®nyek, 

okt·ber 
Logop®dusok 

Tagint®zm®ny-

igazgat· 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

Integr§lt nyomon kºvetŖ 

rendszer havonk®nti 

ellenŖrz®se  

Szakalkalmazottak 
Tagint®zm®ny-

igazgat· helyettes 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 
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H®t®venk®nti 

tov§bbk®pz®sek 

ellenŖrz®se, janu§r 

Szakalkalmazottak 
Tagint®zm®ny-

igazgat· 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

Teljes²t®sigazol§sok 

ellenŖrz®se havonta 

Logop®dusok, 

gy·gytestnevelŖk 

Tagint®zm®ny-

igazgat· 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

Jelenl®ti igazol§sok 

ellenŖrz®se havonta 
Szakalkalmazottak 

Tagint®zm®ny-

igazgat· 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

 

A szakszolg§lati 

feladatell§t§s 

dokument§ci·j§nak 

ellenŖrz®se 

Szakalkalmazottak 
Tagint®zm®ny-

igazgat· helyettes 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

Đj koll®ga, p§lyakezdŖ 

koll®ga munk§ja, 

folyamatosan 

Đj koll®ga, 

p§lyakezdŖ koll®ga 

Tagint®zm®ny-

igazgat·, 

munkacsoport vezetŖ, 

mentor 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

Mesterprogram 

megval·sul§s§nak 

kºvet®se, ellenŖrz®se 

Mesterprogramban 

r®szt vevŖ 

pedag·gusok 

Tagint®zm®ny-

igazgat· 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

čral§togat§sok, 

hospit§l§sok (idŖbeoszt§s, 

feladat ell§t§sonk®nt 

lebont§s a munkatervben) 

Szakalkalmazottak 

Tagint®zm®ny-

igazgat·, 

tagint®zm®ny-

igazgat· helyettes, 

munkacsoport vezetŖ 

EllenŖrz®st kºvetŖen, 

szem®lyenk®nt 

VII.  A nevelŖ ï oktat·munk§hoz kapcsol·d· egy®b tev®kenys®gek 
 

Tov§bbk®pz®sek 

BelsŖ tov§bbk®pz®sek:  

- Feladatell§t§s n®lk¿li munkanapokon belsŖ tov§bbk®pz®sek szervez®se 

- BelsŖ esetmegbesz®l®s, szuperv²zi·s jelleggel a pszichol·gus, logop®dus, gy·gypedag·gus ®s 

gy·gytestnevelŖ munkacsoportok sz§m§ra. Ig®ny eset®n m§s tagint®zm®nyben dolgoz· koll®g§val 

kibŖv²tve. 

Szervezett tov§bbk®pz®sek, k®pz®sek:  

- Pedag·giai szolg§ltat·k §ltal szervezett tov§bbk®pz®seken val· r®szv®tel. 

- Csal§dseg²tŖ- ®s Gyermekj·l®ti Szolg§lat szakmai napj§n val· r®szv®tel   

- A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat munkakºzºss®geinek l§togat§sa, a szakmai munk§ban 

tºrt®nŖ akt²v r®szv®tel.  

 Egy®ni k®pz®sek a 2024/2025. tan®vben:  

1. N®meth Kl§ra 

ELTE BGGYFK szurdopedag·gia szak 
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2. Monos-Babinszki Dalma 

Klinikai szakpszichol·gusi k®pz®s PTĆOK Szak-®s Tov§bbk®pzŖ Kºzpont ®s PTE BTK Pszichol·giai 

Int®zete 

3. Pat·cs R®ka Fruzsina 

ELTE-BGGYFK Pedag·gus szakvizsga 

4. Stier Ad®l 

ELTE-BGGYFK Pedag·gus szakvizsga 

5. V§mosi Zs·fia Ćgnes 

ELTE-BGGYFK Pedag·gus szakvizsga 

6. Wenhardt Adrienn 

ELTE-BGGYFK Pedag·gus szakvizsga 

VIII.  Z§r· rendelkez®sek 

1. A munkaterv idŖbeli ®s szem®lyi hat§lya 

Jelen munkaterv az elfogad§st kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv hat§lya kiterjed az int®zm®ny valamennyi dolgoz·j§ra. 

 

2. A munkaterv ®rt®kel®se, fel¿lvizsg§lata, m·dos²t§s§nak kºr¿lm®nyei 

Az int®zm®nyi ®ves munkaterv ®rt®kel®se ®s fel¿lvizsg§lata tan®venk®nt k®tszer, a f®l®vz§r·, illetve 

tan®vz§r· ®rtekezleten tºrt®nik. 

A munkaterv esetleges m·dos²t§sa a f®l®vz§r· ®rtekezleten, a fel¿lvizsg§latot kºvetŖen tºrt®nik. A 

m·dos²t§sok az ®ves munkatervhez csatolva ker¿lnek rºgz²t®sre. 

 

3. A munkaterv nyilv§noss§gra hozatal§nak m·dja ®s elhelyez®se 

A munkaterv tartalm§t az igazgat· a tan®vnyit· ®rtekezleten ismerteti, mely a nevelŖtest¿let elfogad§s§t 

kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv egy p®ld§ny§t az igazgat· az int®zm®ny valamennyi dolgoz·ja sz§m§ra, a vezetŖi irod§ban 

teszi hozz§f®rhetŖv®. 

 

 

Szeksz§rd, 2024. szeptember 03. 

 

 

 

 ééééééééééééé. 

 M·dos Anna 

 tagint®zm®ny-vezetŖ 
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Tam§si Tagint®zm®ny Munkaterve 
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 K®sz²tette: Horv§thn® Szab· T²mea 

 tagint®zm®ny- igazgat· 
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I. Bevezet®s- jogszab§lyi h§tt®r 

 

A 2024/2025-ºs tan®vre kidolgozott munkaterv a kºvetkezŖ jogszab§lyi elŖ²r§sok alapj§n k®sz¿l: 

¶ a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny ®s m·dos²t§sa  

¶ a pedag·giai szakszolg§latokr·l sz·l· 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet  

¶ a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl sz·l· 20/2012. EMMI rendelet 

¶ 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedag·gusok elŖmeneteli rendszer®rŖl ®s a kºzalkalmazottak 

jog§ll§s§r·l sz·l· 1992. ®vi XXXIII. tºrv®ny kºznevel®si int®zm®nyekben tºrt®nŖ v®grehajt§s§r·l 

¶ valamint a 2017/2018. tan®v rendj®rŖl 14/2017. (VI. 14.) EMMI rendelet alapj§n ker¿lt ºssze§ll²t§sra 

¶ az int®zm®ny Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzata 

¶ az int®zm®nyben mŤkºdŖ munkakºzºss®gi dokumentumok 

¶ A pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. tºrv®ny, rºvid²t®sben P¼®tv. 

¶ A pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. tºrv®ny v®grehajt§s§r·l sz·l·   

   401/2023. (VIII.30.) Korm. rendelet, rºvid²t®sben Vhr. 

¶ A pedag·gusok teljes²tm®ny®rt®kel®s®rŖl sz·l· 18/2024. (IV.4.) BM rendelet, a tov§bbiakban  

 

1. A 2024/2025-ºs tan®v rendje 

1.1. Tan²t§si napok sz§ma:  

A tan²t§si napok sz§ma 183 nap.  

1.2. Szorgalmi idŖ  

¶ elsŖ tan²t§si napja: 2024.09.02.  

¶ utols· tan²t§si napja: 2025. 06.20. 

¶ A szorgalmi idŖ elsŖ f®l®ve 2025. 01.17. 

1.3. Tan²t§si sz¿netek  

¶ ŕszi sz¿net: 2024.10.26. - 2024.11.03. 

¶ T®li sz¿net: 2024.12.21. - 2025.01.05. 

¶ Tavaszi sz¿net: 2025.04.17. - 2025.04.27. 

¶ Ny§ri sz¿net: 2025.06.21. - 2025.08.31. 
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1.4. Tan²t§si sz¿netek alatti ¿gyeleti beoszt§s 

A 15/2013. (II.26) rendelet 34.Ä (4) rendelkezik a pedag·giai szakszolg§latok folyamatos nyitva 

tart§s§r·l. 

1.5. Munkakºzºss®gi ®rtekezletek, megbesz®l®sek 

Team megbesz®l®sek:  

¶ szakalkalmazotti ®rtekezlet:  k®thetente szerda 14.00 ï 15.00  

¶ diagnosztikai team              minden h®ten szerda 12.30 ï 13.00  

¶ korai team                       minden h®ten szerda 13.00 ï 13.30  

¶ logop®diai team                      minden h®ten szerda 13.30 ï 14.00  

¶ gy·gytestnevel®s   alkalomszerŤen  

¶ nevel®si tan§csad§s   alkalomszerŤen 

F®l®vi ®rtekezlet: 

2025. janu§r 22. szerda 13.00 - 16.00 ·ra 

Tan®vz§r· ®rtekezlet: 

2025. j¼nius 25. szerda 13.00 - 16.00 ·ra 

A 2025/2026-os tan®v tan®vnyit· ®rtekezlete: 

2025. augusztus 25. h®tfŖ 8.00 - 12.00 ·ra 

1.6. Tov§bbk®pz®sek 

Az int®zm®nyben a pedag·gusok tov§bbk®pz®se jogszab§ly szerint tºrt®nik 

2. Szem®lyi felt®telek 

2024. szeptember 1-i szakalkalmazotti l®tsz§m: 16 fŖ.  

2.1. Szem®lyi erŖforr§sok 

 n®v v®gzetts®g szakfeladat 
szak- 

vizsga 

minŖs²t®si 

fokozat 

szak-

tan§cs-

ad· / 

szak®rtŖ 

1. Babai Katalin 
gy·gypedag·gus 

szomatopedag·gus 

gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

nincs Ped. I.  

2. 
Bogn§r-Tinusz 

Fanni 

gy·gypedag·gus 

pszichopedag·gus 

szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 
nincs  Ped. I.  
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3. 
Csepregi  

Judit £va 

gy·gypedag·gus 

pszichopedag·gus 

szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 
van Ped. II.  

4. 
Dºmºtºr-Kert®sz 

Ani ta 

gy·gypedag·gus 

logop®dus 
logop®dia van Ped. I.  

5. 
Esk¿dtn® B®leczki 

Petra 

 

gy·gypedag·gus 

pszichopedag·gus 

gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s, 

szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 

van Ped. II.  

6. 
Guzslov§n  

Edit Ilona  
gy·gytestnevelŖ 

gy·gy- 

testnevel®s 
van Mester szak®rtŖ 

7. 
Horv§thn® Szab· 

T²mea 

tan§csad·  

szakpszichol·gus 

szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 
van Ped. II.  

8. 
Kov§csn® G§l 

Katalin  

gy·gypedag·gus 

szomatopedag·gus 

gy·gypedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

van Ped. II.  

9. Lengyel Dorottya 
gy·gypedag·gus 

logop®dus 
logop®dia van Ped. I.  

10. 
M¿ller- Nedves 

No®mi 
gy·gypedag·gus 

szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 
van Ped. I.  

11. 
Nedves  

Fanni 

gy·gypedag·gus 

pszichopedag·gus 

szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®g 
nincs Ped. I.   

12. 
Pencs  

N·ra 

gy·gypedag·gus 

logop®dus 
logop®dia van Ped. I.  
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13. 
Schranz  

Edit  

fejlesztŖpedag·gus 

tehets®gfejlesztŖ 

szaktan§csad· 

nevel®si tan§csad§s, 

kiemelten tehets®ges 

gyermekek, tanul·k 

gondoz§sa 

van Mester szak®rtŖ 

14. 
Szab·n® B·dog 

Alexandra 

gy·gypedag·gus 

logop®dus 
logop®dia nincs Ped. I.  

15. 
Szij§rt·n® K. 

N®meth  

Edit £va 

gy·gypedag·gus 

logop®dus 
logop®dia van Mester szak®rtŖ 

16. Szloboda Anita 
gy·gypedag·gus 

logop®dus 
logop®dia nincs Ped. II.  

17. 
Torn·czky  

K²ra Blanka 
konduktor 

gy·gy- 

pedag·giai 

tan§csad§s, korai 

fejleszt®s ®s 

gondoz§s 

nincs Ped. I.  

18. 
W®hman-Balogh 

Eszter 

gy·gypedag·gus 

logop®dus 

logop®dia 

 
van Ped. I.  

 

A nevel®si tan§csad§s szakfeladat zavartalan ell§t§sa ®rdek®ben egy fŖ tan§csad· szakpszichol·gus 

·raad·val, a gy·gytestnevel®s szakfeladat ell§t§s§ra pedig egy fŖ gy·gytestnevelŖ ·raad· koll®g§val 

eg®sz¿l ki kollekt²v§nk.  

A gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai fejleszt®s ®s gondoz§s, valamint a kondukt²v pedag·giai 

ell§t§s hat®kony mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges lenne konduktor koll®ga alkalmaz§s§ra. A nevel®si tan§csad§s, 

pszich®s ell§t§s§hoz fŖ§ll§s¼ pszichol·gus koll®ga/koll®g§k munk§j§ra lenne sz¿ks®g, az ·raad·ad· 

koll®ga mellett. 

Tart·san t§vol van:  

¶ M¿ller Nedves No®mi (GYED) 

¶ Torn·czky K²ra Blanka (GYED) 

Megb²z§si szerzŖd®ssel:  

¶ Horv§thn® Apr· Etelka pszichol·gus: 6 ·ra 

¶ Reinhardt Anita gy·gytestnevelŖ 5 ·ra 

Technikai dolgoz·k:  

¶ Bakonyi Anita ï szakszolg§lati titk§r 

¶ Varga M·nika ï ¿gyviteli munkat§rs 

¶ Vizler Erzs®bet ï higi®niai munkat§rs 
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2.2. A szakalkalmazottak v®gzetts®ge 

A pedag·giai szakszolg§latokr·l sz·l· 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet alapj§n, int®zm®ny¿nkben, 

pedag·gus munkakºrben az alkalmaz§s felt®tele a szakvizsga. Tantest¿let¿nkben az §llom§nyban l®vŖk 

kºz¿l 6  koll®ga nem rendelkezik szakvizsg§val.  

 

2.3. A pedag·gusok minŖs²t®se 

A pedag·gusok elŖmeneteli rendszer®rŖl ®s a kºzalkalmazottak jog§ll§s§r·l sz·l· 1992.®vi XXXIII. 

tºrv®ny kºznevel®si int®zm®nyekben tºrt®nŖ v®grehajt§s§r·l sz·l· 326/2013. (VIII. 30.) Korm§nyrendelet 

®rtelm®ben, ebben a tan®vben 3 koll®ga Pedag·gus II. minŖs²tŖ vizsg§t tesz. 

2.4. Tanfel¿gyelet 

Nem tºrt®nik a 2024/25-ºs tan®vben 

2.5. BelsŖ ºn®rt®kel®s 

Nem tºrt®nik a 2024/25-ºs tan®vben 

3. Munkafelt®telek 

3.1.Az int®zm®ny ell§t§si ter¿lete: 

 

 

1. §bra: Tam§si j§r§s (Wikip®dia) 

 

Az int®zm®ny j§r§si szinten l§tja el szakfeladat§t. A j§r§shoz tartoz· ell§tott telep¿l®sek a kºvetkezŖk: 

Tam§si, Simontornya, Gyºnk, HŖgy®sz, Đjireg, Tolnan®medi, Pincehely, Szak§ly, Di·sber®ny, Regºly, £rt®ny, 

P§ri, FelsŖny®k, Ozora, F¿rged, Nagysz®kely, Iregszemcse, Nagyk·nyi, Magyarkeszi, Mucsi, Vars§d, Nagyszokoly 

 

3.2. T§rgyi felt®telek 
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Szakszolg§latunk t§rgyi felt®telei kiemelkedŖnek mondhat·k. EszkºzkºlcsºnzŖnk rendelkezik sz§mos olyan 

j§t®kkal, eszkºzzel, mely biztos²thatja a zavartalan feladatell§t§st, tov§bb§ lehetŖs®get teremt a sz¿lŖk, a csal§dok 

sz§m§ra a gyermek otthoni fejleszt®s®hez sz¿ks®ges eszkºzºk kºlcsºnz®s®re.  

G®pj§rmŤparkunkat k®t g®pkocsi alkotja, melyek mŤszaki §llapota megfelelŖ a mindennapi utaz· gy·gypedag·giai 

munka ell§t§s§hoz. 

Int®zm®ny¿nk megkºzel²thetŖs®g®t, valamint az int®zm®nyen bel¿li kºzleked®st biztos²tjuk a rendszeresen 

karbantartott akad§lymentes²t®ssel: 

- r§mpa tiszt§n tart§sa a mozg§skorl§tozott kliensek kºzleked®s®nek biztos²t§s§ra 

- mozg§ss®r¿lt mosd· lehetŖs®ge a fºlszinten 

- Braille-²r§sjelek, valamint a padl·zaton tal§lhat· taktilis jelek jelzik a vakok ®s gyeng®n l§t·k sz§m§ra a 

kºzleked®si lehetŖs®geket 

Int®zm®ny¿nk termei j·l felszerelts®g¿k mellett, dekor§ci·iban ®s berendez®seiben is megteremtik azt a nyugalmat 

sug§rz·, biztons§gos kºrnyezetet, melyben klienseink fejleszt®se, pszich®s ell§t§s zavartalanul megtºrt®nhet. 

Informatikai eszkºzeink megfelelŖ §llapota seg²ts®get jelent az adminisztrat²v munka ell§t§s§hoz. Tov§bbi laptopok 

beszerz®se feladatunk ebben a tan®vben, hogy az esetlegesen ¼jonnan ®rkezŖ koll®g§k sz§m§ra is biztos²tani tudjuk 

az IKT eszkºzºket. 

A kºrnyezettudatoss§g hangs¼lyoz§sa kiemelt feladata szakszolg§latunknak, melyhez kapcsol·d·an szeretn®nk 

bevezetni a szelekt²v hullad®kgyŤjt®st, valamint sz®les²teni az ¼jrahasznos²tott eszkºzºk haszn§lat§t. 

IV. A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Tam§si Tagint®zm®ny alapfeladatainak ell§t§sa 

Szakmai feladatok 

A 2011. ®vi CXC. tºrv®ny a nemzeti kºznevel®srŖl tartalmazza a szakszolg§lati feladatokat:  

¶ Gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai fejleszt®s ®s gondoz§s 

¶ Szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g  

¶ Nevel®si tan§csad§s 

¶ Logop®diai ell§t§s 

¶ Tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s 

¶ Kondukt²v pedag·giai ell§t§s 

¶ Gy·gytestnevel®s 

¶ Iskolapszichol·gia, ·vodapszichol·giai ell§t§s 

¶ Kiemelten tehets®ges gyermekek, tanul·k gondoz§sa. 

A szakszolg§lati tev®kenys®g szab§lyoz§s§t a pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl sz·l· 

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet jelen²ti meg.  

Gy·gypedag·giai tan§csad§s, korai fejleszt®s ®s gondoz§s 
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A foglalkoz§sok tºbbnyire a tagint®zm®ny ®p¿let®ben val·sulnak meg, ehhez tºbb j·l felszerelt terem, illetve 

tornaszoba, valamint egy Snoezelen-ter§pi§s szoba §ll rendelkez®sre. N®h§ny gyermek ï §llapotukra val· tekintettel 

ï otthon§ban vagy lak·hely®n kapja a fejlesztŖ ell§t§st. 

Az idei tan®vben is megrendez®sre ker¿lnek a korai fejleszt®sben r®sztvevŖ csal§dok sz§m§ra szervezett 

negyed®venk®nti j§tsz·h§zak, ahol a gyermekek, sz¿leik r®szv®tel®vel egy¿tt tºlthetik idej¿ket t§rsaikkal, lehetŖs®get 

teremtve a szocializ§ci· meg®l®s®re. A sz¿lŖi konzult§ci·k, tan§csad§si folyamatok a tov§bbiakban is pszichol·gus 

egy¿ttmŤkºd®s®vel zajlanak. A nyelvi k®s®s megseg²t®s®re logop®dus koll®g§k §llnak a csal§dok rendelkez®s®re. 

Szomatopedag·gus kºzremŤkºd®s®vel bevezet®sre ker¿lnek a komplex mozg§sfejleszt®sen bel¿l, kieg®sz²tŖ 

mozg§sfejleszt®sek (TSMT, manu§liter§pia é stb), melyek m®g hat®konyabban seg²thetik a gyermekek fejlŖd®s®t. 

Szem®lyi felt®telek: 

Kov§csn® G§l Katalin ï gy·gypedag·gus, szomatopedag·gus  

Esk¿dtn® B®leczki Petra ï gy·gypedag·gus, pszichopedag·gus 

Babai Katalin ï gy·gypedag·gus, szomatopedag·gus 

Szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g 

A tan®v kiemelt feladata az idei tan®vben az tankºtelezetts®g teljes²t®s®re ir§nyul· vizsg§latok sz§m§nak 

csºkkent®se, oly m·don, hogy elŖad§sok, kerekasztalbesz®lget®sek, egy®ni tan§csad§sok keret®n bel¿l, 

szeml®letform§l§ssal igyeksz¿nk megseg²teni a csal§dok nevel®s®t az iskola®retts®g, az iskol§ra val· felk®sz¿l®s 

tekintet®ben. 

A beilleszked®si, tanul§si, magatart§si neh®zs®g diagn·zis meg§llap²t§sa kiz§r·lag a krit®riumok ment®n 

tºrt®nik. Fontosnak tartjuk a komplex vizsg§latok elv®gz®se mellett, az int®zm®nyek kºzºtti szoros egy¿ttmŤkºd®st, 

a pedag·gus, valamint a sz¿lŖi konzult§ci·k megtart§s§nak folyamatoss§g§t. A rendszeresen megtartand· team-

megbesz®l®sek mellett, belsŖ tov§bbk®pz®seket tervez¿nk a partnerint®zm®ny szakembereinek kºzremŤkºd®s®vel. 

C®lunk az ismereteink friss²t®se, ¼j ismeretek szerz®se. 

 A saj§tos nevel®si ig®ny k®rd®s®nek eldºnt®se ®rdek®ben m®g intenz²vebb kapcsolatot szeretn®nk §polni a 

V§rmegyei Szak®rtŖi Bizotts§g tagjaival, vezetŖj®vel.  

A belsŖ kapcsolattart§s mellett, nagy hangs¼lyt fektet¿nk folyamatosan az int®zm®nyen k²v¿l tev®kenykedŖ 

szakemberekkel val· konzult§ci·s lehetŖs®gekre is.  

Tov§bbra is fontosnak tartjuk a szakorvosokkal, v®dŖnŖi h§l·zattal, illetve a gyermekj·l®ti szolg§lat 

munkat§rsaival val· interakci·kat.  

Szem®lyi felt®telek: 

Csepregi Judit £va ï gy·gypedag·gus 

Horv§thn® Szab· T²mea ï tan§csad· szakpszichol·gus 

Nedves Fanni ï gy·gypedag·gus 

Bogn§r-Tinusz Fanni ï gy·gypedag·gus 

Esk¿dtn® B®leczki Petra ï gy·gypedag·gus 
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Nevel®si tan§csad§s 

A nevel®si tan§csad§s keret®n bel¿l zajl· pszichol·giai ell§t§s az idei tan®vben jelenleg ·raad· tan§csad· 

szakpszichol·gus seg²ts®g®vel zajlik int®zm®ny¿nkben, aki mindºssze 6 ·r§ban v®gzi majd tev®kenys®g®t. Ennek 

sajn§latos vonzata az ell§tott csal§dok, gyermekek v®lhetŖen alacsony sz§ma. A kliensi kºr sz®les²t®se ®rdek®ben 

sz¿ks®g van fŖ§ll§s¼ pszichol·gus koll®ga munk§j§ra. 

A nevel®si tan§csad§st ig®nylŖ be®rkezŖ k®relmek egy r®sz®ben, az egy-k®t alkalmas sz¿lŖi konzult§ci·k 

jelenthetik jelenleg a megold§st. A s¼lyosabb magatart§si devianci§k meg§llap²t§s§t, kezel®si ¼tmutat·j§t 

gyermekpszichi§teri konzult§ci·, valamint szakorvosi vizsg§latra val· deleg§l§s jelentheti.  

Mivel ·raad· koll®g§nk rendelkezik csal§dter§pi§s v®gzetts®ggel, ²gy ebben a tan®vben tal§n lehetŖs®g ny²lik 

a csal§dok megseg²t®s®re, ezzel a m·dszerrel. 

A prevenci·s tev®kenys®g ®vek ·ta mŤkºdik int®zm®ny¿nkben. Tov§bbra is c®lunk az ·vod§s kor¼ 

gyermekek mozg§s-, valamint kognit²v k®pess®geinek fejleszt®se. A csoportos foglalkoz§s keretein bel¿l zajl· 

ell§t§s, a szocializ§ci·t seg²theti, mindazon§ltal az egy®ni kognit²v k®pess®gfejleszt®snek is megfelelŖen 

fejleszthetŖk. 

A prevenci·s szakmai tev®kenys®ge: 

1. int®zm®nyvezetŖi konzult§ci· 

2. sz¿lŖi t§j®koztat§s- sz¿lŖi k®relmek §ttekint®se 

3. pedag·gus konzult§ci· 

4. prevenci·s foglalkoz§sok 

5. sz¿lŖi konzult§ci·- besz§mol· a gyermek fejlŖd®s®rŖl 

Szem®lyi felt®telek: 

Schranz Edit ï tan²t·, fejlesztŖpedag·gus 

Horv§thn® Apr· Etelka ï tan§csad· szakpszichol·gus 

Logop®dia 

A logop®diai ell§t§s megszervez®se a 2023/2024-es tan®v szŤr®s®vel m§r kor§bbam megkezdŖdºtt, ®s 

kieg®sz¿l a jelenlegi tan®v 3 ®ves gyermekek adatainak rendszerez®s®vel, a gyermekek kºtelezŖ szŤr®s®vel. Az 

egy®ni vizsg§latokat kºvetŖen, a logop®diai v®lem®nyek megsz¿let®se §ltal megkezdŖdhetnek a logop®diai ter§pi§k. 

A foglalkoz§sok az idei tan®vben pedag·gus konzult§ci·kkal ®s sz¿lŖi ®rtekezlettel indulhatnak. 

 A tan®v feladatai: 

ǒ sz¿lŖi ®rtekezlet megtart§sa- inform§ci·kºzl®s a sz¿lŖk r®sz®re 

ǒ ·rarendek kialak²t§sa 

ǒ szŤr®sek elv®gz®se  
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ǒ kieg®sz²tŖ vizsg§latok v®gz®se  

ǒ ·ral§togat§sok megszervez®se 

ǒ a v§rmegyei szakmai munkakºzºss®g munk§j§ba val· bekapcsol·d§s 

ǒ a Logop®dia Eur·pai Napj§nak megtart§sa 

ǒ az utaz· logop®dusok kºlts®ghat®kony kºzleked®s®nek koordin§l§sa  

Szem®lyi felt®telek:  

Dºmºtºr-Kert®sz Anita ï logop®dus 

Pencs N·ra ï logop®dus 

Lengyel Dorottya ï logop®dus  

Szij§rt·n® K. N®meth Edit £va ï  logop®dus 

Szab·n® B·dog Alexandra ï  logop®dus  

Szloboda Anita ï logop®dus 

W®hman-Balogh Eszter ï logop®dus  

Gy·gytestnevel®s 

A gy·gytestnevel®s ell§t§s§t jelenleg egy fŖ fŖ§ll§s¼ koll®ga ®s egy fŖ ·raad· munkat§rs v®gzik.  

A tan®v sor§n egyik fŖ feladatunk a szakfeladat megszervez®se, az int®zm®nyi kapcsolatok kialak²t§sa, 

valamint a tagint®zm®nyek gy·gytestnevelŖivel val· akt²v kapcsolattart§s, a munkakºzºss®gi ®rtekezleteken val· 

r®szv®tel. 

Szem®lyi felt®telek: 

Guzslov§n Edit Ilona ï gy·gytestnevelŖ 

Reinhardt Anita ï gy·gytestnevelŖ 

A kiemelten tehets®ges gyermekek, tanul·k gondoz§sa 

A pedag·giai szakszolg§lat tehets®gkoordin§tora, a tehets®ges gyermekek felfedez®se, azonos²t§sa ®s 

gondoz§sa ®rdek®ben kapcsolatba l®p az int®zm®nyek pedag·gusaival, valamint a sz¿lŖkkel. Rendszeresen 

figyelemmel k²s®ri a tehets®ggondoz§ssal foglalkoz· internetes port§lokat. Az orsz§gos tehets®gprogramok, 

p§ly§zatok tanulm§nyoz§sa kapcs§n, t§j®koztat·kat tart. 

A tan®v fŖ feladatai: 

ǒ Sz¿lŖi ®rtekezletek, t§j®koztat·k megtart§sa 

ǒ Megfigyel®s a tehets®g jeleinek felismer®se ®rdek®ben 

ǒ Tehets®gazonos²t§s 

ǒ 5. oszt§lyos tanul·k tehets®gszŤr®se  

ǒ Tutor programba tºrt®nŖ deleg§l§s 

ǒ Tehets®ggondoz· online fel¿letek tanulm§nyoz§sa 
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Szem®lyi felt®telek: 

Schranz Edit ï tehets®gfejlesztŖ-szaktan§csad· 

Tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s 

Az oktat§si int®zm®nyek k®r®s®re, szakembereink nyitottak a szakmabemutat·kon val· r®szv®telre, annak 

®rdek®ben, hogy az §ltaluk gyakorolt hivat§sr·l sz²nes k®pet adhassanak a tov§bbtanulni v§gy· fiatalok ®s sz¿leinek 

r®sz®re. 

Az egy®ni k®relmek kapcs§n pszichol·gus koll®g§nk seg²ts®g®vel r®szletes ®s ir§nytmutat· ºnismereti ®s 

p§lyaismereti inform§ci·kat nyerhetnek klienseink, a p§lyav§laszt§s tekintet®ben. 

¶ Kondukt²v pedag·giai ell§t§s 

Int®zm®ny¿nkben sz¿ks®g lenne konduktor szakember munk§j§ra az ell§t§s biztos²t§sa ®rdek®ben, ²gy kiemelt 

feladatunk egy konduktor munkat§rs felkutat§sa, ®s alkalmaz§sa. 

¶ Iskolapszichol·gia, ·vodapszichol·giai ell§t§s 

Az ell§t§s biztos²t§s§ra tan§csad· szakpszichol·gus ·raad· koll®ga §ll rendelkez®sre az int®zm®nyben. A 

j§r§si iskolapszichol·gusokkal tºbb alkalommal szeretn®nk esetmegbesz®l®seket tartani, ahol megvitat§sra 

ker¿lhetn®nek azok az esetek, melyek kapcs§n a vizsg§latok sz¿ks®gess®g®nek k®rd®se mer¿lhetne fel.  

I. EllenŖrz®si tev®kenys®g 

Szakmai ellenŖrz®s 

ǒ ·ral§togat§sok  

ǒ szakmai interj¼k 

ǒ a tan¿gyigazgat§si dokumentumok ellenŖrz®se 

ǒ a szakmai ellenŖrz®s v®grehajt§sa ®s annak nyomon kºvet®se 

ǒ az INYR megfelelŖ ®s folyamatos haszn§lat§nak ellenŖrz®se 

ǒ T£R rendszer 

Tºrv®nyess®gi ellenŖrz®s  

ǒ ellenŖrz®sre val· felk®sz¿l®s 

ǒ ellenŖrz®sek megszervez®se, lefolytat§sa, dokument§l§s 

ǒ tapasztalatok be®p²t®se az int®zm®ny rendszer®be 

ǒ munkajogi dokumentumok ellenŖrz®se  

ǒ KIR aktualit§sainak ellenŖrz®se 

ǒ az ell§totti l®tsz§m megfelelŖ kimutat§s§nak ellen®rz®se  

ǒ Kr®ta rendszer aktualit§s§nak ellenŖrz®se 

ǒ int®zm®nyi honlap aktualit§sainak ellenŖrz®se 

ǒ a telephelyen k²v¿l ell§t§st v®gzŖ koll®g§k ellenŖrz®se 
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INT£ZKED£SI TERV 

2024/2025-ºs tan®v 

 

FELADAT  HATĆRIDŕ FELELŕS 

Szakmai munka beind²t§sa, 

feladatell§t§si helyek kialak²t§sa, 

ellenŖrz®se 

augusztus 31. 

Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

 

A belsŖ dokument§ci· 

fel¿lvizsg§lata 
augusztus 31. 

Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

szakalkalmazottak 

Kliensi el®gedetts®g m®r®s 

bevezet®se 
szeptember 

Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

Munkakºri le²r§sok §ttekint®se szeptember 1. Horv§thn® Szab· T²mea 

Munka- ®s tŤzv®delmi oktat§s 

megszervez®se, megtart§sa 

TŤzriad· pr·ba elv®gz®se 

szeptember 15. 

Horv§thn® Szab· T²mea 

M¿ller Ferenc 

 

Egy®ni logop®diai vizsg§latok szeptember logop®dusok 

T£R rendszer szeptember 
Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

črarendek, munkatervek, vizsg§lati 

®s ter§pi§s beoszt§sok elk®sz²t®se 
okt·ber  

Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

3 ®ves gyermekek logop®diai 

szŤr®se (KOFA) 
okt·ber  logop®dusok 

T§j®koztat§s a feladatell§t§si helyek 

int®zm®nyvezetŖinek 
okt·ber  

Horv§thn® Szab· T²mea 

 

Szakszolg§latok Hete 

rendezv®nysorozat 
okt·ber 3.; 7.-8.-9. 

Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

pedag·gusok 

INYR vezet®se folyamatos pedag·gusok 

Partnerlista aktualiz§l§sa, 

 e- tanker vezet®se 
folyamatos 

Varga M·nika 

 

Honlap aktualiz§l§sa, folyamatos 

friss²t®s 
folyamatos Bakonyi Anita 

Az eszkºzkºlcsºnzŖ mŤkºdtet®se  folyamatos 
Varga M·nika 

Bakonyi Anita 

Fejleszt®si tervek lead§sa, 

logop®diai szakv®lem®nyek 

elk®sz²t®se 

okt·ber 15. Horv§thn® Szab· T²mea 



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  116/181 
 

Kapcsolatfelv®tel pedag·gusokkal, 

l§togat§s az ·vod§kban, iskol§kban, 

valamint fejlesztŖ c®l¼ visszajelz®s 

a kliensek fejlŖd®s®vel 

kapcsolatban 

folyamatos pedag·gusok 

Vizsg§latok ¿temez®se 
folyamatos 

 

Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

Logop®diai szakv®lem®nyek 

sz¿lŖvel tºrt®nŖ al§²rat§sa, korai 

tan§csad§s keret®ben, a fejleszt®si 

tervek sz¿lŖvel tºrt®nŖ sz·beli 

ismertet®se 

okt·ber  

Horv§thn® Szab· T²mea 

 

 

Csapat®p²tŖ tr®ning december Horv§thn® Szab· T²mea 

tant§s n®lk¿li munkanap: nevel®si 

®rtekezlet 
december 20. 

Horv§thn® Szab· T²mea 

 

Iskol§ba l®p®shez sz¿ks®ges 

fejletts®gvizsg§latok elv®gz®se, 

szakv®lem®nyek meg²r§sa az 

Oktat§si Hivatal kirendel®se 

alapj§n 

janu§r  
Horv§thn® Szab· T²mea 

 

J§tsz·h§zak a korai fejleszt®sben 

r®szes¿lŖ csal§dok sz§m§ra  
negyed®venk®nt 

Kov§csn® G§l Katalin 

Esk¿dtn® B®leczki Petra  

Beiskol§z§si terv febru§r 15. Horv§thn® Szab· T²mea 

Logop®dia Eur·pai Napja m§rcius 06. 

Dºmºtºr-Kert®sz Anita 

Pencs N·ra 

Szij§rt·n® K. N®meth Edit 

Gy·gytestnevel®si 

kontrollvizsg§latok 

kezdem®nyez®se 

§prilis 30. 
Horv§thn® Szab· T²mea 

Guzslov§n Edit Ilona 

5 ®ves gyermekek logop®diai 

szŤr®se 
j¼nius logop®dusok 

T£R rendszer 

 
j¼nius 

Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 

£v v®gi adminisztr§ci·, 

besz§mol·k  
j¼nius 20. pedag·gusok 

Az ¼j tan®v beind²t§sa augusztus 31. 
Horv§thn® Szab· T²mea 

Csepregi Judit £va 
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ELLENŕRZ£SI TERV 

2024/2025-ºs tan®v 

ellenŖrzºtt ter¿let felelŖs hat§ridŖ ellenŖrz®st v®gzŖ 

tan¿gyi dokumentumok: 

- ·rarend 

- egy®ni fejleszt®si lapok, 

tervek 

pedag·gusok okt·ber 15. 

igazgat· 

®s igazgat·helyettes 

 

KIR szem®lyi adatok 

m·dos²t§sa 
Bakonyi Anita folyamatos 

igazgat· 

 

feladatell§t§si helyek 

felszerelts®geinek, 

munkafelt®teleinek 

ellenŖrz®se 

pedag·gusok okt·ber 30. 
igazgat· 

 

INYR vezet®se pedag·gusok  
igazgat·, 

igazgat·helyettes 

·ral§togat§sok a k¿lsŖ 

feladatell§t§si helyeken 
 folyamatos 

igazgat·, 

igazgat·helyettes 

tan®v v®gi dokument§ci· pedag·gusok j¼nius 30. igazgat· 

 

VII. Kapcsolataink  

BelsŖ kapcsolatok 

A szakalkalmazotti l®tsz§m a kor§bbiakhoz k®pest pozit²v ir§nyba jelentŖsen v§ltozott. Az ·raad· 

munkat§rsainkkal kieg®sz¿lve elmondhat·, hogy a szakter¿leti ell§totts§g kiel®g²tŖv® v§lt. 

Munk§nk megkºnny²t®s®re, a ki®g®s megelŖz®s®re rendszeresen tartunk esetmegbesz®lŖ csoportokat, a 

pszichol·gusok eset®ben interv²zi·t, a gy·gypedag·gusok, fejlesztŖpedag·gusoknak, valamint a gy·gytestnevelŖ 

r®sz®re lehetŖs®get teremt¿nk a team ®rtekezletekre, melyeken lehetŖs®g van a szakma neh®zs®geinek ®s ºrºmeinek 

ismertet®s®re. A pedag·gusok munk§j§t seg²tŖ koll®g§k ment§lis eg®szs®g®nek megŖrz®s®re, az alkalmank®nti 

konzult§ci·k biztos²tj§k a probl®m§k facilit§l§s§nak lehetŖs®g®t, valamint az ig®nyek felm®r®s®t.  

Az idei tan®vben az egym§s munk§j§nak megismer®s®re ir§nyul· csapat®p²tŖ foglalkoz§sok, lehetŖs®get 

teremtenek arra, hogy bepillant§st kapjunk valamennyi szakter¿leten dolgoz· koll®ga munk§j§ba, ezzel is fokozva 

az egym§s ir§nti toleranci§t ®s tiszteletet. A csapat®p²t®s tov§bbi pozitivit§sa, a kolleg§lis kapcsolatok erŖs²t®se. A 

k¿lsŖ szakemberek - v§rmegyei tagint®zm®nyek - §ltal tartand· foglalkoz§sok kiv§l· alkalmat teremthetnek a belsŖ 

kapcsolatok ®p²t®s®re. 

K¿lsŖ kapcsolatok 
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A tov§bbiakban is kiemelten kezelj¿k az intenz²vebb kapcsolatok kialak²t§s§t a j§r§s nevel®si-oktat§si 

int®zm®nyekkel, a bºlcsŖd®kkel, a v®dŖnŖi h§l·zattal, gyermekorvosokkal, csal§dseg²tŖvel, gy§mhivatallal, 

eg®szs®g¿gyi szervezetekkel: gyermek- ®s ifj¼s§gpszichi§tria,  neurol·gia szakembereivel. 

Munkat§rsaink igyekeznek akt²van r®szt venni az int®zm®nyi nevel®si ®rtekezleteken, a v§rmegyei 

munkakºzºss®gi ®rtekezleteken, szakmai konferenci§kon, tov§bbk®pz®seken. 

A jogszab§lyi v§ltoz§sokat, tºrv®nyi rendelkez®seket az int®zm®nyi honlap folyamatos aktualiz§l§sa sor§n 

tessz¿k el®rhetŖv® a kliensek sz§m§ra.  

Az Igazgat·tan§csi ®rtekezleten tºrt®nŖ folyamatos r®szv®tel, lehetŖv® teszi az akad§lytalan 

inform§ci·§raml§st a tagint®zm®ny ®s a v§rmegyei vezet®s ®s a fenntart· kºzºtt. 

VIII. P®nz¿gyi felt®telek 

Kºlts®gvet®s¿nk hat®kony kezel®se a tov§bbiakban is fontos sz§munkra. Az int®zm®ny mŤkºd®s®hez 

sz¿ks®ges t§rgyi felt®telek biztos²t§sa elengedhetetlen. LehetŖs®geinkhez k®pest, igyeksz¿nk korszerŤs²teni 

eszkºzparkunkat. 

 

IX. Z§r· rendelkez®sek 

Jelen munkaterv az elfogad§st kºvetŖen l®p hat§lyba. A munkaterv hat§lya kiterjed az int®zm®ny valamennyi 

dolgoz·j§ra. A munkaterv tartalm§t az igazgat· az ®rtekezleten ismerteti, amely a nevelŖtest¿let elfogad§s§t kºvetŖen 

l®p hat§lyba. A munkaterv egy p®ld§ny§t az igazgat· az int®zm®ny valamennyi dolgoz·ja sz§m§ra, a vezetŖi irod§ban 

teszi hozz§f®rhetŖv®. 

 

A fenti munkatervet a Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Tam§si Tagint®zm®nye szakalkalmazotti 

kºzºss®ge egyhang¼lag elfogadta. 

 

Tam§si, 2024. szeptember 05. 

 

 

 

 ééééééééééééé. 

 Horv§thn® Szab· T²mea 

 tagint®zm®ny-vezetŖ 
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Sz®khelyint®zm®ny Munkaterve 
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Jogszab§lyi h§tt®r 

 

A munkaterv elk®sz²t®se, valamint szakmai munk§nk megszervez®se sor§n elsŖsorban az al§bbi tºrv®nyek 

®s rendeletek marad®ktalan ®rv®nyre juttat§s§t tartjuk szem elŖtt: 

aa. A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny 

bb. A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· tºrv®ny v®grehajt§s§r·l sz·l· 229/2012. (VIII. 28.) Korm. 

rendelet 

cc. 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelete a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl ®s a 

kºznevel®si int®zm®nyek n®vhaszn§lat§r·l 

dd. 32/2024. (VIII.8.) BM rendelete a 2024/2025. tan®v rendj®rŖl  

ee. 2023. ®vi LII. tºrv®ny a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l 

ff.  401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. 

tºrv®ny v®grehajt§s§r·l 

gg. 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedag·gus-tov§bbk®pz®srŖl, a pedag·gus-

szakvizsg§r·l, valamint a tov§bbk®pz®sben r®szt vevŖk juttat§sair·l ®s kedvezm®nyeirŖl 

hh. 2003. ®vi CXXV. tºrv®ny az egyenlŖ b§n§sm·dr·l ®s az es®lyegyenlŖs®g elŖmozd²t§s§r·l 

ii.  A pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl sz·l· 15/2013. (II. 26.) EMMI 

rendelet 

Az int®zm®ny munkatev®kenys®ge folyamatosan igazodik a jogszab§lyi kºrnyezet esetleges v§ltoz§saihoz. 

I. A 2024/2025-ºs tan®v rendje 

 

a) A tan®v beoszt§sa a 2024/2025-ºs tan®v rendj®rŖl sz·l· 32/2024. (VIII. 8.) BM rendelet alapj§n 

 

Szorgalmi idŖ: 

ü ElsŖ tan²t§si nap: 2024. szeptember 2. /h®tfŖ/ 

ü Utols· tan²t§si nap: 2025. j¼nius 20. /p®ntek/ 

ü A tan²t§si ®v elsŖ f®l®ve 2025. janu§r 17-ig tart. 

 

b) Tan²t§si sz¿net a tan²t§si ®vben: 

 

ü Az Ŗszi sz¿net 2024. okt·ber 26-t·l 2024. november 03-ig tart. A sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 

2024. okt·ber 25. (p®ntek), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap 2024. november 04. (h®tfŖ). 

ü A t®li sz¿net 2024. december 21-tŖl 2025. janu§r 05-ig tart. A sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2024. 

december 20. (p®ntek), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap 2025. janu§r 06. (h®tfŖ). 

ü A tavaszi sz¿net 2025. §prilis 17-tŖl 2024. §prilis 27-ig tart. A sz¿net elŖtti utols· tan²t§si nap 2025. 

§prilis 16. (szerda), a sz¿net ut§ni elsŖ tan²t§si nap 2025. §prilis 28. (h®tfŖ). 

 

https://njt.hu/jogszabaly/2023-52-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2023-52-00-00
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II.  A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Sz®khelyint®zm®ny®nek feladatell§t§sa 

 

a) Int®zm®nyi adatok: 

Az int®zm®ny neve: Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Sz®khelyint®zm®nye 

Az int®zm®ny c²me: 7100 Szeksz§rd, Augusz I. u. 9-11. 

 

b) Szem®lyi felt®telek: 

Kir§ly Gabriella fŖigazgat·, klinikai szakpszichol·gus, oligofr®npedag·gia-pszichopedag·gia 

szakos gy·gypedag·gus, kºzoktat§si szak®rtŖ 

Laz§nyin® CsºrgŖ Ćgnes fŖigazgat·-helyettes, szakvizsg§zott ·vodapedag·gus-fejlesztŖ pedag·gus, 

·vodai gy·gytestnevelŖ, gy·gypedag·giai tan§r logop®dia szakir§nyon, 

nevel®studom§nyi bºlcs®sz kora gyermekkor pedag·gi§ja szakir§nyon 

Tarnai M§ria   fŖigazgat·-helyettes, pedag·giai szakpszichol·gus 

Brettner Hanna Krisztina okleveles pszichol·gus 

Busa Dorottya szakvizsg§zott gy·gypedag·gus, okleveles gy·gypedag·gus, tanul§sban 

akad§lyozott szakos gy·gypedag·gus 

G§rgy§n Kitti szakvizsg§zott gy·gypedag·gus, tan²t·, tanul§sban akad§lyozott szakos 

gy·gypedag·gus 

Hoffmann Dorisz  okleveles pszichol·gus 

Kov§cs Eszter tanul§sban akad§lyozott ®s logop®dia szakos gy·gypedag·gus 

Papp Ćgnes szakvizsg§zott ·vodapedag·gus kºzoktat§si vezetŖ szakir§ny, 

oligofr®npedag·gia-szomatopedag·gia szakos gy·gypedag·gus 

Schubertn®  

P§link§s Zsuzsanna okleveles gy·gypedag·gus, logop®dia szakos tan§r-terapeuta, szakvizsg§zott 

gy·gypedag·gus kºzoktat§s vezetŖi szakir§ny 

Tancz T¿nde pedag·gia szakos tan§r 

Csibor EnikŖ   szakszolg§lati titk§r 

Cs·t§rn® Gazdag Anita szakszolg§lati titk§r 

Gergely Orsolya  szakszolg§lati titk§r 

Gyulav§rin® 

Moln§r Vikt·ria  pedag·giai asszisztens 

Pukli L§szl·   rendszergazda 

 

Tart·san t§vol l®vŖk: 

Csizm§r-Bodrogi D·ra szakvizsg§zott gy·gypedag·gus, okleveles gy·gypedag·gus, tanul§sban 

akad§lyozott ®s ®rtelmileg akad§lyozott szakos gy·gypedag·gus 

Juh§sz Judit tanul§sban akad§lyozott ®s ®rtelmileg akad§lyozott szakos gy·gypedag·gus, 

okleveles pszichol·gus 

 

čraad·: 

Dr. Balogh Erika  gyermekszakorvos-gyermekpszichi§ter szakorvos 
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A 2024/2025-ºs tan®vben megkezdi szakvizsga-kºvetelm®ny®nek teljes²t®s®t Kov§cs Eszter, a MATE 

Kaposv§ri Campus§n, gy·gypedag·gia ter¿leten. 

 

A 2024/2025-ºs tan®vben megszerzi szakvizsga-kºvetelm®ny®nek teljes²t®s®hez sz¿ks®ges v®gzetts®g®t 

Hoffmann Dorisz a P§zm§ny P®ter Katolikus Egyetemen, tan§csad· szakpszichol·gus-szakvizsga 

szakir§ny¼ tov§bbk®pz®s keret®ben, valamint Brettner Hanna Krisztina a P§zm§ny P®ter Katolikus 

Egyetemen, tan§csad· szakpszichol·gus-szakvizsga szakir§ny¼ tov§bbk®pz®s keret®ben. 

 

A 2024/2025-ºs tan®vben minŖs²tŖ elj§r§s lebonyol²t§s§ra k®t koll®ga (Busa Dorottya ®s G§rgy§n Kitti) 

eset®ben ker¿l sor. 

 

A Sz®khelyint®zm®nyben jelen pillanatban gyakornoki fokozatba 0 fŖ, pedag·gus I. fokozatba 8 fŖ, 

pedag·gus II. fokozatba 3 fŖ, mesterpedag·gus fokozatba 2 fŖ van besorolva. 

 

 

у Ŧǃ
м Ŧǃ

о Ŧǃ

1Ŧǃ

Szakvizsg§zott pedag·gusok ar§nya

szakvizsg§val rendelkezik

megkezdi

nem kezdte meg

folyamatban

van/megszerzi

у Ŧǃо Ŧǃ

2Ŧǃ

Pedag·gus ®letp§lya modell-pedag·gusok ar§nya

Ped I.

Ped. II.

Mester
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b) Feladataink: 

Az int®zm®ny ell§t§si ter¿lete ®s alaptev®kenys®ge: A TMPSZ Sz®khelyint®zm®ny®nek feladatell§t§si 

kºtelezetts®ge ï a paksi j§r§s kiv®tel®vel ï Tolna v§rmegye ter¿let®re kiterjedŖen, a pedag·giai 

szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl sz·l· 15/2013 (II. 26.) EMMI rendeletben meghat§rozott 9 

szakszolg§lati feladat kºz¿l az al§bbiakat l§tja el. 

1. A szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g: a pedag·giai szakszolg§lati int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl 

sz·l· 15/2013 (II. 26.) EMMI rendelet 12. Ä-§ban meghat§rozott feladatell§t§si kºtelezetts®g 

szerint az Int®zm®ny Sz®khelyint®zm®nye l§tja el a v§rmegyei szak®rtŖi bizotts§g 

koordin§ci·s feladatait: 

ü a j§r§si szak®rtŖi bizotts§g szakmai mŤkºd®s®nek koordin§ci·ja, 

ü a szak®rtŖi vizsg§latokn§l alkalmazott protokoll elj§r§sok folyamatos 

ellenŖrz®se ®s fejleszt®se, 

ü speci§lis diagnosztikai feladatok koordin§l§sa. 

Valamint a v§rmegyei szak®rtŖi bizotts§g diagnosztikai feladatait: 

ü a v§rmegyei szak®rtŖi bizotts§g elŖtt kºzvetlen¿l ind²tott vizsg§latokn§l a korai 

fejleszt®sre ®s gondoz§sra val· jogosults§g, a saj§tos nevel®si ig®ny, a 

beilleszked®si, a tanul§si, a magatart§si neh®zs®g meg§llap²t§sa vagy kiz§r§sa ®s 

az ehhez kapcsol·d· szak®rtŖi v®lem®ny elk®sz²t®se, 

ü szak®rtŖi v®lem®ny k®sz²t®se a saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyermek, tanul· 

kºzºss®gi szolg§lat teljes²t®s®re vonatkoz· kºtelezetts®g al·li mentes²t®se, 

valamint a tankºtelezetts®g meghosszabb²t§s§nak c®lj§b·l 

ü kieg®sz²tŖ vizsg§lat v®gz®se, a saj§tos nevel®si ig®ny meg§llap²t§sa vagy 

kiz§r§sa, a beilleszked®si, a tanul§si, a magatart§si neh®zs®g meg§llap²t§sa 

vagy kiz§r§sa, a szak®rtŖi v®lem®ny elk®sz²t®se ®s kiad§sa, 

ü a saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyermekek, tanul·k eset®ben a fel¿lvizsg§latok 

elv®gz®se, 

ü a saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyermek, tanul· csal§dja r®sz®re a juttat§sok ®s 

kedvezm®nyek ig®nybev®tel®hez sz¿ks®ges igazol§sok kiad§sa, 

ü javaslatt®tel a s¼lyosan-halmozottan fogyat®kos gyermekek §pol·-gondoz· 

otthoni ell§t§s§ra, a h§rom ®vn®l idŖsebb gyermekek bºlcsŖdei ell§t§s§ra, 

fogyat®kos fiatalok lak·otthoni ell§t§sra 

2. A tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§sfeladat§t szint®n az Int®zm®ny 

Sz®khelyint®zm®nye l§tja el a fent eml²tett Rendelet 26. Ä-a alapj§n. 

ü A tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s feladata a tanul· adotts§gainak, 

tanul§si k®pess®g®nek, ir§nyults§g§nak szakszerŤ vizsg§lata, iskolav§laszt§s 

aj§nl§sa a tanul· szem®lyes adotts§gainak ®s ®rdeklŖd®s®nek 

figyelembev®tel®vel. 

ü Kapcsolattart§s a foglalkoztat§si p§lyav§laszt§si tan§csad·val, valamint a 

tehets®ggondoz· h§l·zattal. 

ü A tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s pedag·giai, pszichol·giai, 

eg®szs®g¿gyi t§j®koztat§ssal, kiadv§nyokkal seg²ti az iskolai p§lyaorient§ci·s 

tev®kenys®get. 

3. Egy®b feladatok: 

ü A kliensek dosszi®-rendszerŤ nyilv§ntart§sa 
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ü Forgalmi napl· vezet®se 

ü INYR vezet®se 

ü Heti ·rarend/idŖbeoszt§s tervez®se a beoszt§si napt§ron 

ü MunkaidŖ-nyilv§ntart§s vezet®se 

c) FelelŖs szem®lyek a 2024/2025-ºs tan®vben: 

ü Alapfeladatainkat tekintve a Sz®khelyint®zm®ny minden szakalkalmazottja tagja a Tolna 

V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat diagnosztikai munkakºzºss®g®nek. FelelŖse a 

munkakºzºss®g vezetŖje mellett Laz§nyin® CsºrgŖ Ćgnes. 

ü A minŖs²tŖ vizsg§k, minŖs²tŖ elj§r§sok, a pedag·giai-szakmai ellenŖrz®sek lebonyol²t§s§hoz 

sz¿ks®ges BECS/Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®si Munkacsoport tagja Hoffmann Dorisz. 

ü Lelt§rfelelŖs, a munka-alkalmass§gi vizsg§latok felelŖse Cs·t§rn® Gazdag Anita. 

ü P§ly§zatfigyelŖi feladatokat Tarnai M§ria ®s Laz§nyin® CsºrgŖ Ćgnes mellett Hoffmann Dorisz 

®s Schubertn® P§link§s Zsuzsanna l§t el. 

ü H®t®venk®nti tov§bbk®pz®sek k®pz®si terv®nek aktualiz§l§sa G§rgy§n Kitti feladata. 

ü Csal§dbar§t int®zked®sek ®s az AAK kommunik§ci·, valamint az int®zm®ny 

akad§lymentes²t®s®®rt felelŖs Busa Dorottya. 

ü Szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g elj§r§srendj®nek kidolgoz·ja Laz§nyin® CsºrgŖ Ćgnes. 

ü SzŤrŖlapok, vizsg§l· elj§r§sok, dokument§ci·k friss²t®s®t Papp Ćgnes, Schubertn® P§link§s 

Zsuzsanna, Busa Dorottya, G§rgy§n Kitti, Kov§cs Eszter ®s Hoffmann Dorisz v®gzi. 

ü A TMPSZ Sz®khelyint®zm®ny honlap felelŖse Brettner Hanna Krisztina. 

ü A TMPSZ Sz®khelyint®zm®ny kºnyvt§r§nak rendszerez®se Kov§cs Eszter feladata. 

ü A p§lyav§laszt§s v§rmegyei szakszolg§lati rendszer®nek kidolgoz·ja Brettner Hanna 

Krisztina, Tancz T¿nde ®s Laz§nyin® CsºrgŖ Ćgnes. 

 

III.  A tan®v sor§n jelentkezŖ c®lok ®s feladatok 

 

a) Szakalkalmazotti ®rtekezletek idŖpontjai: 

 

ü 2024. augusztus 30.  a 2024/2025-ºs tan®v alakul· ®rtekezlete 

ü 2025. febru§r 14-ei h®t f®l®vi ®rtekezlet 

ü 2025. j¼nius 24-ei h®t  tan®vz§r· ®rtekezlet 

ü K®thetente   szakalkalmazotti team 

ü K®thetente   igazgat·tan§csi ®rtekezlet 

ü Negyed®vente   munkakºzºss®gi ®rtekezletek 

 

b) Esem®nynapt§r: 

Augusztus Feladatok FelelŖs 

2024. augusztus 28. Kaposv§ri POK §ltal szervezett  

V§rmegyei Tan®vnyit· ®rtekezlet 

fŖigazgat·, 

fŖigazgat·-helyettesek, 

tagint®zm®ny-igazgat·k 

2024. augusztus 28. TŤz- ®s munkav®delmi oktat§s 

 

fŖigazgat·-helyettes, 

Gergely Orsolya, Csibor 

EnikŖ, Cs·t§rn® Gazdag 

Anita 

2024. augusztus 29. Tan®vnyit· igazgat·tan§csi ®rtekezlet fŖigazgat·, 
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fŖigazgat·-helyettesek, 

tagint®zm®ny-igazgat·k 

2024. augusztus 30. a 2024/2025-ºs tan®v alakul· ®rtekezlete fŖigazgat·-helyettes 

2024. augusztus 26-

30. 

Vizsg§latok ¿temez®se, helysz²ni fel¿lvizsg§latok 

tervez®se 

Papp Ćgnes, 

Busa Dorottya,  

Gyulav§rin® Moln§r Vikt·ria 

2024. augusztus 26-

30. 

Honlap friss²t®se Brettner Hanna 

Krisztina 

2024. augusztus 26-

30. 

T£R ï vezetŖk szem®lyes teljes²tm®nyc®ljainak 

megfogalmaz§sa 

fŖigazgat·, fŖigazgat·-

helyettesek,  

tagint®zm®ny- 

igazgat·k, 

tagint®zm®nyigazgat·-

helyettesek 

2024. augusztus 26-

30. 

Int®zm®nyi kºnyvt§r aktualiz§l§sa, katalogiz§l§sa Schubertn® P§link§s 

Zsuzsanna 

2024. augusztus 30. Munka-alkalmass§gi vizsg§latok  

aktualiz§l§sa 

Cs·t§rn® Gazdag Anita, 

Csibor EnikŖ 

 

2024. augusztus 26-

30. 

TMPSZ Sz®khelyint®zm®nye 

partnerint®zm®nyeinek/el®rhetŖs®geinek 

aktualiz§l§sa 

Gyulav§rin® Moln§r Vikt·ria 

folyamatos Int®zm®nyi lelt§r, illetve szobalelt§r aktualiz§l§sa Cs·t§rn® Gazdag Anita, 

Gyulav§rin® Moln§r Vikt·ria 

 

Szeptember Feladatok FelelŖs 

2024. szeptember 02. Munkakºri le²r§sok aktualiz§l§sa fŖigazgat·-helyettes 

2024. szeptember 02.  KIR szem®lyi nyilv§ntart§s aktualiz§l§sa fŖigazgat·-helyettes 

2024. szeptember 02. Megb²z§si szerzŖd®sek elk®sz²t®se/§ttekint®se fŖigazgat·-helyettes 

2024. szeptember 02. 2024/2025-ºs tan®v Sz®khelyint®zm®nyre 

vonatkoz· diagnosztikai elj§r§srendj®nek 

elk®sz²t®se/fel¿lvizsg§lata 

fŖigazgat·-helyettes 

2024. szeptember 02. črarendek elk®sz²t®se  

 

szakalkalmazottak  

2024. szeptember 02. Az okt·berben megrendez®sre ker¿lŖ 

Szakszolg§latok Hete programsorozat 

ºssze§ll²t§sa 

szakalkalmazottak 

2024. szeptember 02. Munkaterv elk®sz²t®se fŖigazgat·-helyettes 

2024. szeptember 04.  

TŤzriad·terv gyakoroltat§sa 

 

fŖigazgat·-helyettes, 

Gergely Orsolya, Csibor 

EnikŖ, Cs·t§rn® Gazdag 

Anita 

2024. szeptember 05. 

P§ly§zat²r· inform§ci·s webin§rium - Erasmus+ 

Hoffmann Dorisz, Tancz 

T¿nde, 

2024. szeptemberben 

folyamatosan 

A Tempus Kºzalap²tv§ny Erasmus+ (kis l®pt®kŤ 

partners®gek p§ly§zat) elŖk®sz²t®se 

fŖigazgat·, fŖigazgat·-

helyettes, Hoffmann Dorisz, 

Tancz T¿nde, Schubertn® 

P§link§s Zsuzsanna 

2024. szeptember 12. Igazgat·tan§csi ®rtekezlet fŖigazgat· 

2024. szeptember 09. Helysz²ni fel¿lvizsg§latok ¿temez®se Papp Ćgnes 
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2024. szeptember 09. A tankºteles kor¼ ·vod§sok fel¿lvizsg§lat§nak 

¿temez®se 

Papp Ćgnes 

2024. szeptember 30. T£R ï pedag·gusok szem®lyes 

teljes²tm®nyc®ljainak megfogalmaz§sa 

fŖigazgat·-helyettes, 

szakalkalmazottak 

folyamatos Helysz²ni fel¿lvizsg§latok ¿temez®se 

 

Papp Ćgnes 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok lebonyol²t§sa 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos SzŤrŖlapok, vizsg§l· elj§r§sok, dokument§ci·k 

friss²t®se 

Papp Ćgnes, Busa Dorottya, 

G§rgy§n Kitti, Kov§cs 

Eszter, Schubertn® P§link§s 

Zsuzsanna 

folyamatos Honlap friss²t®se Brettner Hanna Krisztina 

folyamatos Koordin§ci·s feladatokkal ºsszef¿ggŖ hospit§l§s 

biztos²t§sa a TVPSZ Tam§si tagint®zm®ny®nek 

munkat§rsai sz§m§ra 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos A T£R ®s az ºn®rt®kel®s folyamat§nak 

ºsszehangol§sa. 

Hoffmann Dorisz, 

fŖigazgat·-helyettes 

 

Okt·ber Feladatok FelelŖs 

2024. okt·ber 03-

04. 

Pedag·giai Szakszolg§latok Orsz§gos 

Konferenci§ja 

fŖigazgat·-helyettes, 

szakalkalmazottak 

2024. okt·ber Koordin§ci·s feladatokkal ºsszef¿ggŖ 

int®zm®nyl§togat§s a TVPSZ Bonyh§di 

tagint®zm®ny®ben 

szakalkalmazottak 

2024. okt·ber Koordin§ci·s feladatokkal ºsszef¿ggŖ 

int®zm®nyl§togat§s a TVPSZ Domb·v§ri 

tagint®zm®ny®ben 

szakalkalmazottak 

2024. okt·ber Helysz²ni fel¿lvizsg§latok ¿temez®se Papp Ćgnes 

2024. okt·ber A Tempus Kºzalap²tv§ny Erasmus+ (kis l®pt®kŤ 

partners®gek p§ly§zat) beny¼jt§sa 

fŖigazgat·, fŖigazgat·-

helyettes, Hoffmann Dorisz, 

Tancz T¿nde, Schubertn® 

P§link§s Zsuzsanna 

2024. okt·ber 7-8. Szakszolg§latok Hete programsorozat fŖigazgat·-helyettes, 

szakalkalmazottak 

2024. okt·ber 09. POK Kaposv§r 

K®klev®l F·kusznap 

fŖigazgat·, fŖigazgat·-

helyettesek, 

szakalkalmazottak 

2024. okt·ber 15. KIR-STAT elk®sz²t®se fŖigazgat·-helyettes, 

Gyulav§rin® Moln§r 

Vikt·ria 

2024. okt·ber Gy·gypedag·giai munkacsoport szakmai 

mŤhelymunk§ja 

fŖigazgat·-helyettes, Busa 

Dorottya 

2024. okt·ber Utaz· gy·gypedag·giai munkacsoport szakmai 

mŤhelymunk§ja 

fŖigazgat·-helyettes, 

G§rgy§n Kitti 

2024. okt·ber Tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad·i 

munkacsoport szakmai mŤhelymunk§ja 

Brettner Hanna Krisztina, 

Tancz T¿nde 

2024. okt·ber Tankºtelezetts®gre vonatkoz· inform§ci·k 

egyeztet®se az ·vod§k vezetŖivel telefonon 

fŖigazgat·-helyettes, Papp 

Ćgnes 
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folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se szakalkalmazottak,  

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos Szakmai esetmegbesz®l®sek a j§r§si 

tagint®zm®nyekkel 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos čral§togat§sok 

Szuperv²zi·k, esetmegbesz®l®sek,  

szakalkalmazottak 

folyamatos Honlap aktualiz§l§sa, friss²t®se Brettner Hanna Krisztina 

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®s Munkacsoport Hoffmann Dorisz, 

fŖigazgat·-helyettes 

 

November Feladatok FelelŖs 

2024. november  Helysz²ni fel¿lvizsg§latok ¿temez®se  Papp Ćgnes 

2024. november Koordin§ci·s feladatokkal ºsszef¿ggŖ 

int®zm®nyl§togat§s a TVPSZ Tam§si 

tagint®zm®ny®ben 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes 

2024. november Int®zm®nyi l§togat§s a FŖv§rosi Pedag·giai 

Szakszolg§lat Sz®khely Szak®rtŖi Bizotts§g§ban - 

a mozg§ss®r¿lt gyermekek, tanul·k vizsg§lati 

protokollj§nak megismer®se 

FŖigazgat·-helyettes, Papp 

Ćgnes, Busa Dorottya 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se 

folyamatos Szakmai esetmegbesz®l®sek a j§r§si 

tagint®zm®nyekkel 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos P§ly§zatfigyelŖ rendszer fŖigazgat·-helyettesek, 

Hoffmann Dorisz, 

Schubertn® P§link§s 

Zsuzsanna 

folyamatos Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®s Hoffmann Dorisz 

folyamatos KIR SZNY vezet®se, aktualiz§l§sa fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos čral§togat§sok, ellenŖrz®sek fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes 

 

December Feladatok FelelŖs 

2024. december A tankºteles kor¼ SNI gyermekek nyomon 

kºvet®se 

Papp Ćgnes, fŖigazgat·-

helyettes, 

szakalkalmazottak 



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  128/181 
 

2024. december Koordin§ci·s feladatokkal ºsszef¿ggŖ 

int®zm®nyl§togat§s a TVPSZ Szeksz§rdi 

tagint®zm®ny®ben 

szakalkalmazottak 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott vizsg§latok 

folyamatos lebonyol²t§sa 

 

szakalkalmazottak 

fŖigazgat·-helyettes folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se 

folyamatos Szakmai esetmegbesz®l®sek a j§r§si 

tagint®zm®nyekkel 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos P§ly§zatfigyelŖ rendszer fŖigazgat·-helyettesek 

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos čral§togat§sok, ellenŖrz®sek fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®s Hoffmann Dorisz 

 

Janu§r Feladatok FelelŖs 

2025. janu§r 31. Honlap aktualiz§l§sa, friss²t®se Brettner Hanna Krisztina 

2025. janu§r 31. F®l®vi besz§mol·k elk®sz²t®se szakalkalmazottak 

2025. janu§r 31.  Munkaterv fel¿lvizsg§lata fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes 

Papp Ćgnes,  

 

folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se 

folyamatos Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®s Hoffmann Dorisz 

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos čral§togat§sok, ellenŖrz®sek fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos H®t®venk®nti tov§bbk®pz®sek k®pz®si terv®nek 

aktualiz§l§sa 

G§rgy§n Kitti 

 

Febru§r Feladatok FelelŖs 

2025. febru§r  Helysz²ni fel¿lvizsg§latok ¿temez®se szakalkalmazottak 

2025. febru§r  F®l®vz§r· ®rtekezlet  fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se 

folyamatos Szuperv²zi·k, esetmegbesz®l®sek, gyakorlati 

tapasztalatok 

szakalkalmazottak 

 

folyamatos Int®zm®nyi tanfel¿gyeleti ellenŖrz®sek 

feladatainak 

aktualiz§l§sa 

fŖigazgat·-helyettes, 

Hoffmann Dorisz 

folyamatos čral§togat§sok, ellenŖrz®sek fŖigazgat·-helyettes 
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folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes 

 

M§rcius Feladatok FelelŖs 

2025. m§rcius  Beiskol§z§si terv elk®sz²t®se fŖigazgat·-helyettes 

2025. m§rcius 31. Jelentkez®s a minŖs²tŖ elj§r§sra szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos Szakmai esetmegbesz®l®sek a j§r§si 

tagint®zm®nyekkel 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos čral§togat§sok, ellenŖrz®sek fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®s Hoffmann Dorisz 

 

Ćprilis Feladatok FelelŖs 

2025. §prilis  Szabads§gol§si terv elk®sz²t®se fŖigazgat·-helyettes 

folyamatos Folyamatos figyelemmel k²s®r®s hospit§l§s§nak 

¿temez®se 

Papp Ćgnes 

folyamatos Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®s Hoffmann Dorisz 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos Szakmai esetmegbesz®l®sek a j§r§si 

tagint®zm®nyekkel 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos Szuperv²zi·k, esetmegbesz®l®sek, gyakorlati 

tapasztalatok 

szakalkalmazottak 

 

folyamatos BelsŖ tov§bbk®pz®sek szakalkalmazottak 

folyamatos Honlap aktualiz§l§sa, friss²t®se Brettner Hanna Krisztina 

folyamatos čral§togat§sok, ellenŖrz®sek fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes  

 

M§jus Feladatok FelelŖs 

folyamatos H®t®venk®nti tov§bbk®pz®sek k®pz®si terv®nek 

aktualiz§l§sa 

G§rgy§n Kitti 

folyamatos P§ly§zatfigyelŖ rendszer fŖigazgat·-helyettesek 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos Fel¿lvizsg§latok ¿temez®se  

szakalkalmazottak 

fŖigazgat·-helyettes  folyamatos A folyamatos figyelemmel k²s®r®sre javasolt 

kliensek eseteinek lez§r§sa 



Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Munkaterv 2024/2025 

Munkaterv 2024-2025  130/181 
 

folyamatos Szakmai esetmegbesz®l®sek a j§r§si 

tagint®zm®nyekkel 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos KIR SZNY vezet®se, aktualiz§l§s fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes  

 

J¼nius Feladatok FelelŖs 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

2025. j¼nius 15. Honlap aktualiz§l§sa, friss²t®se Brettner Hanna Krisztina 

2025. j¼nius 15.  ¦gyeleti beoszt§s elk®sz²t®se szakszolg§lati titk§rok 

2025. j¼nius 30-ig. £v v®gi ®rtekezlet megtart§sa fŖigazgat·-helyettes  

2025. j¼nius 30-ig. £v v®gi besz§mol·k elk®sz²t®se szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

2025. j¼nius 30. A kºtelezŖ fel¿lvizsg§latok lez§r§sa, ®rt®kel®se szakalkalmazottak, 

tagint®zm®ny-igazgat· 

2025. j¼nius 30-ig A folyamatos figyelemmel k²s®r®sre javasolt 

kliensek eseteinek lez§r§sa 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes  

 

J¼lius-Augusztus Feladatok FelelŖs 

folyamatos J§r§si tagint®zm®nyek §ltal tov§bb²tott 

vizsg§latok folyamatos lebonyol²t§sa 

szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos Nyitva tart§s az ¿gyeleti beoszt§s alapj§n szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos Aktualit§sok szakalkalmazottak, 

fŖigazgat·-helyettes  

folyamatos INYR vezet®se, ellenŖrz®se fŖigazgat·-helyettes  

 

 

c) Kiemelt feladatok a 2024/2025-ºs tan®vben: 

 

ü A szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g tekintet®ben, a vizsg§laton meg nem jelent esetekben az 

elmaradt ·rasz§mok csºkkent®s®re a munkatervben rºgz²tett, heti rendszeress®ggel 

elv®gzett helysz²ni fel¿lvizsg§latokat folytatni k²v§njuk. 

ü A 2024/2025-ºs tan®vre vonatkoz·an cselekv®si tervet k®sz²tve azokban a j§r§sokban, ahol 

elj§r§st kellett ind²tani a sz¿lŖkkel szemben, a kºznevel®si int®zm®nyekkel sokkal 

hat®konyabb egy¿ttmŤkºd®s kialak²t§sa.  

ü A PTE partnerint®zm®nyek®nt a gyakorlatra, z§r·tan²t§sra jelentkezŖ hallgat·k 

mentor§l§sa. 

ü Ćll§shelyek betºlt®se. 

ü A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Sz®khelyint®zm®ny®ben a 2024/2025-ºs 

tan®vre vonatkoz· m®r®si-®rt®kel®si adatok egys®ges krit®riumok alapj§n tºrt®nŖ elemz®se, 

a szak®rtŖi bizotts§gi tev®kenys®g ®s a tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s 

szakfeladatok tekintet®ben a m®r®si-®rt®kel®si mutat·k ki®rt®kel®se, az eredm®nyek ®s 
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hi§nyoss§gok sz§mbav®tele, tapasztalatok ºsszegz®se, valamint az azokkal kapcsolatosan 

hozott int®zked®sek, fejleszt®si javaslatok megfogalmaz§sa, azok be®p²t®se a kºvetkezŖ 

tan®v munkaterv®be. 

ü A T£R ®s az ºn®rt®kel®s folyamat§nak ºsszehangol§sa. 

ü Hat®konyan mŤkºdŖ, korszerŤ szeml®letek ment®n gondolkod· munkacsoport l®trehoz§sa 

a tºbbs®gi int®zm®nyekben dolgoz· gy·gypedag·gus ®s iskolapszichol·gus koll®g§kkal, 

valamint a Szeksz§rdi EGYMI utaz·h§l·zat§val. 

ü Hat®konyan mŤkºdŖ munkacsoport l®trehoz§sa a kºznevel®si int®zm®nyekben dolgoz· 

p§lyaorient§ci·s koll®g§kkal. 

ü A Diagnosztikai protokoll fel¿lvizsg§lata mellett a j§r§si szinten v®gzett szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®ggel ºsszef¿ggŖ feladatell§t§sra m®g nagyobb hangs¼lyt fektet¿nk. 

ü A Sz®khelyint®zm®ny minden szakalkalmazottja tagja a Tolna V§rmegyei Pedag·giai 

Szakszolg§lat diagnosztikai munkakºzºss®g®nek. A jogszab§lyi v§ltoz§sok figyelemmel 

k²s®r®se feladata mind a munkakºzºss®g vezetŖj®nek, mind pedig a Sz®khelyint®zm®ny 

vezetŖj®nek (beiskol§z§s, egy®ni munkarend). 

ü A tov§bbtanul§si, p§lyav§laszt§si tan§csad§s feladata kapcs§n a kºrnyezŖ v§rmegy®k 

szakszolg§lataival ki®p²tett kapcsolatrendszer¿nk fenntart§sa, a j· gyakorlatok §tv®tele 

szint®n priorit§st ®lvez. 

ü A p§ly§zati lehetŖs®gek felkutat§sa p§ly§zati team-munk§ban, a kor§bbi, sikertelen 

p§ly§zatok ¼jra²r§sa (Erasmus+). 

ü Sikeres p§ly§zatok eset®n a v§llalt feladatok ®s kºtelezetts®gek teljes²t®se. 

ü A minŖs²tŖ elj§r§sba beker¿lt munkat§rsak mentor§l§sa, a minŖs²t®sek lebonyol²t§sa. 

 

 

d) Kiemelt ellenŖrz®si feladatok a 2024/2025-ºs tan®vben: 

 

ü ElŖre bejelentett ·ral§togat§sok, hospit§l§sok ¿temez®se, megval·s²t§sa ï felk®sz¿l®s a 

pedag·gusok ®rt®kel®s®re. 

ü Az alkalmazottak adminisztr§ci·s tev®kenys®g®nek ellenŖrz®se. 

ü črarendek ellenŖrz®se. 

ü A 15/2013. (II.26.) EMMI rendelet elŖ²r§sainak megfelelŖ, a szak®rtŖi bizotts§gi 

tev®kenys®ggel ºsszef¿ggŖ hat§ridŖk betart§s§nak ellenŖrz®se. 

ü Vizsg§lati protokoll ellenŖrz®se. 

ü Sz¿lŖi-, illetve kliensi panaszok kivizsg§l§sa. 

 

Ezen ellenŖrz®sek kapcs§n minden esetben jegyzŖkºnyv k®sz²t®se! 

FelelŖs: fŖigazgat·-helyettes. 

 

IV.  A Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Sz®khelyint®zm®ny®nek kapcsolatrendszere  

Kapcsolattart§s a kºzvetlen ®s kºzvetett partnerekkel 

a) Sz¿lŖkkel: 

A 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet §ltal megfogalmazott feladatell§t§si kºtelezetts®geink alapj§n 

rendszeres kapcsolatot tartunk a sz¿lŖkkel. Gondoljunk csak arra, hogy int®zm®ny¿nkben, a diagnosztikai 

protokoll elŖ²r§sainak megfelelŖen a sz¿lŖ(k) minden vizsg§laton jelen van. A jogszab§lyban rºgz²tett 
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²r§sbeli ®s sz·beli t§j®koztat§s egyik kiemelt feladatunknak tekintendŖ. Sz¿lŖi panasz¿gyek kezel®se a 

jogszab§lyban meghat§rozott elj§r§si rend, valamint az int®zm®nyi SZMSZ Panaszkezel®si szab§lyzata 

alapj§n val·sul meg. 

b) Szakmai szervezetekkel: 

 

ü Bel¿gyminiszt®rium Kºznevel®s-igazgat§si FŖoszt§ly 

ü Szeksz§rdi Tanker¿leti Kºzpont 

ü Klebelsberg Kºzpont 

ü Kaposv§ri Pedag·giai Oktat§si Kºzpont (POK) 

ü Oktat§si Hivatal 

ü J§r§si Hivatalok 

ü Korm§nyhivatal Oktat§si FŖoszt§lyai 

ü Gyermekv®delmi Szakmai MŤhely  

ü Hum§nszolg§ltat· Kºzpont Csal§dseg²tŖ ®s Gyermekj·l®ti Kºzpontja 

ü Csal§dseg²tŖ Kºzpont Csal§d- ®s Gyermekj·l®ti Kºzpont  

ü Csal§dseg²tŖ ®s Gyermekj·l®ti Szolg§latok 

ü Tolna V§rmegyei Csal§d, Es®lyteremtŖ ®s ¥nk®ntes H§z 

ü Tolna V§rmegyei Korm§nyhivatal Foglalkoztat§si FŖoszt§ly MunkaerŖpiaci Oszt§ly 

ü V®dŖnŖi h§l·zat 

ü P®csi Tudom§nyegyetem Klinikai Kºzpont Gyermekgy·gy§szati Klinik§ja 

Gyermekpszichi§triai Ambulancia 

ü Tolna v§rmegye nevel®si-oktat§si int®zm®nyei 

ü PTE Kult¼ratudom§nyi, Pedag·gusk®pzŖ ®s Vid®kfejleszt®si Kar, Szeksz§rd 

ü ELTE B§rczi Guszt§v Gy·gypedag·giai Kar, Budapest 

ü Kaposv§ri Egyetem Pedag·giai Kar, Kaposv§r 

ü V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§latok 

ü FŖv§rosi Pedag·giai Szakszolg§lat Tov§bbtanul§si ®s P§lyav§laszt§si Tan§csad· 

Tagint®zm®nye 

ü FŖv§rosi Pedag·giai Szakszolg§lat Tagint®zm®nyei 

ü Tolna v§rmegye EGYMI  

 

 

V. Az int®zm®nyi feladatell§t§s felt®teleinek biztos²t§sa 

 

Tov§bbk®pz®sek 

Az int®zm®nyben dolgoz· alkalmazottak k®pz®se, tov§bbk®pz®se a Beiskol§z§si Terv ®s a Tov§bbk®pz®si 

Program alapj§n szervezŖdik. 

 

1. BelsŖ tov§bbk®pz®sek feladatai kºz¿l kiemelt szereppel b²r a szakmai munka jogszab§lyi 

h§tter®nek, illetve annak v§ltoz§sainak folyamatos nyomon kºvet®se, aktualiz§l§sa. 

ü A 2024/2025-ºs tan®vben is hangs¼lyt fektet¿nk a szakalkalmazottak t§j®koztat§s§ra a 

v§ltoz· pedag·gus ®letp§lya-modellel ºsszef¿gg®sben.  

ü Tapasztalatok, besz§mol·k tart§sa elŖad§sokr·l, esetkonferenci§kr·l, illetve Work Shop-ok, 

k¿lºnbºzŖ tov§bbk®pz®sek tapasztalatair·l. 
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ü A j§r§si tagint®zm®nyekkel kialak²tott m®g szorosabb egy¿ttmŤkºd®sre tºrekv®s, a 

tagint®zm®nyekben ®s a sz®khelyint®zm®nyben dolgoz· koll®g§k ®venk®nti tal§lkoz·ja 

kiemelt feladatk®nt jelenik meg int®zm®ny¿nk munkaterv®ben. 

ü A munkat§rsi ®s vezetŖt§rsi levelezŖlist§n tov§bb²tott legfrissebb szakmai ®s tudom§nyos 

cikkek, valamint jogszab§lyv§ltoz§sokkal kapcsolatos inform§ci·k megoszt§sa erŖss®ge 

int®zm®ny¿nknek. 

 

2. Szervezett tov§bbk®pz®sek, elŖad§sok: 

ü P®csi Tudom§nyegyetem Tan§rk®pzŖ Kºzpontja partnerint®zm®nyek®nt a 

pedag·gusk®pz®sben ®s a gy·gypedag·gusk®pz®sben val· partneri egy¿ttmŤkºd®s tervezett 

programjain val· r®szv®tel. 

ü Gyermekv®delmi Szakmai MŤhely ®ves programjain val· r®szv®tel. 

ü Tolna V§rmegyei Korm§nyhivatal Foglalkoztat§si FŖoszt§ly MunkaerŖpiaci Oszt§ly 

szervez®s®ben lebonyol²tott megbesz®l®sek p§lyaorient§ci· ®s p§lyav§laszt§s t®makºrben. 

ü NPK - Szakszolg§latok fŖigazgat·i, fŖigazgat·-helyettesei, szakter¿letek k®pviselŖi 

sz§m§ra megrendezett ®rtekezletek l§togat§sa. 

ü R®szt vesz¿nk a Kaposv§ri Pedag·giai Oktat§si Kºzpont (POK) §ltal szervezett K®k Lev®l 

konferenci§n, k®pz®seken, elŖad§sokon, b§zisint®zm®nyi c²mmel j§r· feladatainkat 

marad®ktalanul ell§tjuk. 

ü Szakpszichol·gusi k®pz®sben 2 fŖ ï Brettner Hanna Krisztina ®s Hoffmann Dorisz vesz 

r®szt. 

ü Pedag·gus szakvizsga k®pz®sben 1 fŖ ï Kov§cs Eszter vesz r®szt. 

ü A Szakszolg§latok Hete programsorozatban a Sz®khelyint®zm®ny is szerepet v§llal. 

ü  

 

3. Tolna V§rmegye nevel®si-oktat§si int®zm®nyei r®sz®re, igazgat·i/vezetŖi felk®r®sre 

int®zm®nyi szintŤ tov§bbk®pz®seken, elŖad§sokon, sz¿lŖi ®rtekezleteken val· r®szv®tel a 

pszichol·giai kult¼ra terjeszt®se ®s a jogszab§lyi h§tterek v§ltoz§sainak tudatos²t§sa c®lj§b·l 

tov§bbra is hangs¼lyos szerepet kap munkaterv¿nkben. 

 

P§ly§zatok 

ü Erasmus+ strat®giai partners®gek kºznevel®si p§ly§zat§ban ism®telten r®szt k²v§nunk venni. 
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VI.   Z§r· rendelkez®sek 

 

1. A munkaterv idŖbeli ®s szem®lyi hat§lya: 

 

Jelen munkaterv az elfogad§st kºvetŖen l®p hat§lyba. A munkaterv hat§lya kiterjed a Sz®khelyint®zm®ny 

valamennyi dolgoz·j§ra. 

 

2. A munkaterv ®rt®kel®se, fel¿lvizsg§lata, m·dos²t§s§nak kºr¿lm®nyei: 

 

Az int®zm®nyi ®ves munkaterv ®rt®kel®se ®s fel¿lvizsg§lata tan®venk®nt k®tszer, a f®l®vi, valamint a 

tan®vz§r· ®rtekezleten tºrt®nik. A munkaterv esetleges m·dos²t§sa a fel¿lvizsg§latot kºvetŖen tºrt®nik. A 

m·dos²t§sok az ®ves munkatervhez csatolva ker¿lnek rºgz²t®sre. 

 

3. A munkaterv nyilv§noss§gra hozatal§nak m·dja ®s elhelyez®se: 

 

A munkaterv tartalm§t az int®zm®nyvezetŖ a tan®vnyit· ®rtekezletet kºvetŖen ismerteti, mely a 

nevelŖtest¿let elfogad§s§t kºvetŖen l®p hat§lyba. 

A munkaterv egy p®ld§nya az int®zm®ny valamennyi dolgoz·ja sz§m§ra, nyomtatott form§ban, a vezetŖi 

irod§ban hozz§f®rhetŖ. 

 

A fenti munkatervet a Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat Sz®khelyint®zm®ny®nek vezetŖje 

k®sz²tette. 

 

 

 

Szeksz§rd, 2024. szeptember 02. 

 

 

 

 ééééééééééééé. 

 Laz§nyin® CsºrgŖ Ćgnes 

 szak®rtŖi bizotts§g vezetŖje 
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XI. Mell®kletek 

Munkakºzºss®gek munkaterve 
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Tolna V§rmegyei Pedag·giai Szakszolg§lat 

Diagnosztikai Munkakºzºss®g®nek  

 

 

Munkaterve 

 

 

2024/2025. tan®v 

 

 

 

 

 

 

K®sz²tette: Pappn® Szatm§ri Magdolna 

munkakºzºss®g vezetŖ 
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A munkakºzºss®gi ºsszejºvetelek c®lja: 

¶ A jogszab§lyi elŖ²r§soknak megfelelŖen, az egys®ges diagnosztikai protokollban foglaltak alapj§n 
v®gzett munka megval·suljon minden tagint®zm®nyben (pl. vizsg§lati elj§r§sok, m·dszerek, 

megold§sok stb.) 

¶ Szakmai egy¿ttmŤkºd®s, elm®leti ®s gyakorlati tud§s bŖv²t®se, tapasztalatcsere, esetmegbesz®l®sek. 

¶ A jogszab§lyok ismeret®nek aktualiz§l§sa.  

¶ K¿lsŖ partnerint®zm®nyek megismer®se.  

 

 

Kapcsolattart§s: 

¶ E-mail, telefon. 

¶ Szem®lyes tal§lkoz§s elŖzetesen egyeztetett idŖpontokban ®s helysz²nen. 

¶ Online fel¿let: Microsoft TEAMS  

 

 

A munkakºzºss®gi ºsszejºvetelek e tan®vre tervezett idŖpontjai, helysz²ne ®s t®m§i: 

¶ Tervezett idŖpont:   2024. okt·ber 21.   

¶ R®sztvevŖk:    A diagnosztikai munkakºzºss®g tagjai, a 

    tagint®zm®nyek szakalkalmazottai. 

¶ Helysz²n:    G§rdony-T·part Szakambulancia;  

2484G§rdony-Ag§rd, T·part utca 17. 

¶ T®ma:    Int®zm®nyl§togat§s, amelynek keret®ben a 

tagint®zm®nyek dolgoz·i ell§togatnak G§rdonyba ®s a kºzºs 

egy¿ttmŤkºd®s keret®ben bemutatj§k r®sz¿nkre az 

int®zm®nyt, a mŤkºd®s¿ket, ell§t§si lehetŖs®geket.  

ElŖad·: Mahlern® Kºfler Anik· ï szakmai int®zm®nyvezetŖ 

helyettes  

 

 

 

 

¶ Tervezett idŖpont:   2025. febru§r 

¶ R®sztvevŖk:    A diagnosztikai munkakºzºss®g tagjai, a 

    tagint®zm®nyek szakalkalmazottai. 

¶ Helysz²n:    Online- Microsoft Teams fel¿let 

¶ T®ma:    Aktu§lis jogszab§lyok, amelyek a 

    diagnosztikai munk§t (SNI/BTMN) ®rintik.  

ElŖad·: P§sztor £va ï okleveles gy·gypedag·gus, medi§tor 

Igazgat·helyettes, ELTE Gyakorl· Orsz§gos Pedag·giai 

Szakszolg§lat  
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¶ Tervezett idŖpont:   2025. §prilis  

¶ R®sztvevŖk:    A diagnosztikai munkakºzºss®g tagjai, a 

    tagint®zm®nyek szakalkalmazottai. 

¶ Helysz²n:    Online- Microsoft Teams fel¿let 

¶ T®ma:     Aktualit§sok, esetbemutat§s, tapasztalatcsere. 

Probl®mafelvet®sek. ElŖad·: Pappn® Szatm§ri Magdolna, mk. 

vezetŖ 

A munkakºzºss®gi ºsszejºvetelek idŖpontja ®s t®m§ja v§ltozhat 

 

 

Paks, 2024. szeptember 04. 

 

 

 

 

 ééééééééééééé. 

 Pappn® Szatm§ri Magdolna 

 munkakºzºss®g-vezetŖ 

  
































































